
BỘ CÂU HỎI LIÊN QUAN ĐẾN QUY CHẾ ĐÀO TẠO 

1. Điều kiện để sinh viên được dự thi kết thúc môn học? 

Đáp án: Sinh viên đủ các điều kiện sau được dự hi kết thúc môn học: 

- Tham dự đủ 80% thời gian học 

- Đủ số bài kiểm tra theo quy định 

- Điểm trung bình kiểm tra >=5 theo thang điểm 10 

 

2. Cách tính điểm môn học? 

Đáp án: 

Điểm môn học = (Điểm trung bình kiểm tra x 0.4) + (Điểm thi x 0.6) 

 

3. Điều kiện để sinh viên được tốt nghiệp? 

Đáp án: Sinh viên có đủ các điều kiện sau thì được công nhận tốt nghiệp: 

- Tích lũy đủ số tín chỉ theo quy định 

- Điểm TBC tích lũy toàn khóa đạt từ 2 trở lên theo thang điểm 4 

- Hoàn thành các yêu cầu bắt buộc khác theo quy định của chương trình. 

- Không nợ học phí, hoàn thành việc kiểm tra bằng TN đầu vào, không trong thời 

gian bị kỷ luật từ mức đình chỉ học tập có thời hạn trở lên… 

 

4. Thời gian học hệ cao đẳng chính quy và trung cấp? 

Đáp án:  

- Đối với hệ cao đẳng chính quy là 2,5 năm (riêng ngành Dược, Điều dưỡng là 3 

năm) 

- Đối với hệ trung cấp là 2 năm 

 

5. Cách tính điểm trung bình chung tích lũy? 

Đáp án: 

 

Trong đó: 

A: là điểm trung bình chung học kỳ/năm học/khóa học hoặc điểm trung bình 

chung tích lũy; 

i: là số thứ tự môn học, mô-đun; 

ai: là điểm của môn học, mô-đun thứ i; 

ni: là số tín chỉ của môn học, mô-đun thứ i; 

n: là tổng số môn học, mô-đun trong học kỳ/năm học/khóa học hoặc số môn học, 

mô-đun đã tích lũy. 



 

6. Cách quy đổi điểm môn học theo thang điểm 4? 

Đáp án: 

Loại đạt: 

A: từ 8,5 đến 10     - Xuất sắc 

B: từ 7,0 đến 8,4    - Giỏi 

C: từ 5,5 đến 6,9    - Khá 

D: từ 4,0 đến 5,4    - Trung bình 

Loại không đạt: 

F: dưới 4,0              - Kém 

Được quy đổi sang điểm số theo thang điểm 4 như sau: 

A tương ứng với 4 

B tương ứng với 3 

C tương ứng với 2 

D tương ứng với 1 

F tương ứng với 0 

 

7. Xếp loại kết quả học tập như thế nào thì được cấp bằng loại Xuất sắc/ Giỏi/ 

Khá…? 

Đáp án: Căn cứ vào điểm trung bình chung tích lũy theo thang điểm 4, cụ thể như 

sau: 

 Xuất sắc: từ 3,50 đến 4,00 

 Giỏi: từ 3,00 đến 3,49 

 Khá: từ 2,50 đến 2,99 

 Trung bình: từ 2,00 đến 2,49 

 Yếu: dưới 2,00 

 

8. Hoàn thành xong chương trình bao lâu thì được cấp bằng? 

Đáp án: 

Thời gian cấp bằng tốt nghiệp cho người học đủ điều kiện cấp bằng TN trong thời 

gian 30 – 60 ngày làm việc kể từ ngày người học kết thúc thi môn thi tốt nghiệp 

cuối cùng; hoặc bảo vệ đồ án, khóa luận tốt nghiệp, chuyên đề chuyên sâu. 

 

9. Thời gian tối đa được để người học hoàn thành chương trung cấp, cao đẳng? 

Đáp án:  

Thời gian tối đa để người học hoàn thành chương trình bao gồm thời gian học các 

môn học, mô-đun và thời gian thi tốt nghiệp hoặc bảo vệ chuyên đề, khóa luận tốt 

nghiệp do hiệu trưởng quyết định, bảo đảm không vượt quá 1,5 lần thời gian đào 

tạo đối với chương trình từ hai đến ba năm học, không vượt quá 02 lần thời gian 

đào tạo đối với chương trình từ một đến dưới hai năm học. 

 

10. Thi môn học bao lâu thì biết điểm ? 

Đáp án: 



Điểm thi theo hình thức vấn đáp, thực hành hoặc bảo vệ báo cáo thực tập phải được 

công bố cho người học biết ngay sau khi chấm; 

Đối với các hình thức thi, kiểm tra khác phải được công bố cho người học biết muộn 

nhất sau 10 ngày làm việc kể từ ngày thi. 

 

11. Đăng ký học tiếp, chuyển ngành, thôi học, bảo lưu cần những thủ tục gì ? 

Đáp án:  

- Sinh viên viết đơn đăng ký 

- Có xác nhận của Khoa/ Viện. 

- Nộp đủ học phí theo quy định. 

- Chuyển đơn đến phòng chức năng để giải quyết (phòng Tuyển sinh, Đào tạo, Công 

tác sinh viên và Thanh tra giáo dục) 

 

12. Đối tượng nào thì sinh viên được miễn những môn chung? 

Đáp án: Điều kiện công nhận và miễn trừ nội dung học tập:  

Kết quả học tập của người học đã tích lũy từ một chương trình đào tạo khác, trình 

độ đào tạo khác hoặc từ một trường khác. Được miễn học, miễn thi kết thúc môn 

học, mô-đun trong trường hợp đã học, đã thi kết thúc môn học, mô-đun đó trong 

chương trình khác và có nội dung, thời lượng phù hợp với môn học, mô-đun trong 

chương trình đang học; được miễn học một phần nội dung học tập trong môn học, 

mô-đun và phải tham gia thi kết thúc môn học. 

 

13.  Sinh viên học 2 chương trình cần những điều kiện gì? Thời gian học bao 

lâu? 

Đáp án: Điều kiện để sinh viên đăng ký học 2 chương trình: 

- Phải có đơn xin học ngành thứ hai 

- Đã học xong học kỳ thứ nhất hoặc học kỳ thứ hai tùy theo thời gian đào tạo 

ngành thứ nhất 

- Học lực đạt loại khá ở ngành thứ nhất 

- Không trong thời gian tạm dừng chương trình học 

- Chỉ được xét tốt nghiệp ngành thứ hai nếu ngành thứ nhất đủ điều kiện tốt 

nghiệp 

** Thời gian tối đa đối với người học cùng lúc hai chương trình bằng thời gian tối 

đa để hoàn thành chương trình có thời gian đào tạo dài hơn và được tính từ khi bắt 

đầu học chương trình thứ nhất; bảo đảm không vượt quá 1,5 lần thời gian đào tạo 

đối với chương trình. 

 

14. Khi nào sinh viên phải học lại ? Thi lại ? 

Đáp án: Người học phải học lại và thi lại môn học, mô-đun nếu thuộc một trong các 

trường hợp: 

- Không đủ điều kiện dự thi; 



- Đã hết số lần dự thi kết thúc môn học, mô-đun theo quy định nhưng điểm thi 

chưa thuộc loại đạt; 

- Người học theo phương thức tích lũy mô-đun hoặc tín chỉ đăng ký học lại, thi 

lại để cải thiện điểm 

15. Môn học GDTC và GDQP-AN là môn chứng chỉ có tính vào điểm trung bình 

chung tích lũy không? 

Đáp án: 

Môn học Giáo dục thể chất, Giáo dục Quốc phòng và An ninh thuộc khối các môn 

học chung trong chương trình đào tạo trình độ trung cấp, cao đẳng là 2 môn học 

điều kiện. Kết quả đánh giá 2 môn học này không tính vào điểm trung bình chung 

học kỳ, năm học, điểm trung bình chung tích lũy, xếp loại tốt nghiệp nhưng là một 

trong các điều kiện để xét hoàn thành khối lượng học tập, xét điều kiện dự thi tốt 

nghiệp hoặc bảo vệ chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp và được ghi vào bảng điểm cấp 

kèm theo bằng tốt nghiệp. 

 

16. Trong quá trình thi mà sử dụng tài liệu thì bị kỷ luật như thế nào? 

Đáp án:  

Trong quá trình thi, nếu người học có hành vi gian lận hoặc sử dụng cụ hỗ trợ trái phép 

trong khi thi hoặc giúp đỡ, tiếp tay cho việc gian lận thì cán bộ coi thi sẽ lập biên bản 

và xem xét, quyết định để người học có hành vi gian lận được tiếp tục làm bài thi hoặc 

dừng việc thi. Trường hợp phải dừng thi thì bài thi đó của người học được đánh giá 0 

điểm 

** Đình chỉ làm bài và nhận điểm 0 cho bài kiểm tra, bài thi: áp dụng đối với người 

học vi phạm một trong các lỗi sau: 

- Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giờ kiểm tra, thi vẫn tiếp tục vi phạm 

quy định trong giờ kiểm tra, thi đó; 

- Mang theo tài liệu hoặc các vật dụng không được phép đem vào phòng thi; 

- Đưa đề kiểm tra, thi ra ngoài phòng thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng 

thi; 

- Có hành động gây gổ, đe dọa người có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa 

người học khác; 

- Viết, vẽ bậy lên bài kiểm tra, bài thi. 

- Viết bài kiểm tra, bài thi trên giấy không đúng quy định của trường; 

- Dùng bài kiểm tra, bài thi của người khác để nộp; 

Có các hành vi nhằm mục đích xin điểm, nâng điểm hoặc làm sai lệch kết quả kiểm 

tra, thi. 

  



BỘ CÂU HỎI LIÊN QUAN ĐẾN QUY CHẾ HỌC SINH – SINH VIÊN 

1. Học sinh – sinh viên học tập tại Trường Cao đẳng công nghệ và Thương mại Hà 

Nội có quyền lợi và nghĩa vụ gì ? 

QUYỀN LỢI CỦA HSSV HTT 

1. Được nhập học theo đúng ngành, nghề đã đăng ký dự tuyển nếu đủ các điều kiện 

trúng tuyển theo quy định của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội và của Nhà trường. 

Được xét, tiếp nhận vào ở ký túc xá theo quy định, phù hợp với điều kiện thực tế của Nhà 

trường. 

2. Được nghe phổ biến về chế độ, chính sách của Nhà nước đối với HSSV trong quá 

trình tham gia các chương trình giáo dục nghề nghiệp. 

3. Được học hai chương trình đồng thời, chuyển trường, đăng ký dự tuyển đi học ở 

nước ngoài, học lên trình độ đào tạo cao hơn theo quy định của pháp luật; được nghỉ hè, 

nghỉ tết, nghỉ lễ theo quy định. 

4. Tham gia hoạt động trong tổ chức Đảng Cộng sản Việt Nam, Đoàn Thanh niên Cộng 

sản Hồ Chí Minh, Hội Sinh viên Việt Nam và các tổ chức tự quản của học sinh, sinh viên, 

các hoạt động xã hội có liên quan đến HSSV trong và ngoài Nhà trường theo quy định của 

pháp luật. 

5. Tham gia nghiên cứu khoa học, tham gia kỳ thi tay nghề các cấp, hội thi văn hóa, 

hội diễn văn nghệ, hội thao và các cuộc thi tài năng, sáng tạo khoa học, kỹ thuật khác phù 

hợp với mục tiêu đào tạo của Nhà trường. 

6. Được tham gia lao động, làm việc theo quy định của pháp luật khi đi thực tập tại 

doanh nghiệp trong khuôn khổ quy định của chương trình đào tạo và các thỏa thuận của 

Nhà trường và doanh nghiệp. 

7. Được tham gia góp ý kiến các hoạt động đào tạo và các điều kiện đảm bảo chất 

lượng giáo dục nghề nghiệp trong Nhà trường; được trực tiếp hoặc thông qua đại diện 

hợp pháp của mình kiến nghị các giải pháp nhằm góp phần xây dựng và phát triển Nhà 

trường; được đề đạt nguyện vọng và khiếu nại lên Hiệu trưởng để giải quyết các vấn đề 

có liên quan đến quyền và lợi ích hợp pháp của HSSV. 

8. Được cấp bằng tốt nghiệp, bảng điểm học tập và rèn luyện và các giấy tờ khác liên 

quan; được giải quyết các thủ tục hành chính khi đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp. 

9. Được chăm sóc sức khỏe trong quá trình học tập theo quy định. 

10. Được hưởng các quyền khác theo quy định của pháp luật và Nhà trường. 

NGHĨA VỤ CỦA HSSV HTT 

1. Chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, 

nội quy, quy chế và quy định của Nhà trường. 

2. Học tập, rèn luyện theo chương trình, kế hoạch đào tạo của Nhà trường; chủ động, 

tích cực học tập, nghiên cứu, sáng tạo. 



3. Tích cực rèn luyện đạo đức và phong cách, lối sống; tôn trọng giáo viên, cán bộ, 

nhân viên và các HSSV khác trong Nhà trường; đoàn kết, giúp đỡ nhau trong học tập và 

rèn luyện; thực hiện nếp sống văn hóa trong trường học. 

4. Tham gia lao động công ích, hoạt động tình nguyện, hoạt động xã hội vì cộng đồng, 

phù hợp với năng lực và sức khoẻ theo yêu cầu của Nhà trường và các hoạt động khác của 

HSSV. 

5. Tham gia phòng, chống tiêu cực, các biểu hiện và hành vi gian lận trong học tập, 

thi, kiểm tra và đánh giá kết quả học tập; kịp thời báo cáo với khoa, phòng, bộ phận chức 

năng, Hiệu trưởng Nhà trường hoặc cơ quan có thẩm quyền khi phát hiện những hành vi 

tiêu cực, gian lận hoặc những hành vi vi phạm pháp luật, vi phạm nội quy, quy chế của Nhà 

trường. 

6. Tham gia các hoạt động bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn giao thông, phòng chống 

tội phạm và các tệ nạn xã hội trong trường học, gia đình và cộng đồng. 

7. Có ý thức bảo vệ tài sản của Nhà trường. 

8. Đóng học phí và bảo hiểm y tế đúng thời hạn quy định. 

9. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo quy định của pháp luật và của Nhà trường. 

2. Học sinh – sinh viên muốn tham gia bảo hiểm y tế hay bảo hiểm thân thể của Trường 

thì đăng ký tại đâu? 

Bảo hiểm y tế là bắt buộc đối với toàn bộ học sinh – sinh viên. Nhà trường khuyến khích 

HSSV tham gia bảo hiểm thân thể. HSSV có thể đăng ký tham gia bảo hiểm y tế, bảo hiểm 

thân thể trực tiếp với GVCV/GVCN. 

Bước 1: Đăng ký mua bảo hiểm y tế/bảo hiểm thân thể với GVCV/GVCN 

Bước 2: Nộp tiền bảo hiểm y tế/bảo hiểm thân thể vào số TK của Nhà trường theo hướng 

dẫn. 

Bước 3: GVCN/GVCV lập danh dách tham gia bảo hiểm nộp, có xác nhận đã nộp tiền của 

Phòng TCKT và nộp về Phòng CTSV và TTGD. 

Bước 4: Nhận thẻ tại Phòng CTSV và TTGD hoặc từ GVCV/GVCN. 

3. Những điều học sinh – sinh viên HTT không được làm là gì ? 

Nghiêm cấm HSSV HTT làm những điều sau: 

1. Xúc phạm nhân phẩm, danh dự, uy tín, xâm phạm thân thể đối với nhà giáo, cán 

bộ quản lý, viên chức, người lao động và HSSV khác trong Nhà trường. 

2. Gian lận trong học tập, thi, kiểm tra và làm giả hồ sơ để hưởng các chính sách đối 

với HSSV. 

3. Tự ý nghỉ học, nghỉ thực tập, thực hành khi chưa được sự đồng ý của Nhà trường. 

4. Hút thuốc, uống rượu, bia trong giờ học; say rượu, bia khi đến lớp.  

5. Gây rối an ninh, trật tự trong Nhà trường và nơi công cộng. 



6. Cố ý vi phạm các quy định của pháp luật về an toàn giao thông. 

7. Tổ chức hoặc tham gia đánh bạc dưới mọi hình thức. 

8. Sản xuất, mua bán, vận chuyển, phát tán, sử dụng, tàng trữ hoặc lôi kéo người khác 

sử dụng vũ khí, chất nổ, chất cháy, chất độc, ma túy, chất gây nghiện và các loại chất cấm 

khác, các tài liệu, ấn phẩm có nội dung chứa thông tin phản động, đồi trụy đi ngược với 

truyền thống, bản sắc văn hóa dân tộc và các tài liệu cấm khác theo quy định của Nhà nước; 

tổ chức, tham gia hoạt động, truyền bá mê tín dị đoan và các hành vi vi phạm khác trong 

Nhà trường. 

9. Đăng tải, bình luận, chia sẻ các bài viết, hình ảnh có nội dung dung tục, đồi trụy, 

bạo lực, phản động, xâm phạm an ninh quốc gia, chống phá Đảng và Nhà nước, xuyên tạc, 

vu khống, xúc phạm uy tín của tổ chức, danh dự và nhân phẩm của cá nhân trên mạng 

Intenet. 

10. Tổ chức hoặc tham gia các hoạt động trái pháp luật khác. 

4. Đối tượng được xét học bổng của HTT ? 

- HSSV đang học hệ chính quy dài hạn tại Trường (bao gồm cả cao đẳng, trung cấp). 

- Điểm trung bình chung học kỳ được tính ở lần thi thứ nhất không có điểm kiểm tra các 

môn học hoặc điểm thi học phần dưới 5. 

- HSSV có kết quả học tập từ 7.5  trở lên, rèn luyện từ loại khá trở lên, không bị kỷ luật từ 

mức khiển trách trở lên trong năm học xét học bổng thì được đưa vào đối tượng xét cấp học 

bổng khuyến khích học tập trong phạm vi quỹ học bổng khuyến khích học tập của trường. 

5. HTT có những mức học bổng như thế nào? 

Học bổng được trao 10 tháng/năm học với mức sau: 

- Học bổng HSSV đạt loại Xuất sắc, mức học bổng: 1.500.000 VNĐ/HSSV 

- Học bổng HSSV đạt loại Giỏi, mức học bổng: 1.000.000 VNĐ/HSSV 

- Học bổng HSSV đạt loại Khá (Điểm Trung bình chung học tập đạt 7.5 trở lên), mức học 

bổng: 600.000 VNĐ/HSSV. 

Hàng năm, căn cứ mức thu học phí Hiệu trưởng sẽ quyết định mức học bổng trao cho 

HSSV. 

6. Tiêu chuẩn lựa chọn Ban cán sự lớp là gì? 

- Phải có ý thức tổ chức kỷ luật tốt, gương mẫu, chấp hành Quy chế của Bộ lao động – 

Thương binh và xã hội, nội quy, quy định của Trường. Giữ vững sự đoàn kết trong tập thể 

lớp, trung thực. 

- Có điểm học tập và rèn luyện tích lũy đến thời điểm đề cử đạt từ trung bình khá trở lên 

và không phải thi lại quá 10% số tín chỉ đã học. 

- Có khả năng tổ chức các hoạt động tập thể. 

- Trong năm học trước không vi phạm khuyết điểm từ khiển trách Khoa trở lên. 



7. Ban cán sự lớp có quyền lợi gì ? 

- Kết quả thi đua của lớp sẽ được tổng kết cuối mỗi học kỳ, mỗi năm học. Tập thể lớp đạt 

kết quả cao trong học tập, rèn luyện, tham gia tích cực các phong trào của Nhà trường, của 

đoàn thanh niên sẽ được xem xét khen thưởng cho Ban cán sự lớp. 

- Được trường xét cấp giấy khen nếu tập thể lớp đạt danh hiệu “Tập thể lớp tiên tiến” trong 

2 năm liên tiếp. 

- Được ưu tiên cộng điểm rèn luyện 

- Được cộng điểm vào kết quả học tập để xét khen thưởng, cấp học bổng hàng năm theo 

các mức dưới đây. 

CHỨC VỤ THÀNH TÍCH MỨC CỘNG GHI CHÚ 

 

LỚP TRƯỞNG 

BÍ THƯ 

Hoàn thành SXNV nhiệm vụ 0,2  

Hoàn thành Tốt nhiệm vụ 0,1  

Hoàn thành nhiệm vụ 0  

 

LỚP PHÓ 

ỦY VIÊN 

Hoàn thành SXNV nhiệm vụ 0,15  

Hoàn thành Tốt nhiệm vụ 0,07  

Hoàn thành nhiệm vụ 0  

 

- Được hưởng các chế độ khác theo quy định của Nhà trường. 

8. Làm thủ tục xác nhận sinh viên ở đâu, quy trình như thế nào 

QUY TRÌNH LÀM THỦ TỤC XÁC NHẬN SINH VIÊN 

Học sinh – sinh viên Xin Giấy xác nhận sinh viên thực hiện theo Quy trình sau: 

Bước 1: Sinh viên mang theo thẻ sinh viên tới Phòng Công tác sinh viên và Thanh tra giáo 

dục (Phòng 108A – trụ sở chính) hoặc tại Văn phòng của đơn vị đang theo học, nhận và 

điền đầy đủ thông tin theo mẫu giấy cần xác nhận.  

Bước 2: Sinh viên xin chữ ký xác nhận của Giáo viên cố vấn/Giáo viên chủ nhiệm hoặc 

trưởng đơn vị vào mẫu giấy cần xác nhận 

Bước 3: Nộp tờ khai về Phòng Công tác sinh viên và Thanh tra giáo dục/ hoặc tại văn 

phòng đơn vị đang theo học tất cả các ngày trong tuần (thứ 2 – thứ 6) trong giờ hành chính. 

Đối với sinh viên nộp tại đơn vị, cán bộ văn phòng chịu trách nhiệm chuyển giấy xác nhận 

đã điền đầy đủ thông tin theo mẫu về Phòng Công tác sinh viên và Thanh tra giáo dục. 

Bước 4: Phòng Công tác sinh viên và Thanh tra giáo dục kiểm tra thông tin trên giấy xác 

nhận của sinh viên và trình lãnh đạo ký theo quy định và đóng dấu tại Phòng Tổ chức – 

Hành chính – Tổng hợp. 

Bước 5: Trả hồ sơ, giấy tờ xác nhận tại Phòng Công tác sinh viên và TTGD/Văn phòng 

đơn vị (trong giờ hành chính) 

Lưu ý: 

- Đơn vị có trách nhiệm nhận hồ sơ tại Phòng CTSV và TTGD và trả hồ sơ cho sinh viên 

tại văn phòng của đơn vị đó. 



- Trường hợp đặc biệt sẽ hẹn trả hồ sơ, giấy tờ trong thời gian cụ thể . 

- Đối với Giấy xác nhận vay vốn sinh viên, cần mang thêm Căn cước công dân bản chính. 

- Đối với Vé tháng xe buýt cần mang thêm 2 ảnh thẻ 3x4  


