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BO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAI

TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 647 /OP-CTHN-DT ngay  thing 04 nam 2024 cia
Hiéu treong Truong Cao dang Cong nghé va Thirong mai Ha Néi)

Tén nganh: KE TOAN
Ma nganh, nghé: 6340301
Trinh d9 dao tao CAO PANG
Hinh thire dao tao: chinh quy

Péi twong tuyén sinh: T6t nghiép THPT hoic twong duwong

Thoi gian dao tao: 2,5 nam
1. Gi6i thiéu chwong trinh/mé ta nganh, nghé dio tao

Ké toan 1a mot nghé khong thé thiéu trong bat ky mot co quan té chirc hay doanh
nghiép nao. Ké toan dong vai trd vo cing quan trong trong viéc dua ra cic quyét dinh.
Nhirng s6 liéu do ké toan cung cdp 1a can cir dé ra nha nude xay dung va diéu chinh nhing
chinh sach vi mo; 1a can ct dé ra cac quyét dinh diéu hanh cta cic nha quan tri doanh
nghiép; 13 co s dé ra cac quyét dinh dau tu hay cho vay...

Ké toan trinh do cao dang 1am cong viéc thu nhan, ghi chép, kiém tra, xir 1y, phan
tich va cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong kinh té, tai chinh ctia cac doanh nghiép.
Cu thé: ké toan thu thap, xtr Iy thong tin, s6 liéu ké toan theo noi dung cong viéc; ghi chép,
tinh toan, phan anh s6 hién co, tinh hinh luan chuyén va st dung tai san, vat tu, tién von;
kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac nghia vu thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc
quan 1y, str dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cip s6 liéu, tai
lidu, kiém tra va phan tich hoat dong tai chinh ctia doanh nghi¢p. Chuong trinh dap ung yéu
cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

K¢é toan 1a nghé c6 nhu cau vé ngudn nhan luc rat 16n, chinh vi vay nganh ké toan s&
cung cap nhan lyc trong linh vyuc ké toan thudc cac loai hinh co quan, don vi, doanh nghiép
trong xa hoi

Ngay nay, v6i sy phat trién manh mé cua cudc cach mang cong nghé 4.0, cong viéc
ké toan da duoc sy ho tro cia may tinh va phan mém rat nhidu. Viéc str dung Al- tri tué
nhan tao trong tat ca cac linh vuc noi chung va linh vyc ké toan néi riéng 1a diéu khong thé
tranh khoi. Piéu nay giup 1am giam nhe cong viéc cho ké toan, ting tinh chinh x4c cua so
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liéu do ké toan cung cip. Tuy nhién con ngudi van 13 chu thé chinh thue hién cac cong viée
ké toan nhung doi hoi nguoi lam ké toan phai khong ngimg hoc tip, nang cao trinh do, kién
thire dé 1am chil cong nghé, 1am chu tri thiec.

2. Muc tiéu dao tao

2.1 Muc tiéu chung

- Pao tao ctr nhan thyc hanh chuyén nganh ké toan c6 du sirc khoe, pham chit dao
duc tot, ¢ ¥ thuc ky luat tot, c6 kha niang lam viéc doc lap va 1am viéc nhom, st dung
thanh thao tin hoc van phong, mot vai phén mém ké toan, du kién thirc va k¥ ndng chuyén
mon nghé nghiép dap tmg nhu ciu cua thi trudng lao dong va sy phat trién ciia khoa hoc ky
thuat vé linh vuc ké toan, pht hop véi xu thé hoi nhap qudc té.

- Ngudi hoc xong chuong trinh s& duge cp bang cir nhan thue hanh nganh ké toan
bac 5 trong khung trinh d§ Viét Nam. C6 kha nang lam ké toan vién trong céac loai hinh
doanh nghiép, don vi hanh chinh sy nghiép. Co6 c6 kha nang tu hoc, tu nghién ctru, cap nhat
kién thirc va tiép tuc hoc nang cao trinh do trong tuong lai.

2.2. Muc tiéu cu thé
2.2.1 Kién thirc

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh trj, vin hoa, xi hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

- Hiéu va trinh bay duoc cac nguyén tic duoc thira nhan trong ké toan

- Trinh bay duoc cac phuong phap nghién ctru duge sir dung trong ké toan: phuong phap
chtng tir, phuong phap dbi ing tai khoan, phuong phap tinh gia, phuong phap tong hop can
doi ké toan

- Hiéu va trinh bay duoc hé théng van ban phap luat vé ké toan, vé thué

- Trinh bay duoc trinh ty va phuong phép hach toan cac phan hanh ké toan doanh nghiép

- Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop; phuong
phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit ho so, so sach ching tir ké toan; phuong phap kiém
tra, d6i chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké khai thué, phuong phap lap
bao cao tai chinh; phuong phéap phan tich tinh hinh tai chinh co ban cua doanh nghiép;

- Trinh bay va phan tich danh gia dugc Bao cdo tai chinh, cac chi tiéu tai chinh trong
doanh nghiép.

- C6 trinh d9 tiéng Anh twong duong véi bac 2 theo khung ning luc ngoai ngit 6 bac
Viét Nam
2.2.2 Ky nang

- Van dung duoc céc kién thirc co ban vé kinh té, tai chinh lam nén tang dé nghién ciru

cac nghiép vu chuyén sau cuia nganh ké toan.

- Thiét 1ap moi quan hé vdi ngan hang, cac td chirc tin dung va cac co quan quan ly chuce

nang;



- Van dung duoc tin hoc, ngoai ngtr vao viéc thuc hi¢n cac nghi¢p vu chuyén moén

- T6 chirc duge cong tac ké toan bao gém t6 chirc hé thong chimg tir ké toan, hé thong
tai khoan ké toan va cung cip thong tin thong qua hé thong bao cao ké toan phu hop voi cac
loai hinh doanh nghiép

- Lap, kiém tra, phan loai, xtr ly va str dung dugc cac loai chung tur trong viéc ghi s6 ké
toan.

- Thao tac thyc hién duoc viéc hach todn va ghi s6 ké toan phan anh cac nghiép vu kinh
té phat sinh 1én céc tai khoan, va sb sach c6 lién quan

- Lap va trinh bay duoc bao céo tai chinh va bao cao thué cuia doanh nghiép.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong, st dung thanh thao mot dén hai phén mém Ké
toan (Fast accounting, Misa..), phdn mém hd trg ké khai thué va tmg dung Excel trong Ké
toan.

- Panh gia duoc cong tac tai chinh ké toan trong doanh nghiép

- Phan tich, danh gia va cung cép dugc cac thong tin vé hoat dong kinh té, tai chinh cua
doanh nghiép phuc vu cho yéu cau quéan Iy kinh té va chi dao diéu hanh cua lanh dao doanh
nghiép.

2.2.3 Nang luc tw chu va trach nhiém

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, ¢6 y thirc trach nhiém trong cong viéc, biét phan
tich va giai quyét cac van dé phat sinh trong kinh doanh.

- C6 k¥ nang dién dat, thuyét trinh cac van dé vé chuyén mon.

- C6 k¥ nang lam viéc doc lap, lam viéc nhém, du tu tin va ban linh khi lam viéc trong
moi truong lién két d6i nhom.

- C6 k¥ ning ty cap nhat kién thirc, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu,
dap (mg yéu cau cong viéc.

3. Vi tri 1am viéc sau khi tot nhiép:

Sau khi tbt nghiép nguoi hoc co6 thé 1am tai cac vi tri viéc lam cua nganh, nghé bao
gom:

- K& toan vién, ké toan téng hop trongcac loai hinh doanh nghiép va don vi hanh
chinh su nghiép;

- K& toan thué trong cac loai hinh doanh nghiép; can b quan ly thué tai cac co quan
quan 1y thué ctia nha nudc;

- Nhan vién quan ly kho, quy, thu ngan

- Nhan vién cung cap dich vu tu van ké toan, thué, tai chinh.

- Nhén vién théng ké doanh nghiép
4. Khdi lwong Kién thire va thoi gian hoc tap:

- Khéi luong kién thtc toan khéa hoc: 104 tin chi (2.790 gio).

- S6 lugng mon hoc, mo dun: 34

- Khéi lugng hoc tap cac mon hoc chung: 19 tin chi (435 gio)
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- Khéi luong cac mon hoc, mé dun chuyén mon: 85 tin chi (2.355 gid).
- Khéi luong 1y thuyét: 712 gid; Thyuc hanh, thyc tap, thi, kiém tra: 2077 gio

5. Tong hop céc niing luc ciia nganh, nghé

TT | Ma nang Tén nang luc
luc
I | Nang luc co ban (nang lwe chung)
1 | NLCB-01 | Hiéu biét chinh trj, tuan thu phap luat
2 | NLCB-02 | Str dung may tinh
3 | NLCB-03 | Rén luyén suc khoe
4 | NLCB-04 | Str dung tiéng anh trong giao tiép co ban
5 | NLCB-05 | Hiéu biét quc phong an ninh, sip xép d6i hinh d6i ngi, sir dung siing
II | Ning lwe ot 16i (niing lwe chuyén mon)
1 | NLCL-01 |Lap, kiém tra chiing tir
2 | NLCL-02 | Xac dinh gia tri ghi s6 cta cac dbi tuong
3 | NLCL-03 | Pinh khoan ké toan cic nghiép vu kinh té phat sinh
4 | NLCL-04 | Tinh khéu hao TSCD
5 | NLCL-05 | Tap hop va phan bd chi phi cho cac dbi twong
6 | NLCL-06 | Tinh gi4 thanh san pham
7 | NLCL-07 | Xac dinh két qua kinh doanh
8 | NLCL-08 | Lap céc s ké toan chi tiét
9 | NLCL-09 |Lap cac so ké toan tong hop
10 | NLCL-10 | Lap céc bao cao trong bao cao tai chinh
11 | NLCL-11 | Xt Iy dit liéu trén phan mém ké toan
12 | NLCL-12 | Thuc hién khai bao thué va ndp thué dién tir
IIT | Nang luc nang cao
NLNC-01 | Poc hiéu va phan tich tai chinh
NLNC-02 | T6 chirc b may ké toan, to chirc cong tac ké toan
3 | NLNC-03 | Phéan tich, du bao va phong ngtra rui ro trong cong viéc

6. NOi dung chuong trinh

Thoi gian hoc tap (gio)
. Trong do
Ma .
R R R So < Thuc hanh,
MH, Tén mon hoc, mo dun Tong ) Thi,
TC | . . Ly thye tap, thi <X
MD SO gio P " Kiém
thuyét nghiém,
tra
thao luan
I Cac mon hoc chung 19 435 157 255 23
MHO1 | Gi4o duc Chinh tri 5 75 41 29 5




MDO02 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MHO3 | Phéap luat 2 30 18 10 2
MD04 | Gido duc thé chat 2 60 5 51 4
MDBO05 | Tiéng Anh co ban 4 | 120 42 72 6
MDPO07 | Gido duc Qudc phong va An Ninh 3 75 36 35 4
I | Cac mon hoc, m6é dun chuyén mén | 75 | 1905 | 555 1284 65
II.1 | Mén hoc co s& 16 | 315 | 150 149 16
MP08 | Kinh té hoc 3 60 30 27 3
MHO09 | Phép luat kinh té 2 45 15 28 2
MP10 | Ly thuyét Tai chinh tién té 3 60 30 27 3
MP11 | Nguyén Iy ké toan 3 60 30 27 3
MH12 | Marketing can ban 2 30 15 13 2
MP13 | Tiéng anh kinh té 3 60 30 27 3
II.2 | Mon hgoc, m6 dun chuyén mon 55 | 1500 | 375 1079 45
Mb14 | Tai chinh doanh nghi¢p 3 60 30 27 3
MP15 | Thong ké doanh nghiép 3 60 30 27 3
MHI16 | Toan tai chinh 3 60 30 27 2
MDP17 | Ké toan tai chinh 1 4 90 30 57 3
MDP18 | Ké toan tai chinh 2 3 60 30 27 3
MH19 | Ké toan tai chinh 3 3 60 30 28 2
MD20 | Ké toan hanh chinh sy nghiép 3 60 30 27 3
MD21 | Kién tap ké toan doanh nghiép 5 | 225 0 220 5
MH22 | Kiém toan 3 60 30 28 2
MH23 | Thi truong ching khoan 2 45 15 28 2
MDP24 | Thué 3 60 30 27 3
MB25 | T6 chirc hach toan ké toan 3 60 30 27 3
MH26 | Ké toan may 3 60 30 28 2
MD27 | Thyc hanh phian mém ké toan Misa 2 45 15 28 2
MP28 | Thuc hanh Hach toan ké toan 2 45 15 28 2
I1.3 | Mon hgc tw chon (chgn 2 mén) 4 90 30 56 4
MH29 | Phan tich va lap dy an dau tu 2 45 15 28 2
MH30 | Phan tich hoat dong kinh doanh 2 45 15 28 2
MH31 | Ké toan quan tri 2 45 15 28 2
MH32 | Ky thudt soan thao van ban trong

quan ly va kinh doanh 2 2 B 28 2

III | Thuec tip tot nghiép, Po an tot 10 | 450 0 450 0




nghiép/ Khéa luan tdt nghiép/
Mon chuyén sau
MH33 | Thue tip tot nghiép 5 | 225 0 220 5
MH34 | B6 4n tot nghiép/ Khoa luan tot
_ 5 225 0 225 0
nghi¢p/ mon chuyén sau.
Khoa luan t6t nghiép (cho SV kha,
a . 5 225 0 225 0
gi01)
Mon chuyén sdu: SO sach ké toan va
b T 5 150 60 85 5
bao cdo tai chinh
Tong cong 104 | 2790 | 712 1989 88

7. Hwéng din str dung chwong trinh:

7.1. Cac moén hoc chung bat buée do Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

- Chinh trj thuc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH, ngay 06 thang 12 nim 2018
- Phap luat thyc hién theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 nam 2018

- Tin hoc thuc hién theo Thong tur s6 11 /2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 nam 2018

- Gi4o dyc thé chat thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9
nam 2018

- Gi4o duc qudc phong va an ninh thyc hién theo Thong tur s6 10/2018/TT-BLDTBXH ngay
26 thang 9 nam 2018

- Tiéng Anh thyc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01 nim
2019.

7.2. Huéng dan gidng day cdc mén hoc, mé dun chuyén moén

Chuong trinh dao tao 1a quy dinh bat budc d6i v6i khoa chuyén mon nghiém tuc thyc
hién theo diing ndi dung chuong trinh da xay dung.

Pon vi thoi gian trong chuong trinh dugc quy d6i nhu sau:

+ Mot gio hoc 1y thuyét l1a 45 phat, mdt gio hoc thuc hanh/tich hop/thuc tap 1a 60
phut.

+ Mot tin chi duoc quy dinh tdi thiéu bang 15 gid hoc 1y thuyét hodc bang 30 gid thuc
hanh, thi nghiém, thao lun; hodc bing 45 gid thuc tip, 1am tiéu ludn, bai tap 16n, dd 4an,
khoa luan t6t nghiép. Thoi gian tw hoc, chuin bi ca nhan c6 hudng dan 1a diéu kién dé nguoi
hoc tiép thu kién thuc, k§ ning ciia nghé nhung khéng tinh quy ddi ra gio tin chi trong
chuong trinh

Gido vién lya chon phuong phap giang day phu hgp véi ndi dung cia tung bai giang
theo hudng tich cuc 1dy “ngudi hoc lam trung tdm”. Cung vdi lya chon phuong phap giang
day tich cuc can két hop chuin bi phuong tién day hoc ddy du. Chu ¥ hinh thanh cac ky



nang co ban, k¥ nang chuyén sau ctia ngudi hoc trong tirng bai thuc hanh trong chuong
trinh dao tao
7.3. Huong dén xdc dinh noi dung va thoi gian dao tao, cac hoat dong ngoai khoa:

Moi ky hoc, cac hoat dong ngoai khoa cua Truong, hdi hop ctua cac doan thé sinh
vién, thanh nién khoang 50 gio, cac hoat dong van nghé, thé thao ngoai chuong trinh dao
tao, hoat dong cua sinh vién tinh nguyén: theo phong trao chung cua dia phuong, ctua
Truong va sy lya chon cua sinh vién.

7.4. Hiedng dan té chire kiém tra thieong xuyén, dinh ky va thi két thiic mén hoc, mé dun:

Thoi gian t6 chirc kiém tra dinh ky, s6 bai kiém tra, hinh thirc kiém tra, danh gia, thi
hét mon hoc, moé dun duge quy dinh cu thé trong chuong trinh dao tao va trong quy dinh,
quy ché dao tao cua truong.

7.5. Huedng dan thi tot nghiép va xét cong nhdn tot nghiép:
- Pi voi thi tot nghiép: ¢6 2 hinh thirc:

+ P6i voi ngudi hoc ¢6 diém trung binh chung hoc tap tinh dén thoi diém trude khi
thi tot nghiép dat loai Kha tro 1én c6 thé dang ky lam khoa lun t6t nghiép

+ Pdi v6i nguoi co diém trung binh chung hoc tap tinh dén thoi diém trude khi thi tot
nghiép dat loai Kha trd 1én nhung khong dang ky 1am khéa ludn tot nghiép va nguoi hoc dat
loai Trung binh tré xudng thi hoc va thi mén chuyén sau: S6 sach ké toan va bao céo tai
chinh.

- Xét cong nhén tot nghiép:

Hiéu trudng nha trudng cin ctr vao két qua thi tot nghiép, két qua bao vé khoa luan tot
nghiép ciia ngudi hoc va cac quy dinh lién quan dé xét cong nhan tot nghiép, cip bang va
cong nhan danh hi¢u ctr nhan thuc hanh theo quy dinh cta truong.

KHOA KINH TE
TRUONG KHOA

TS. Truwong Thi Thu Ha
. Doan Thi Thu Huong



