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QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy trinh Xét va cong nhin tot nghiép

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

- Can cir Quyét dinh s6 7273/0D-BGDPT ngay 13 thang 11 nam 2007 cua Bé Trucng Bo
Gido duc va Pao tao vé viée thanh lap Truong Cao dcfrng Bdch nghé Tdy Ha,

- Can cir Quyét dinh sé 2168/0P-BGD&DT ngay 19 thdng 6 ndm 2013 ciia B truéng Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc déi tén T ruong Cao dé’ng Bdch nghé Tay Ha thanh Truong
Cao dc?ng Céng nghé va Thwong mai Ha Néi;

- Can cit vao quy ché dao tao Cao ddng, Trung cdp chinh quy ban hanh kém theo quyét
dinh s6 275/0D-CTHN-DT ngay 12 thing 5 nam 2022 ciia Hiéu truong Trieong Cao ding
Cong nghé va Thuwong mai Ha N§i;

- Can cir Piéu 1é Nha truong quy dinh nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong;

- Theo dé nghi ciia ba Trudng phong Do tao.

QUYET PINH
Pi¢u 1: Ban hanh Quy trinh Xét va cong nhén t6t nghiép cua Truong Cao
dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Cac Ong/Bé Trudng cac Phong, Khoa, Vién, Pon vi ¢d lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhin: KT HIEU TRUUN G
- Hiéu truomg (dé bdo cdo); :

- Nl diéu 3 (T/hién);
- Luu PT: VT,




QUY TRINH XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 520 /QD-CTHN-DT ngay AU thing 05 nam 2026
cua Hiéu trucng truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi)
. Muc dich:
- Quy trinh xét va cong nhan tdt nghiép la budce cudi cung, danh d4u su hoan
thanh chuong trinh hoc tap cua HSSV.
- Quy trinh nay dua ra noi dung, cach thic, trinh ty va trach nhi€ém cua viéc
thuc hién qué trinh xét va cong nhan tét nghiép.
. Pham vi ap dung:
Quy trinh nay ap dung cho tat ca cac dbi tuong duoc dao tao tai Truong Cao
dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi.
. Thoi gian xét tot nghiép:
Mot nam c6 4 dot xét tot nghiép cu thé:
- Dot 1: Thang 2
- Dot 2: Thang 5
- Dot 3: Thang 8
- Dot 4: Thang 11
. Tir viét tit
- GDTC: Giéo duc thé cht
- GDQP&AN: Gido duc qudc phong va An ninh
- P.DT: Phong Dao tao;
- P. TC-HC-TH: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop;
- P.KH-TC: Phong Ké hoach — Tai chinh
- P. TS: Phong Tuyén sinh
- P.CTSV&TTGD: Phong Cong tac sinh vién va Thanh tra gido duc
- PKTN: Piéu kién tét nghiép
- HSSV: Hoc sinh sinh vién




5. Noi dung
5.1. So d6 khai quét quy trinh xét va cong nhan t6t nghiép
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5.2. M6 ta chi tiét cic buée thye hién
| NGUoOI ] ’
BUOC THUC NQI DUNG CONG VIEC GHI CHU
HIEN

- Can ctr K& hoach dao tao toan khoa
Phong DT soan thao Quyét dinh thanh
lap Hoi ddng xét va cong nhan tdt

1 P DT nghiép trinh Hi¢u truong ky.

- Thong bao ké hoach xét tét nghiép theo
céc dot trong nam dé lam can ctr moi
hop xét

Hbi ddng TN bao gdm: Hiéu
truong, Pho hiéu trudng phu
trach dao tao, Lanh dao cac
phong, ban, khoa

- Cho HSSV kiém tra két qua
- Kiém tra va hoan t}}ién diém cac moén hoc tép cia HSSV. ,
hoc trén hé thong phan mém quan ly dao - Mon GDQP&AN dugce to

tao. chic giang day, danh gia va
5 Khoa - Cong bo di€ém cho HSSV cua khoa . cap chimg chi ngay sau khi
BDT - Lép danh sdch HSSV du dicu kién tot | ket thuc mén hoc.

nghiép va khong du dleu kién tét | Ké qua hoan thanh Mén
nghiép, giri dé nghi xét tot nghiép theo | GDQP&AN va GDTC la
mau téi P.DT diéu kién bit budc dé xét 16t
nghiép.




NGUOI

BUOC | THUC NOI DUNG CONG VIEC GHI CHU
HIEN
- Kiém tra khéa diém toan hé
- Nhén d¢ nghi ciia khoa, don vi. E}fz%nféat viéc khéa diém va
- Doi chicu dir liéu di€ém toan khoa, Kiém tién hanh khoa didm néu cic
adish bien: khoa chua khéa.

3 P. DL + Hoan thanh chuong trinh dao tao _ HSSV di PKTN theo

+ Diém dat theo quy ché, Cé chung khoan 2 didu 26 cia Quy ché
chi GDQP&AN va da hoan thanh mon dio tao s6 275/QD-CTHN-
agw QDL DT ngay 12/5/2022 cia

Truong
LAap danh sich xét tot nghiép: Danh sach HSSV chua du
+  |pwr - Danh sach du diéu kién t6t nghiép diéu kién ghi 15 1y do chua
' - Danh sach chua du diéu kién du diéu kién TN.
Ra soat cac diéu kién TN ciia HSSV:
- Phong Dao tao: Lép va‘l‘chuyén danhséach | Cao dom vl iSa L ad di
sinh vién du kién du dicu kién t6t nghi€p didu kien thi kj vao danh
(theo két qL‘xé hoc tép) dén cac don vi lién <Edh My khéng du didu
A e gl ohity, _ kién, ghi 15 “chua du didu
P. DT + Phong K¢ hoach - Tai chinh Kién I¥ do gi”

5 g N Ph{)ng = WAL - Chc don vi chiu trach
¥ 10 ‘+ Pho?g CTSV&T‘TGD, .2 nhiém trude Hiéu trudng va
P.TSV&T | - Phong Ké hoach - Tai chinh Kiém tra ki, Todt vo. itk ditis: sclo
TGD cOng ng tai chinh cua HSSV. phﬂp : i g

- Phong Tuyén sinh kiém tra tinh hop 1¢ | 'R0 L e
A N AR, 23 ~ .. | chiéu 1a can c& chinh thuc
- Phong CTSV&TTGD kiém tra thong tin trinh Hoi ddng xét tbt
cd nhan dé in bang. Hghits J

Hop Hji dong xét tét nghiép
Phong Dao tao thue hién:
- Chudn bi h so trinh Hoi ddng, bao gém:
+ Danh sach sinh vién du diéu kién tdt
nghiép:
+ Danh sach sinh vién chua du diéu kién
tot nghiép; i A % £
+ Bao céo tdng hop két qua hoc tap toan ;11191 OB EROngE BT ICrn
khoa}; Z - ok 5 e B3, AR + Danh sach sinh vién du
+ Bdo cdo két qua kiém tra diéu kién: didu kidn t s

o 5 , icu kién tot nghiép;

Hoan thanh chuo*ng’ trinh dao tao Pk stk Sl il s

6 P. DI Diém trung binh, xép loai

Hoi dong

Piéu kién GDQP&AN, GDTC

Tinh trang cong ng, hd so dau vao

- Giri tai liéu cho cac thanh vién Hoi dong
trude cude hop.

Hoi ddng thwe hién:

- Kiém tra, d6i chiéu danh sach do Phong
Pao tao trinh;

- Xem x¢ét ting trudng hop:

+ Pu didu kién theo quy ché dao tao;

+ Chua du diéu kién (néu rd 1y do);

- Thao ludn céc truong hop can thiét.

du diéu kién t&t nghiép

- Phong Dao tao ldp bién
ban hop Hoi dong xét va
cong nhan theo miu di
duoc ban hanh




NGUOI

BUOC | THUC NOI DUNG CONG VIEC GHI CHU
HIEN ,
Ban hanh quyét dinh céng nhin tot Phong Do tao chi tri:
n%‘;f;p Bio tao thue hidn: Cong bd danh sich 0t
I .. .4, | nghiép: Trén website/cong
+ Céan ci Bién ban hop Hoi dong xét tot L i o -
hiép: thong tin cua Trudng; thuc
ne 1¢p ’, \ i n an a:x 1~ | hién: In két qua hoc tép toan
+ Cén cur danh sach sinh vién du dieu kién khéa theo timg 16p &8 T
tot nghiép da duoc Hoi dong thong qua; vinh vidn (hoé% o& Tiba van
& Soe_lnxtha.o o Y " ban), luu trir hd so xét tét
P.DT Quyeét dinh cong nhén tot nghiép; nghiép, cip nhét di ligu it
7 Hoi dong Danh sach HSSV kem theo nahia ’véo hé théne co s&
P.TC-HC- | + Kiém tra, ra soét lan cudi ndi dung, dit dg liéi , i SaRg
TH liéu in VBCC; T

+ Trinh Higu trudng ky ban hanh

- Phong TC-HC-TH thuc hién:

+ Tiép nhan van ban da ky;

+ Vao sb, dong dau;

+ Phat hanh Quyét dinh theo quy dinh
cOng tac van thu.

Phong TC-HC-TH thue
hi¢n.

G vé cac Khoa, don vi dé
thong bao cho sinh vién;
Quyét dinh cong nhén tot
nghiép Ia cin cir phap ly
duy nhit dé cép van bing.

P . A =
6. Cac biéu mau

Thue hién theo Quyét dinh s6 209/QD-CTHN-DT ngay 20/04/2026 cua Hiéu
truong Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Nbi vé viéc Hop nhat,
chinh stra cac van ban quy dinh vé biéu mau dio tao va ban hanh mot s6 biéu
mau mai.
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