BO LAO DONG - THUOGNG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI
S6: 34/QD-CTHN Ha Ngi, ngay 10 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t}lyén sinh trinh d§ Cao ding, Trung cip
tai Trudong Cao diing Cong nghé va Thuwong mai Ha Noi

‘ _ HIEU TRUONG ‘
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NQI

- Can cir Quyét dinh s6 7273/QD-BGDPT ngay 13 thang 11 ndm 2007 ctia By Trudng Bj
Gido duc va Ddo tao vé viée thanh Igp Truong Cao dang bdch nghé Tdy Ha (nay la
truong Cao ding Cong nghé va Thiwong mai Ha Noi);

" - Can it Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngdy 28/12/2016 ciia Bg truéng B Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Diéu I¢ truong Cao déing;

- Can cie Théng tu s6 05/2021/TT-BLDTBXH ngay 07/07/2021 ciia B trudng Bo Lao dong
- Thicong binh va Xa hji quy dinh quy ché tuyén sinh va xdc dinh chi tiéu tuyén sinh trinh
ds Trung cdp, Cao ding;

- Xét dé nghi ciia Trudng phong Tuyén sinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché tuyén sinh trinh d6 Cao déng, Trung cp tai Trudng Cao déng
Cong ngh¢ va Thuong mai Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va 4p dung trong cng tac tuyén sinh trinh
d6 Cao ding, Trung cAp tir ndm 2025 tai Truong Cao ding Cong nghé va Thwong mai Ha
Noi.

Pidu 3. Trudng cac Phong, Khoa va don vi ¢6 lién quan thudc Trudong Cao ding Cong nghé
va Thuong mai Ha Néi chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Téng cuc GDNN - Bj LDTB&XH (dé bdo cdo);
- Cdc Phong, Ban, Khoa, Vién (dé thuc hién);
- Lwu TS, TC-HC.
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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

QUY CHE
Tuyén sinh trinh d§ Cao ding, Trung cip
tai Truong Cao ding Cong nghé va Thuwong mai Ha Noi
(Kém theo Quy ché tuyén sinh trinh dj Cao déng, Trung cdp
tai Trieomg Cao ding Cong nghé va Thiwong mai Ha Ngi ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 34/QP-CTHN ngay 10/01/2025)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng 4p dung

- Quy ché nay quy dinh v& nganh, nghé ddo tao; thoi gian tuyén sinh; d6i tuong tuyén sinh;
phuong thirc tuyén sinh; chinh sach wu tién trong tuyén sinh; diéu kién dam bao chét lugng
déu vao; 1& phi tuyén sinh; diu kién thyc hién phuong 4n tuyén sinh; cong tac thanh tra, kiém
tra, gidm sét va giai quyét cdc khiéu nai, t§ cao; ché do thong tin, béo cdo; khen thudng, ky
luat trong cong tic tuyén sinh.

- Quy ché nay 4p dung cho céng tac tuyén sinh trinh d6 Cao ding, Trung cp tir nim 2025
tai Trudng Cao déng Cong nghé va Thuong mai Ha Noi.

CHUONG II
TO CHUC TUYEN SINH

Piéu 2. Nganh, nghé, trinh d9 dao tao va chi tidu tuyén sinh

Nganh, nghé, trinh d6 dao tao va chi tiéu tuyén sinh ctia Trudng dugc x4c dinh trong gidy
chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép, cac gidy chimg nhan dang ky bd sung
hoat dong gido duc nghé nghiép ctia Tong cuc Gido duc nghé nghiép va dugc quy dinh cu thé
trong thong tin tuyén sinh Trung cép, Cao ding hing nim ctia Trudng (Phu luc I).
Piéu 3. Ddi twong tuyén sinh
1. Trinh d9 Cao ding
a. Ddi tiwgng tuyén sinh dio tao trinh dp Cao ding
- Ngudi ¢ bing tét nghiép trung hoc ph théng;
- Ngudi c6 bang tét nghiép Trung cip va c6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh gido
duc phd théng hoic gidy chimg nhén dii yéu ciu khéi lugng kién thic vin héa trung hoc phd
thong hodc d4 hoc va thi dat yéu ciu du khéi lugng kién thirc vin héa trung hoc phd thong
theo quy dinh.
b. Doi twong tuyén sinh dio tao lién théng trinh @p Cao ding
- Ngudi c6 bang tbt nghiép Trung cAp cling nganh, nghé va bing tbt nghiép trung hoc phd
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thong hoic twong duong( gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi)
- Ngudi c6 bing tét nghiép Trung cAp nhung chua c6 bing tét nghiép trung hoc phd théng
thi phai bao ddm da hoc va thi dat yéu cdu du khdi lugng kién thic viin héa trung hoc phd
théng theo quy dinh ctia By Gido duc va Do tao( theo Didu 34 Lut Gido duc 2019);
- Ngudi c6 bing tét nghiép Cao déng, Cao ding nghé c6 nhu cAu hoc lién thong dé c6 bing
tot nghiép Cao ding thir hai.
- Ngudi c6 bing Trung cép, Trung cdp nghé mubn hoc lién théng 1én Cao ding nganh khac
thi phai tham gia hoc lién thong trinh d6 Trung cp trudc.
- Ngudi c6 bing dai hoc mudn hoc thém bing Cao ddng: dugc xét vio hoc hé Cao ding
chinh quy va dugc bao luu diém cdc mén da tich lily dugc ¢ trinh 49 dai hoc.
2. Trinh d9 Trung cip
a. Doi twgng tuyén sinh trinh dp Trung cip:
D3 tét nghiép trung hoc co s& (THCS) hoic twong dwong trd 1én.

b. Déi twrgng tuyén sinh dao tao lién théng trinh d Trung cip
- Ngudi c6 ching chi so cép, so cip nghé cling nganh, nghé va c¢6 bing t6t nghiép trung
hoc co s& trd 1én;
- Ngudi c6 bing &t nghiép Trung cAp, Trung cép nghé, Trung cdp chuyén nghiép c6 nhu
cau hoc lién thong dé c6 bing tét nghiép Trung cép thit hai.
Piéu 4. Phuong thirc, hinh thirc tuyén sinh
1. Phuong thire tuyén sinh:
a. Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha Noi xét tuyén déi véi toan b céc hé dao
tao trong Nha trudng.
b. Cin ctr xét tuyén:
- Déi véi dao tao trinh do Cao déng: Bing t6t nghiép THPT hodc Gidy chimg nhén tbt
nghiép THPT tam thdi (néu t6t nghiép THPT trong ndm xét tuyén); Hoc ba THPT.
- Déi véi dao tao lién thong trinh d6 Cao ding:
+ Bing t6t nghiép Trung cAp, bang diém Trung cép va Bing t&t nghiép THPT hosc Gidy
chimg nhén da hoc va thi dat yéu ciu du khéi luong kién thirc van héa trung hoc phd thong
theo quy dinh, hoc ba (hoic bang diém). Hoic
+ Bing tot nghiép Cao déng, bang diém.
- Déi véi dao tao trinh dd Trung cAp: Bing t6t nghiép THCS/THPT hodc Giy chimg nhan
tot nghiép THCS/THPT tam thoi (néu t6t nghiép THCS/THPT trong nim xét tuyén); Hoc ba
THCS/THPT.

- Déi véi dao tao lién thong trinh d6 Trung cip:
+ Chimg chi so cép, bang diém va Béng t6t nghiép THCS/THPT hoic Gidy chimg nhén tét
nghiép THCS/THPT tam thdi (néu tot nghiép THCS/THPT trong ndm xét tuyén); Hoc ba
THCS/THPT. Hoac
+ Bing t6t nghiép Trung cAp, bang diém.
2. Hinh thirc diing ky tuyén sinh:
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Trudmg Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha Noi td chirc tiép nhan dang ky tuyén
sinh theo hai hinh thirc 1a ding ky tryc tuyén va dang ky tryc tiép tai truomg.
- Ding ky truc tuyén: Thi sinh ding ky tuyén sinh truc tuyén tai http:/htt.edu.vn
- Dang ky truc tiép tai trudng: Thi sinh chuin bj cac hé so theo quy dinh va ndp tryc tiép
tai Trudng.
Piéu 5. Chinh séch wu tién trong tuyén sinh

Chinh sach wu tién trong tuyén sinh bao gdm chinh séch wru tién theo ddi tuong va chinh
sach uu tién theo khu vuc dugce xac dinh theo Thong tu s6 05/2021/TT-BLDTBXH ngiy 07
thdng 7 ndm 2021 cta B truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh quy ché
tuyén sinh va xé4c dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 Trung cdp, Cao déng.
Pitu 6. Pidu kién dam bao chit lwgng diu vao
1. Trinh @9 Cao ding:
Pi tot nghiép THPT hoic tuong duong.
- C6 du sirc khoe dé hoc tap theo quy dinh hi€n hanh.
2. Trinh @ Cao déing lién thong tir Trung cip:
i tét nghiép THPT hoic tuong dwong hogic da hoc va thi dat yéu cau di khéi lugng kién
thirc vin héa trung hoc phd thong, c6 bing tét nghiép Trung cip cing nganh véi nganh tuyén
sinh ctia Truong; Hodc da tét nghiép Cao déng, Cao déng nghé.
- C6 du stc khoe dé hoc tap theo quy dinh hién hanh.
3. Trinh d9 Trung cip:
- i tét nghiép THCS hoic trong duong trd 1én;
- C6 du sirc khoe dé hoc tap theo quy dinh hién hanh.
4. Trinh @9 Trung cip lién théng
- Da tdt nghiép so cip hoic Trung cip, Trung cip nghé ddng thoi tét nghiép THCS hodc
tuong duong trd 1én;
- C6 du strc khoe dé hoc tap theo quy dinh hién hanh.
Piéu 7. Thoi gian tuyén sinh
- Trudng td chirc tuyén sinh nhiéu dot tuyén sinh trong nim dam bao céc dot tuyén sinh s&
két thic truéc ngay 31/12 hing nim
- Hing nim trudng xay dung ké hoach tuyén sinh cu thé va cong bb cong khai cho thi sinh.
Ké hoach tuyén sinh quy dinh cu thé v& thoi gian ding ky tuyén sinh, thoi gian cong bd két
qua xét tuyén, .... clia cac dot xét tuyén (Phy luc 2).
Ditu 8. Lé phi tuyén sinh
Theo quy dinh hién hanh cta B Tai chinh va B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 9. Piéu kién thue hién phwong 4n tuyén sinh
1. V& nhan lye
a. Hpi dong tuyén sinh (HPTS)
- Héng nim, Hidu trudng ra quyét dinh thanh 14p HDTS. Thanh phin HDTS bao gdm Chu
tich, Phé Chu tich, Uy vién thudng truc va cAc ty vién.
- Chu tich HDTS la Hiéu trudng hoic Phé Hiéu truéng duge Hi€u trudng uy quyén; Phé
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Chu tich 1a Phé Hiéu trudng hojic Truéng phong Tuyén sinh hoic Trudng phong Pao tao; Uy
vién thudng tryc 1a Trudng phong hodc Phé truéng phong Tuyén sinh; Céc ty vién gbm mot
s6 Trudng phong, Trudng khoa, Truéng ban, Truéng by mén, Gidng vién va can by cong
ngh¢ thong tin do Hiéu trudng quyét dinh.

- Nhiém vy ctia HDTS: T chirc trién khai cdc phuong 4n tuyén sinh da lya chon; Giai
quyét thiic méc va khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong téc tuyén sinh; Thu va sir dung 1& phi
tuyén sinh theo quy dinh; Téng két cong téc tuyén sinh; quyét dinh khen thudng, ky luit theo
quy dinh; T4 chirc thyc hién théng nhét theo phin mém tuyén sinh ctia Trudmg; béo céo kip
thoi két qua cong tac tuyén sinh cho Bo Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi (Téng cuc Gido
duc nghé nghiép) va S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

b. Ban Thu ky:

- Chu tich HDTS ra quyét dinh thanh lap Ban Thu ky.

- Thanh phin Ban Thu ky gdm Truéng ban do Uy vién thudng truc HDTS kiém nhiém;
Céc iy vién gdm: Mot s6 CB-GV-NV Phong Tuyén sinh, cac Phong, Khoa, Trung tim va can
b cong nghé thong tin.

- Nhiém vu ctia Ban Thu ky: Té chirc tiép nhan hd so va 18 phi ding ky xét tuyén; Xir ly
dit liéu ding ky xét tuyén vao phin mém tuyén sinh ciia Trudng; Cap nhét, cong bé thong tin
dang ky xét tuyén cua thi sinh; Dy kién phuong én tring tuyén, trinh HDTS quyét dinh; Céng
bd két qua tuyén sinh, 1ap danh sach thi sinh triing tuyén; In, giri gidy bao nhap hoc cho thi
sinh triing tuyén; Kiém tra hd so ctia thi sinh tring tuyén theo quy dinh; D& xuit Chu tich
HDTS thay dbi c4c ndi dung trong quy ché tuyén sinh ctia Trudng cho pht hop véi tinh hinh
tuyén sinh thuc t€ (néu cén) theo diing quy dinh; Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Chu tich
HDTS giao.

¢. Cdc Ban giup viéc cho HDTS gém: Ban co s¢ vat chét, Ban Thanh tra, v.v... Co cu, s6
lugng, thanh phén, chtrc ning, nhiém vu, quyén han ctia cac Ban gidp viéc nay do Chu tich
HDTS trudng quy dinh trén co s& ¥ kién clia cac thanh vién HDTS.

2. V& co s& vit chat:

- D& phuc vu cong téc tuyén sinh, Chi tich HDTS thanh 1ap Ban Co s& vat chat c6 trach
nhiém gitip Chu tich HDTS x4y dung k& hoach, chuén bj va cung cép ddy du co s& vét chit,
trang thiét bi, vat tu, vin phong phim, v.v... phuc vu cong téc tuyén sinh.

- Thanh phin ctia Ban Co s& vat chit gdm mét sb CB-GV-NV cac phong T6 chirc — Hanh
chinh - Téng hop, Tai chinh - Ké toan, v.v...

3. Vé thong bso tuyén sinh:

Hing ndm, chAm nhét hai thang trudc khi bt diu tuyén sinh dot 1, cin cir thdng tin tuyén
sinh d4 ban hanh Truong x4y dung va cong b rong ri thong béo tuyén sinh trén website va
céc phuong tién thong tin dai chiing cho thi sinh.

4. V& ké hoach tuyén sinh:

Hing nim, chim nhét hai thang truéc khi bit ddu tuyén sinh dot 1, Trudng xay dyung va
ban hanh k& hoach tuyén sinh trong d6 quy dinh cu thé cic ndi dung gom: thanh phén, nhiém
vu ciia HDTS va cac Ban gitp viéc; ndi dung, thoi gian, phan cong thuc hién céc cong viéc;
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cac cOng tac chudn bi; tai chinh, v.v...

Piéu 10: Xét diéu kién tring tuyén:

1. Cén ctr danh séach thi sinh ding ky xét tuyén va chi tidu timg nganh, nghé, trinh d6 do tao
trong mdi dot xét, Ban Thu ky 14p danh sach thi sinh tring tuyén trinh Hoi déng tuyén sinh
xem xét quyét dinh.

2. Chu tich HDTS tryc tiép xét duyét danh sach thi sinh trang tuyén do Ban Thu ky trinh va
ky gidy béo nhép hoc cho timg thi sinh trang tuyén. Trong gidy bdo nhap hoc c6 ghi cu thé
céc thong tin vé ho tén, ngdy sinh, dia chi, ddi tugng wu tién, khu vuc wu tién, nganh trang
tuyén va nhimg ndi dung nhu khoan 1, Pidu 11 Quy ché nay cho thi sinh khi dén nh4p hoc.

3. Danh séch thi sinh tring tuyén dwgc cong bd cong khai trén trang thong tin dién tir cuia
trudng ngay sau khi cé két qua xét tuyén.

4. Khi thi sinh tring tuyén dén nhap hoc, trudng cir can bd tiép nhan hd so theo quy dinh va
t6 chirc kiém tra, ddi chiéu hd so ctia thi sinh so véi cac ndi dung da khai khi dang ky xét
tuyén. Néu hd so khong hop 1€, nha trudng s& hiy két qua xét tuyén va xem nhu thi sinh
khéng du diéu kién nhép hoc.

Piéu 11: Triéu tip thi sinh tring tuyén

1. Thi sinh tring tuyén vao trudng phai ndp nhitng gidy to sau khi dén ding ky nhép hoc.

a. Mot (01) ban sao hoc ba THPT dbi v6i trinh d6 Cao ding hozc ban sao hoc ba THCS/THPT
dbi v6i trinh d6 Trung cép;

b. Mot (01) ban sao bang tdt nghi¢p THPT hoéc ban sao bang tbt nghi€p Trung cép dbi véi
trinh d Cao déng hodc ban sao bing tdt nghiép THCS/THPT ddi véi trinh d6 Trung c4p (thi
sinh t&t nghiép trong niam xét tuyén c6 thé ndp gidy chimg nhan t6t nghiép THPT/THCS tam
thoi);

c. Mot (01) ban sao gidy khai sinh;

d. Mgt (01) ban photo CCCD;

e. Bén (04) anh 3x4 (chup khéng qué 06 théng);

f. Gidy chuyén nghia vu quén su (d5i véi nam).

2. Nhimg thi sinh dén nhap hoc chim sau 15 ngy so v&i ngay yéu ciu c6 mit ghi trong gidy
bao nhép hoc thi trudng cé quyén tir chdi khong tiép nhan. Néu dén chm trong nhing trudng
hop bét kha khéng nhw: do ém, dau, tai nan, thién tai c6 gidy xac nhan clia bénh vién cip
huyén tr& 1én hodc ctia Uy ban nhan dan cp huyén thi Chi tich HDTS s& xem xét quyét dinh
tiép nhan vao hoc hoic bao luu két qua tuyén sinh dé thi sinh vao hoc khoa hoc ké tiép sau.

CHUONG III
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT,
GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO VA CHE PQ THONG TIN BAO CAO

Piéu 10. Cong tic thanh tra, kiém tra, gidm sit va giai quyét cic khiéu nai, to cdo
1. Trong qué trinh tuyén sinh, Cht tich HDTS giao cho Ban Thanh tra td chitc thanh tra, kiém
tra, gidm sat va giai quyét cac khiéu nai, t§ cdo. Néu phat hién thiy céc truong hop vi pham
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quy ché hojic cac trudng hop nghi vén phai bao cdo ngay cho Chu tich HDTS dé c6 bién phap
Xu ly.

2. Sau khi két thuc tuyén sinh, Hiéu trudng giao cho Phong Tuyén sinh, Phong Céng tic
HSSV va Thanh tra gido duc tién hanh kiém tra, d6i chiéu hd so nhap hoc cta tét ca cac thi
sinh d tring tuyén nhap hoc vao truong. Néu phét hién thy céc trudng hop vi pham quy ché
hoic céc trudng hop nghi van, cin 1ap bién ban kién nghj Hiéu trudng c6 bién phap x4c minh,
xu ly.

3. Trong qué trinh hoc sinh, sinh vién dang theo hoc néu c6 khiéu nai, t6 cdo vé hd so, két
qua tuyén sinh, Hiéu truéng giao cho Phong Céng tac HSSV v Thanh tra gido duc dé kiém
tra hd so va két qua tuyén sinh ciia thi sinh theo quy dinh.

Diéu 11. Ché @9 bio cdo, luu trir

1. Thyc hién nghiém tuc, kip thoi ché d6 théng tin, bao cdo va luu trit theo ding quy dinh quy
ché tuyén sinh va x4c dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 Trung cép, Cao ding va cac vin ban
huéng dn vé cong tac tuyén sinh hién hanh ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Céc tai lidu lién quan dén ky tuyén sinh; két qua, hd so tuyén sinh nha truong phai bao
quan, lwu trir, hiy tai lidu hét gia tri theo quy dinh.

CHUONG IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 12. Khen thuédng, ky lujt:
1. Khen thwéng:
a. Cac ca nhan, don vi c6 nhiéu déng gop, tich cuc hoan thanh xuét sic nhiém vu tuyén sinh
duoc giao, tiy theo thanh tich cu thé, dugc Hiéu truéng, Chi tich HDTS khen thudng theo
quy dinh ctia nha trudng va Luat thi dua, khen thudng.
b. Quy khen thuédng trich trong 1€ phi va chi phi danh cho tuyén sinh.
2. Ky luit:

Nguoi tham gia cong téc tuyén sinh c6 hanh vi vi pham quy ché (bi phét hién trong khi
1am nhiém vy hogc sau ky tuyén sinh), néu c6 di chimg ct, tiy theo murc d9, s& bi xur 1y ky
luét theo quy dinh.
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