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BO LAO DPONG - THUGNG BINH VA XA HQI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
A TRUONG CAO PANG Poc lap — Tw do — Hanh phic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

$6: 334./QP - CTHN Ha noi, ngay 05 thang 7 ndm 2018

QUYLT PINH

Ban hanh quy ché cong tic Gido vién c6 van/Gido vién chi nhiém

] . HIEU TRUONG .
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NQI

- Cén ci quyét dinh 58 7273/0P — BGDDT ngay 13/11/2007 ciia By truéng B¢ Gido duc

 vaDao tgo vé viéc thanh lgp Truong Cao ding Béch nghé Tdy Ho;

- Céin cik quyét dinh sé 2168/0D — BGDDT ngay 19/6/2013 ciia B trudmg B Gido duc
va Péo tao vé viée déi tén Truong Cao ding Béch nghé Tdy Ha thanh Truong Cao ding
Céng nghé va Thuong mai Ha Nji;

- Cén cir Diéu 1é Nha trieong quy dinh nhiém vu, quyén han cia Hiéu trucng;

- Céin cit Quy ché cong tdc Gido vién ¢4 vdn ban hanh kém theo quyét dinh s6 403/0D-
CTHN ngay 29/8/2014 cua Hiéu trueéng Nha truong;

- Theo dé nghi ciia dng Chil tich Hpi déng Gido vién cd vén nha trudng.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché cong tic Gido vién cb vin/Gido
vién chii nhiém ciia Trudng Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi.
Pitu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh s6 403/QD-
CTHN ngay 29/8/2014. |
Céc 6ng, ba Trudng céc phong, khoa, don vi, Gido vién cb van/Gido vién
chti nhiém va hoc sinh, sinh vién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu didu 2;
- Luu VT.




Chwong II
TIEU CHUAN VA QUY TRINH
BO NHIEM GIAO VIEN CO VAN/GIAO VIEN CHU NHIEM

Diéu 3. Tiéu chudn cita GVCV/GVCN

GVCV/GVCN dugc lua chon tir céc giang vién hodc cdc chuyén vién tir cac phong

chirc ning va phai dp tmg céc tiéu chuln sau: '

1. Da tbt nghiép dai hoc;

2. C6 kinh nghiém gidng day hodc hoat dong quan ly, dao tao vé gi4o duc;

3. Khéng bi ky luét tir hinh thitc canh céo trd 1én trong vong 1 ndm trudce ngay b
nhiém; ’

4. i hoan thanh khéa tap huén v& céc quy dinh lién quan dn dao tao theo hé théng
tin chi, v& cong tac sinh vién, ché& d6 chinh sach d6i véi sinh vién.
Diéu 4. Quy trinh bo nhigm, mién nhiém, thay thé gido vién cé vin

1. Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém, mién nhiém GVCV/GVCN cua tu'ng khoa trén
co s& d& nghi ciia Trudng khoa chuyén mén.

2. Diu mbi ndm hoc cin cit vao céc tidu chudn, diéu kién dbi véi Gido vién cb vén,
Trudmg khoa lya chon GVCV/GVCN tir cic gidng vién/can bg trinh Hidu trudng ra quyét
dinh bd nhiém GVCV/GVCN,

3. Hibu trudng quyét dinh mién nhiém GVCV/GVCN trén co s& d& nghj cia Trudng
khoa chuyén mén khi:

a.  GVCV/GVCN bi ky luit tir hinh thirc canh céo tro 1én;

b. GVCV/GVCN thuo’ng xuyén khéng thyuc hi¢n hodc thyc hién khong dung cac

nhiém vu ctia Gido vién ¢b vin dugc quy dinh tai Diéu 8 cia Quy dinh nay;
c¢. C6 nguyén vong ctia GVCV/GVCN va phii c6 ly do chinh dang,.

4. Trong truong hop GVCV/GVCN bj mién nhiém, Trudng khoa trinh Hiéu truéng
phén céng GVCV/GVCN thay thé. Viéc thay thé GVCV/GVCN phéi dugc thong béo bing
vién ban cho 16p sinh vién va céc don vi ¢0 lién quan trong thoi han 3 ngay lam viée, ké tir
ngdy c6 quyét dinh chia Hiéu trudng,

5. Nhiém ky ctia GVCV/GVCN gén vGi thoi han dao tao cua tirng khoa dao tao. Khi
két thac nhiém ky, GVCV/GVCN ban giao todn bd gidy to, tai liéu lién quan dén s sinh
vién (ca s sinh vién 5t nghiép va chua t6t nghiép) cho khoa chuyén mén.




Chuong ITT
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA GIAO VIEN CO VAN /GIAO VIEN CHU NHIEM

Diéu 5. Chikc ndng ciia GVCV/GVCN

1. Tiép nhén, truyén tai, thong bio kip thoi, ddy dii va chinh x4c céc théng tin tir nha
Trudng dén sinh vién va ngugc lai;

2. Khoi goi tinh yéu, sy gén b6 ciia sinh vién d6i véi Truong;

3. Pam bdo t6i thidu ti 18 sinh vién nghi hoc, dimg hoc, théi hoc;

4. Tu va‘1_1, dinh huéng sinh vién diing yéu ciu va muc tiéu ciia Khoa, cia Trudng

Diéu 6. Nhiém vu ciia GVCV/GVCN

- N&m chéc cac théng tin co ban vé& hoc sinh, sinh vién;

- Hu6ng dfn va kém cip ban cén sy 16p d& quén ly 16p ¢6 hiéu qua;

- Dinh ky (mdi théng 01 14n) 1am viéc véi Ban cén sy 16p va td chire sinh hoat 16p;

- Béo cdo kip thdi cho Trudng khea v tinh hinh chung ciing nhu nhimg vu viéc bt
thudng ctia 16p, d& xuét cac giai phap xir Iy;

- Dén dbc¢ sinh vién nép hoc phi va céc phu phi khéc ding quy dinh;

- Tiép phu huynh HSSV khi Trudng khoa yéu céu;

- T6 chire viéc binh xét thi dua, khen thudng, ky lut déi véi HSSV trong 16p;

- Trye tiép chi dao va tham dy dai hoi 16p, so két hoc ky, so két cac dot thi dua theo
yéu ciu ciia Khoa va Trudng;

- Thudmg xuyén lién hé, phéi hop véi céc Khoa, Phong, B§ mon, gi4o vién giang day
céc mdn hoc dbi véi 16p duge phan céng 1dm GVCV/GVCN dé ném tinh hinh hoc tap, rén
luyén ctia sinh vién trong l6p;

- Ban giao ddy du, kip thdi va phdi hop khi chuyén nhiém vu GVCV/GVCN cho gido
vién khéc theo sy phén cong ctia Trudng khoa;

- Gitp HSSV ném 15 myc tiéu, ndi dung, chuong trinh dao tao cia nganh va chuyén
nganh.

- Gifip HSSV ném bét va thyc hién nghiém tic cac Quy ché, cac Quy dinh hién hanh,
cac chinh sach ché d6 c6 lién quan dén HSSV;

- Thao luén va huéng din cho sinh vién chuong trinh déo tao toan khéa va cach lya
chon hoc phén, tuén thu céc didu kién tién quyét ctia timg hoc phén;

- Nhic nh& déng vién sinh vién khi théy két qua hoc tap ciia ho giam sut;

- Phéi hop Phong Cbng tic Sinh vién, Doan thanh nién Trudng gido duc phim cht
chinh tri, dao dirc, tic phong 1i séng sinh vién; kién nghi gidi quyét cdc ché d¢, chinh
sach cho sinh vién;



- Phéi hop va trao dbi thong tin v6i phong Ban ¢6 lién quan trong viée theo dai, kidm
tra tudn thu cac quy dinh ctia Nha truong;

- Tu vAn, dinh huéng va trién khai cho sinh vién trong viéc tham gia c4c hoat dong
doan thé, cic hoat déng x4 hoi, hoat dﬁng ngoai khoa.

- Lép danh séch sinh vién vao cudi céc hoc ky (hoc ky 1 va cudi hoc ky 2 clia nam)
chét tinh hinh ng hoc phi clia sinh vién vio céc thoi diém 14p danh séch, 1 ban giri vé

phong tai chinh ké todn, 1 ban giri vé khoa.
Pidu 7. Quyén cita GVCV/GVCN

1. D& nghj phong Cong t4c Sinh vién, Hoi ddng khen thudng, ky lust ciia Nha trudng
biéu duong khen thudng nhiing c4 nhén, tap thé sinh vién ¢6 thanh tich xuft séc trong hoc
tap, rén luyén va kién nghi xir Iy ky luét sinh vién theo quy ché sinh vién;

2. Tham gia v6i tir cach thanh vién cAc hoi ddng xét thi dua, khen thudng, ky luat, xét
cbng nhan t6t nghiép cho céc sinh vién cia 16p minh phu trich (khi dugc yéu cu);

3. Tham gia c4c 16p tip hufin, bdi dudng nghiép vu GVCV/GVCN do Hoi ddng
GVCV/GVCN 16 chirc; dugc cung cép céc tai liéu, bd cdng cy, phuong tién cho viée fur
vén, hudng din ciia ¢b van hoc tép;

4. DEnghj cac phong ban c¢6 lién quan trong trudng cung cip céc tai liéu, thong tin va
hé tro cén thiét d& thyc hién nhiém vu ctia GVCV/GVCN;

5. Chti dong, séng tao trong cdng tac quan Iy, fr vAn, huéng din sinh vién nhim tao
diéu kién gitip d& sinh vién hoan thanh 5t nhiém vu hoc tap ciia minh;

6. Pugc quy dbi khéi luong cbng tac ¢ vn hoc tAp qua sb tiét giang day theo quy
dinh ciia Nha truomg; = '

7. Pugc Nha Trudng cung cip céc 4n phdm dé lam viéc nhu: sb séch, Quy ché ctia
Bd Lao dong - Thuong binh va X& hgi, vin ban cé lién quan ctia cdc co quan chirc ning,
cac quy dinh ctia Trudng, ciia Khoa, danh sich HSSV 16p va céc tai ligu lién quan dén
HSSV...

Chwong IV
HOAT PONG CUA GIAO VIEN CO VAN/ GIAO VIEN CHU NHIEM

Diéu 8. By céng cu ciia GVCV/GVCN

B¢ cong cu ciia GVCV/GVCN gom: ‘

Chwong tritih gido duc trinh &6 cao d?a.ng ctia cac nganh dao tao theo khod hoc;
K& hoach dao tao mi hoc ky;

Quy ché dao tao cao ding theo hoc ché tin chi;

Quy ché vé cong tac quan ly sinh vién;

Céc vin ban vé hoc bong, hoc phi, danh gia d1em rén luyén ciia sinh vién;

Sé tay GVCV/GVCN, sb cong tac; sb tay sinh vién; .




7. Danh séach 16p hoc 8n dinh; ,

8. Sb danh sch sinh vién ¢6 d4n anh va tom tht théng tin v& ¢4 nhan cia sinh vién;

9. Céhc biéu mAu phuc vy cong tic GVCV/GVCN bao gdm miu dang ky 1y lich sinh vién
(d8 sinh vién tr dién vao); biéu mAu K& hoach hoat déng c4 nhan citla GVCV/GVCN;; céc bidu
méu phuc vu cho viéc ding ky hoc phén, ding ky diu chinh; biéu mAu nhét trinh tiép sinh
vién; mAu bién ban v& cac cﬁq’ic hop véi 16p sinh vién; cac bidu miu béo cdo cong tic
GVCV/GVCN khi két thiic hoc ky va céc bidu mAu cin thiét khac theo quy dinh ctia Nha
truong; *

10. Céac tai li€u khéc lién quan dén sinh vién trong qud trinh hoc tap tai trudng.
Diéu 9. Yéu cdu dbi véi hoat djng cita GVCV/GVCN

Hoat dong cia GVCV/GVCN phai tuin thi céc yéu cAu sau:

1. Viéc tu van, trg gitip cho sinh vién phai duge tién hanh cong béng, cong khai va vi
lgi ich cua sinh vién;

2. Nbi dung tu vén phai chinh xé4c, trung thye, phit hop tudn thii céc quy dinh ciia
truong;

3. Hoat d6ng tir vin phai duge ghi chép cén thin tai cic bién ban vé cudc hop vdi 16p
hoe én dinh, c4c biéu mAu theo quy dinh.

Diéu 10. Lap, phé duyét ké hoach hogt dpng cita GVCV/GVCN

1. K& hoach hoat déng c4 nhén hang nim ciia GVCV/GVCN phai duoc Héi ddng
GVCV/GVCN phé duyét vio ddu nim hoc;

2. Péu mbi nim hoc, ciin ctr vao ké hoach ctia Nha truong, GVCV/GVCN Chen dhy da
céc ndi dung trong bidu miu K& hoach hoat dong ca nhén ctia GVCV/GVCN va giri mt
ban cho Trudng khoa, mot ban cho Hai ddng GVCV/GVCN dé theo dai va giam sat, trong
d6 md ta ni dung cong viée, thdi gian thyre hién, thoi gian hoan th?mh, dia diém thyc hién
cong viéc;

3. K& hoach hoat dfng hang nim ciia GVCV/GVCN do mdi GVCV/GVCN lap cin
ctr vao tinh hinh thyc t€ ctia 16p sinh vién dugc phén c6ng nhung phai ddm bao nhfrng ndi
dung chinh sau:

3.1 Dbi v6i céc 16p nim thi nhét, tai cude hop diu tién ciia hoc k chinh thir nhét
GVCV/GVCN phéi tién hanh c4c hoat dong sau:

a. Cong bd quyét dinh thanh lép Ban cén sy 16p (do GVCV/GVCN chi dinh); phin
cong nhiém vu Ban can sy 1615, lam 18 mdi quan hé cong tac gitta GVCV/GVCN va 16p;

b. Gidi thiéu cho sinh vién co ciu b may td chirc Nha trudng va co ciu td chic clia
khoa;

c. Trién khai quy ché v& hoc ché tin chi, cac quy dinh ctia Nha trudng lién quan dén
quyén va nghia vy ciia sinh vién;



d. Tu vén cho sinh vién phuong phap hoc, phuong phap tir hoc va k§ ning nghién ciru
khoa hoc, k¥ niing thu thép, xir ly théng tin, tai liéu hoc tip;
e. Gidi thiéu va giai dap théc méc vé& nganh nghé ma sinh vién theo hoc;
£, Phd bién, trién khai céc cong viéc khac theo yéu cAu quan 1y ciia khoa va ciia Nha
trudng c6 lién quan dén 16p (néu c6).
3.2 Dbi véi cac 16p tir nim thir hai, tai cudc hop ddu tién ciia hoc ky chinh thir nhat

GVCV/GVCN phéi tién hanh cdc hoat dong sau:

a. T4 chitc Dai hoi 16p, bao céo tdng két, phuong huéng hoat dong ctia nim hoc, bdu
Ban cén sy 16p, phén céng trong Ban can su 16p;

b. Phd bién nhitng thay déi trong cic quy dinh hién hanh (néu co);

c. Phd bién céc cdng viéc khéc theo yéu céu quén 1y ciia Trudng/Khoa ¢6 lién quan
dén 16p (néu c6).

3.3 Cudc hop dinh ky hang théng:

a. Nhin xét tinh hinh chip hanh quy dinh v& hoc tép (viéc 1én 16p, tur hoc, kiém tra,
thi hét mén, thi lai...);

b. Nhin xét tinh hinh chip hanh quy dinh vé cong téc sinh vién;

c. Phd bién cac cbng viée khac theo yéu ciu quéan 1y ctia trudng va khoa c6 lién quan
dén 16p (néu co);

d. Téng hop diém rén luyén ciia sinh vién (4p dung dbi v6i cude hop 16p vao cubi mbi
hoc ky chinh); |

e. So két hoc ky trudc, danh gid ket qua hoc tép va rén luyén hoc ky trude va thio
lufin phuong huéng, bién phép cho hoc ky hién tai (4p dung dbi voi cude hop théng dhu
- ciia mdi hoc ki chinh). :
Diéu 11. Co ché phoi hop trong hogt dong ciia GVCV/GVCN véi cdc don vi chikc ning lién
quan

1. Khoa, phong Pao tao, phong Cdng tic sinh vién va cac don vi chirc ning lién quan
khac phbi hovp, cong tac va hd tro GVCV/GVCN trong qué trinh trién khai hoat d6ng, cung
H cAp céc tai lleu chn thiét va hd trg vé co s vat chét ¢é c¢b vén hoc tip hoan thanh nhiém

i .

2. Hoi dbng GVCV/GVCN chi dao cac don vi chirc ning hwéng dAn chuyén mon,
nghiép vy, td chirc céc 16p dao tao, tip hudn cho GVCV/GVCN; td chirc ldy y kién phan
hdi ctia sinh vién vé hoat dong ciia GVCV/GVCN dé rt kinh ngl‘uem va hoan thién quy
dinh v& GVCV/GVCN.

3. Trudng khoa truc tiép quan 1y hoat dong GVCV/GVCN. Két thic hoc ki, Trudng
khoa nhén xét hoat dong ciia GVCV/GVCN lam co s6 d& Hbi ddng GVCV/GVCN dénh
gid hiéu qua hoat dong cia GVCV/GVCN.

Diéu 12. Ché dp bdo cdo, kiém tra, gidm sdt




Diu mdi nim hoc, GVCV/GVCN phai ndp Ké hoach hoat ddng c4 nhan cho
Trudng khoa va Hoi ddng GVCV/GVCN & theo ddi va gidm s4t. Cin ¢t vao K& hoach
hoat déng ca nhan cia GVCV/GVCN, Trudng khoa va Hoi déng GVCV/GVCN theo dbi,
giam sat thuc hién cac cong viée, dénh giad tién d6 thue hién va két qua thure hién.

Cubi m8i thang, GVCV/GVCN phai ndp cho Truéng khoa Bén béo cdo két qua
" thuc hién cong viée cia GVCV/GVCN, |

GVCV/GVCN c6 trach nhi€ém bdo cdo cho Trudng khoa cac trudng hop khé khin,
vuéng méc trong viée tr vin, huéng dan sinh vién va xin ¥ kién gidi quyét. Lanh dao khoa
s& giai quyét cac d& nghi, céc khé khin ctia GVCV/GVCN.

Chwong V
QUYEN LOI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 13. Khen thuong va ky lugit

1. GVCV/GVCN 16p dat danh hiéu thi dua “Tép thé 16p tién tlen” rd 1€n duge wu tién
khi xem xét cac danh hiéu thi dua cia GVCV/GVCN,

2. GVCV/GVCN hoan thanh nhiém vy 13 mot trong cac tiéu chufn dé xét thi dua, khen
thuéng hang nim.

3. GVCV/GVCN hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc ting Gidy khen ciia Hiéu trudng.

4. Mirc Hoan thanh nhiém vuy tr& 1én bét d4u dugc xét thi dua khen thudng hang nim.

5. Mirc Hoan thanh t6t va hoan thanh xuft sic dugc khen thudng hang k¥ va nim theo
quy dinh. |

6. Mitc hoan thanh chua tét va khoéng hoan thanh nhiém vy khéng dugc xét khen
thudng thi dua hang ndm.

7. Truomg hop dic biét c6 thé duoc khen thudng ngay.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hiéu zu»c thi hanh

Quy dinh ndy c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh Va thay thé
quy dinh dinh 403/QD-CTHN ngay 29/8/2014.

Piéu 15. Trdch nhigm thi hanh

Céc khoa, can bg, giang vién Nha trudong va cdc don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay



CAC PHUC LUC KEM THEO QUY CHE CONG TAC GIAO VIEN CO VAN

Mau s6: 01
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Déc lip — Tw do — Hanh phic

CONG NGHEVA THUONG MAI HA NOI

Ha Ngi, ngay... ... g vovos T civ 2

QUY CHE PANH GIA VA KHEN THUGNG GIAO VIEN CO VAN

L Noi dung danh gia:

- N6i dung danh gia GVCV/GVCN dya trén cdc nhiém vu cuia GVCV/GVCN di
dwoc quy dinh. a

- Céc ndi dung tdng hop hang théng va dénh gid cudi ky.

II. Hwéng din hoat dfng:

1. Trinh tuw ddnh gid tirng thdng:

- Trudc ngay 23 hang thang, GVCV/GVCN ghi 16 cong viéc thue hién trong thang
vio Bang tdng hop cong viée trong théng va nép cho Trudng khoa |

- Truéc ngdy 25 hang théng Khoa tdng hop cac hoat dong cia GVCV/GVCN giri vé P
thudmg truc Hbi ddng GVCV/GVCN. |

2. Ddnh gid theo kp hoc: Két qua m8i ky hoc can cit vao diém trong phiéu dénh gia
GVCV/GVCN.

3. Ddnh gid theo ndm hoc: La diém trung binh trung ctia ky I va ky I

4. Xép logi: Dua vao két qua cia cudi ky cubi nam hoc @ xép loai GVCV/GVCN
theo mirc 6 hoan thanh nhu sau:

- Tir 90 — 100 diém: Hoan thanh xut séc nhiém vy

- Tir 80 dén 89 diém: Hoan thanh t6t nhiém vu

- Tir 70 dén 79 diém: Hoan thanh nhiém vy

- Tir 60 dén 69 diém: Chwa hoan thanh nhiém vy

- Duwéi 60 diém: Khéng hoan thinh nhiém vu

IOI. Khen thwéng

- S6 tiét quy dinh GVCV/GVCN quéan Iy tir 45 Sinh vién dén 69 Sinh vién tinh: 30
tiét / 1 hoc ky ;

- S6 tiét quy dinh GVCV/GVCN quén 1y tir 70 Sinh vién dén 100 Sinh vién tinh 40
tiét / 1 hoc ki

- Sb tiét quy dinh GVCV/GVCN quan ly dudi 45 Sinh vién do Ho6i dbng
GVCV/GVCN quyét dinh timg trrong hop nhung khong vuot qua 85% ctia 30 tiét
/ 1 hoc k¥




Két qua danh gia Quy doi
Hoan thanh xuét sic nhiém vu 120%
Hoan thanh t6t nhiém vu 100%
Hoéan thanh nhiém vu 80%
Chua hoan thanh nhiém vu 50%
Khoéng hoan thanh nhiém vy 0%

Mirc Hoan thanh nhiém vy tré 1én bét diu dugc xét thi dua khen thudng hang nim
Mirc Hoan thanh t6t va hoan thanh xuit séc dugc khen thudng hang ky va nim
theo quy dinh _

Mirc chua hoan thanh nhiém vu va khéng hoan thanh nhiém vy khéng duoge xét
khen thudng thi dua hiang nim

Trudmg hop dic biét c¢6 thé dugc khen thurdng ngay



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI
TRUONG CAO PANG
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

Méu s6: 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Tw do — Hanh phiic

Ha N¢i, ngay...... thang ...... ndm .......

PHIEU PANH GIA GIAO VIEN CO VAN/GIAO VIEN CHU NHIEM

Ho va tén GVCV/GVCN:

Hoc k¥ ...... Nim hoc .........

86 lugng HSSV va tén 16p phu tréch:

---------------------------------------------------------------------------

TT | Tén lép phy sé S6 HSSV tiing trong ky $6 HSSV gidm trong ky 86 HSSV Ghi chi
v :;SSQ; BSméi, | Hee2 | Théi | Bao | Chuyén | "W
" chuyén VB hoe lru nganh
nganh
A B C D E F G H F=C+D+E-F- K
G-H
1
2
3
4
5
Tong cing
" : g PANH g
MA cV NQI DUNG PANH GIA PIEM cIA | GHICHU
Truyén tai, trién khai thye hién kip thoi,
A | ddy ai va chinh xdc cic thong tin tir nha | 30
Truwdomg dén sinh vién v nguge lai
Truyén dat trién khai thyc hién ddy du, kip thoi
Al | vachinh x4c thong bao, thong tin dén sinh vién | 10
va nguoc lai
44 Nop cic biéu miu va bdo cdo cho Khoa, céc 1B
phong ban diing quy dinh '
A3 | Ném bit kip thoi thong tin tir sinh vién 10
p  |Khoigei tinh yéu, sy gin bé ciia Sinh vién 50
d6i véi Trwdmg
10
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Hoat déng truyén théng vé Trudng ciia sinh

B1 . 5
VICH
H& tro, tr vén, gi6i thiéu Sinh vién trong cong

B2 ] S 5
tac tuyén sinh

p3 | Cong tac hudng dan, hd tro va khuyén khich "

sinh vién vé& hoat dong ngoai khéa

Ty 1€ nghi hoc, dirng hoc, théi hoc ciia HSSV |
- GVCV dat mirc diém t6i da: 10d khi ty 1¢ thai
hoc ctia 16p dat 0%.

- GVCV: dat 70% s6 diém t5i da khi ty 18
‘C | HSSV théi hoc ciia 16p bing tj 18 binh quan| 10
théi hoc ctia kho4.

- GVCV dugc cong thém/trir diém tuong tmg
vé6i ty 18 HSSV théi hoc ctia 16p thdp/cao hon
ty 1€ binh quén thdi hoc ctia kho4.

DPon déc HSSV ndp hoc phi va cdc khoan | 15
thu khéc ding théi gian quy dinh

Ty 1§ diém ciia GVCV s& tuong tmg véi ty 18
16p hoan thanh hoc phi va céc khoan thu khac
dung thdi gian quy dinh. GVCV dat i da 15d.

t‘ L3 r s oA L4 A A
Tw van, dinh hwéng sinh vién ding yéu ciu
va muc tiéu ciia Khoa, ciia Trudng

20

Cong tac quan ly 16p va tu vin cho Sinh vién

. 0
vé ké hoach hoc tip :

El

Cong tac quan 1y va huéng dn sinh vién vé

; 10
dinh huéng nghé nghiép

E2

r ‘ r » ° A
Déng gbp, dé xuit, sing kién méi trong cong
F tic chuyén mon va cong tic Gido vién cb 5
vén

Néu 3 ndi dung d6ng gdp, d& xuht, sang kién,

T(xmg s6 diém 100

TP RRL IO crcanmin cp 0505 5kt e s sospms om0 55558 0 R SR B R G

NHAN XET DANH GIA CUA TRUGNG : GVCV/GVCN LAP
KHOA (PON VI) (ky, ghi v ho tén)
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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TRUONG CAO PANG

CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

Méu s6: 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p — Ty do — Hanh phuc

Thang ...... Hoe kY ...... Nim hoe ......
L Tinh hinh hoc tip ciia HSSV:
- S6 HSSV nghi hoc (trén 5 budi): ............... LY do: ceeveenvieeeniriinnnennenns
- SSHSSV dihoc mudn: «.cevvvveveeeeerrennnn, Ly do: ccooeiineriineniennnnns
- S6HSSVbOhQC: ... Ly A0t ocoeiinnnsnemsrnrnsnssnsnsrecemsasimonsanses
BiBn Phap:....cooviiii it e
Phy luc
II. Cong viéc trong thing:
MA THOT . NOIYEU | KET GHI
ST oy can | NOIDUNGCV! — (ay QUA CHU
Ghi chu:

1. Ma CV: Céng viéc dugc ma hoa thanh ky tu theo timg nhém céng viéc
2. Két quéa: Két qué ctia cong vige duge tinh theo dinh luong cla cong viée dé

NGUOI LAP
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Méu sé: 03 H

BQO LAO DONG - THUONG BINH VA XAHOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Déc ldp — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI g;

Théng ...... Hoc ky ...... Ném hoc ......
L Tinh hinh hoc tip ciia HSSV:
- 56 HSSV nghi hoc (trén 5 bubi): ............... B, 0 e A,
- SO HSSV di hoe mudn: ...ccvvevverrvvvvrnnnnnn, B G0 csimni itainsmmssmsmssbimmmn
- S6HSSVbd hoc: ............... I 21 Rl | S SRR N N
BCHTIA 5 cinieiims s Ao bt igdpchsa sl ek vl e as s |
Phy luc {
Il. Cong viéc trong thing:
MA THOT A NOIYEU | KET GHI ‘.:
STT CV gray | VOTDUNGCY CAU QUA CHU : 5
Ghi chu:

1. Ma CV: Cong viéc dugc m& héa thanh ky tw theo timg nhém cdng viée
2. Két qua: Két qua cta cong viée duoc tinh theo dinh lugng cia cong viée dé

NGUOT LAP

12



- D& xuft y kién dbi voi nhitg van d8 lien quan dén quyén lgi va nghia vu cia HSSV ctia
16p, dong thdi bao cdo kip thdi céc trudmg hop bt thirdng cta 16p.

- Phén céng nhiém vy va theo doi thyc hién cic céng viée ciia 16p.

- T6 chirc cho 16p tham gia cc hoat déng do céc t6 chirc doan thé ctia nha trudmg 6 chirc.
- Cling v61 GVCV/GVCN t6 chtre sinh hoat 16p dinh ky vio diu thdng va cubi hoc ky (sau
khi hop Ban cén su, va ¢6 ¥ kién ctia Gido vién c6 vAn) tién hanh so két tinh hinh hoc tép
va sinh hoat ctia 16p & timg mén, timg hoc kY.

- Phdi hop chit chg va thudmg xuyén véi Chi Poan, t4 chirc Doan Thanh Nién, Hoi sinh
vién trong hoat dong ctia 16p;

2. Lop pho hoc tdp:

Theo d6i moi tinh hinh lién quan dén vin d& hoc tap bao gdm:

- Cling v6i 16p trudng theo dbi tinh hinh s sé ctia 16p

- Theo d6i tinh hinh hoc tip cta 16p

- Cim sd ghi dAu bai, ghi ndi dung bai hoc véi ddy di

2

chi

=
vt

ky va nhén xét ciia Gido vién
bd mén & timg budi hoc

- Béo céo v6i GVCV/GVCN vé tinh hinh hoc tap moén hoc va ky BQc cta 16p

- Léy va cong bb diém thi, kiém tra cho 16p

- P& xuit ¥ kién gép v vé gidng day va hoc tap ; dong vién gitip d& nhig trudng hop
HSSV cta 16p glip kho khin trong hoc tap, rén luyén va cic hoat déng sinh hoat khAc.

3. Lp phé Poi song:

- Chju tréch nhi¢m vé céc hoat déng Van héa — Vin ngh, Thé duc — Thé thao ciia 16p

- Phéi hop v6i 16p trudng trién khai va thyc hién céc hoat déng Vin — Thé ciia 16p

- Theo d&i viée hoat dong truc nhit cha céc t4 trong 16p khi 1én 16p (Liy murde cho gido
vién, m4y chiéu, mic, phén, lau bang...)

- HO trg gido vién kiém tra va chufin bj céc thiét bj phue vu hoc tap ciia 16p hoc

- Thyc hign thu — chi, quan Iy va béo cdo cong khai quyét todn quy 16p

IV. QUYEN HAN CUA BAN CAN SU LGP:

- Triéu tip céc cudc hop 16p sau khi c6 y kién cta GVCV/GVCN.

- Dai dién tp thé'16p néu céc kién nghi véi GVCV/GVCN, Khoa va Nha Trudng

- Tham dy phét biéu ¥ kién tai céc budi hop xét khen thudng, ki luat HSSV

V. NHUNG VIEC BAN CAN SU KHONG PUGC LAM:

- Xtc pham nhén phdm, danh dy hojc xdm hai thén thé nhitng HSSV khéac

- Sur dung tién bac, cong sirc clia 16p, clia tb véi muc dich c4 nhin

14



- Thyce hién céc ndi dung trai voi chi dao holic chia dugc s déng y ciia GVCV/GVCN
hofc Nha trirdng

- Bao che hoéic bé qua nhitng hanh vi vi pham ctia HSSV trong 16p |

- Gitip HSSV trong 16p xin diém, xin dugc bd qua khuyét diém hojc khai béo sai su that
déi voi khuyét diém, vi pham ciia HSSV

PN T

My

1. QUYEN LOT CUA BAN CAN SU:
-Két qua thi dua cia 16p s& duge t(’ing két cudi mbi hoc ki, m6i nim hoc. Téap thé lop dat
két qua cao trong hoc tap, rén luyén, tham gia tich cuc céc phong trao ciia nha truong, clia
doan thanh nién s& dugc xem xét khen thudng cho BCS 16p.
- Dugc Trudng xét cép gidy khen néu tap thé 16p dat danh hiéu “Tap thé Lép tién tién”
trong 2 nim lién tiép.
- Pugc uu tién céng didm rén luyén
- Pugc cong didm vao két qua hoc tap d& xét khen thuéng, cip hoc béng hang ndm theo
cac mirc dudi day:

- A R - -
Bang cong diem cho Ban cdn sw l16p

CHUC VU THANH TicH Miic cfng | GHI CHU
] , Hoan thanh SXSS nhiém vu 0,2
LGP TRUGNG :
§ Hoén thanh T6t nhiém vu 0,1
Bif THU
Hoan thanh nhiém vu 0
, ] Hoan thanh SXSS nhiém vy 0,15
LGP PHO -
\ . Hoan thanh T6t nhiém vy 0,07
UY VIEN
Hoan thanh nhiém vy 0

- Pugc hudng cic ché d6 khac theo quy dinh cia truong,.




Mbéu s6: 05

BO LAO BONG - THUGNG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Péc lip — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHEVA THUONG MAI HA NOI

Ha Négi, ngay... ... thang ... ... nam .. ...

TIEU CHI PANH GIA BAN CAN SU LOP

STT TIEU CHI THANG PIEM
Tét | Kha | TB | Kém
KET QUA THUC HIEN CONG VIEC
I | CUA CAN SU LGP (70 diém)
Theo dbi tot viéc 1én 16p ctia thanh vién trong
10 7 5 2
1 |16p
Truyén dat ddy du cac théng tin tir
10 7 5 2
2 | GVCV/GVCN va Trudng
C6 thong tin phan héi kip thoi 1én
10 7 5 2
3 | GVCV/GVCN va Trutmg
4 | Quan tam, bam sat céac thanh vién trong 16p 10 T 5 2
Phén cbng, giao nhiém vu cho céac thanh vién
- =8 W 10 7 5 2
5 | trong 16p _
Phéi hop chit ch& voi cée t6 chire dé hoat
. 10 7 5 2
6 | dbng tot
7 | P6n dbc, hb trg 16p trong hoc tip va hoat déng | 10 7 5 2
KET QUA HQC TAP - KHEN THUONG
II | CUA TAP THE LOP (30 diém)
1 | Tap thé 16p dat danh hiéu 15 10 0 0
2 | Tap thé 16p dat céc giai thudng ciia Trudng 15 10 0
TONG PIEM 100
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Méu s6: 06

QUY PINH VE TIEU CHI PANH GIA VA QUY TRINH PANH GIA
KET QUA REN LUYEN CUA HQC SINH SINH VIEN

J
>
I
I
I
|

A. TIEU CHI VA THANG PIEM DANH GIA KET QUA RENLUYEN CUAHSSY

I. Pidm c6 dinh: 50 diém

M&i hoc sinh sinh vién (HSSV) s& c6 50 diém ban dAu ctia m3i hoc ky, trong qua trinh
hoc tp va rén luyén, HSSV phai tich lu§ thém didm rén luyén (ORL) v tranh bi trir diém
theo cac ndi dung & myc diém thudng, diém trir dudi day.

II. Piém thuéng:

1. K&t qua hoc tip (két qua thi lAn 1): tir 0 - 10 diém
+ Piém TBCHT hoc ky tir 8,0 tr& [én : 10 diém
+Diém TBCHT hoc ky tir 7,0 dén cén 8,0 : 08 diém
+ Piém TBCHT hoc ky dusi 7,0 : 00 diém

2. Thi hoc sinh sinh vién giéi va nghién ciru khoa hoc (NCKH)
a. Tham gia thi HSSV gidi cip Trudng trd 1én va dat giai: 10diém
b. Tham gia NCKH duoc khen thuéng cAp Khoa tré 18n: 10diém.
3. Tham gia cic hoat déng phong trao va cic hoat dgng xa hdi khic (do BTC hoat
dong phong triao dé dwa ra nhung t6i da 10 diém/hoat dong phong trao)
a. Tham gia cac chuong trinh quang bé, tuyén sinh cia Nha trudng

b. Tham gia Chuong trinh SV do Trudng 6 chirc

c. Tham gia Vin nghé trong céc dip ky niém nhu: Chao mimg tén sinh vién, Khai gidng
ndm hoc méi, ki niém ngay thanh 1ap Trudng, ky niém ngay thanh 14p Poan TNCS Hb
Chi Minb,....

d. Tham gia céc giai TDTT cdp Khoa, Trudng trd 1én nhu: bong d4 nam (nff), béng
chuyén, ciu Iong,.....

e. Tham gia chuong trinh Hién méu tinh nguyén do Trudng td chitc (néu tham gia & céc
don vi khéc thi phai c6 Gidy chimg nhén Hién méu tinh nguyén).

f. Tham gia cc hoat dong k¥ niém céc ngay 1€ ctia dat nudc, ciia nganh, cia Trudng.

g. Tham gia vé sinh méi trudng do Nha truromg, Poan trudng phat dong.

17
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h. Tham gia ing hd quy tir thién nhw: Qu§ vi ngudi nghéo, ting hd ddng bao I ut,...
i. Tham du c4c chwong trinh do Nha trudng, Poan trudng, Khoa yéu ciu,

j. Tham gia hoc tap kién thirc bd sung (ngoai ngit, tin ho,....): § diém/chimg chi.

k. Tham gia céc hoat ddng phong trao va céc hoat dong x& hdi khac.

4. Diém thuéng khic
a. HSSV déng hoc phi ddy di trude hode ding ki han: 10diém

HSSV déng hoc phi ddy du va ding ky han: 10diém. Trudong hop HSSV déng hoc
phi trude thoi gian quy dinh s& dugce hudng ché d6 khac theo quy dinh vé hoc phi clia Nha
trudong

b. HSSV Hoc cam tinh v két nap Pang
- Pugc xét, cir di hoc va hoan thanh chuong trinh Bdi két nap Péang: 10 diém
- Pugc két nap Pang: 15 diém

c. HSSV duoc khen thudng cAp Trudng, Poan trudng trd 1én: 10 diém

d. HSSV Ia thanh vién BCH Poan trirdng, BCH Hbi sinh vién Trudng ma hoan thanh tét
nhiém vu duogc giao trd 1én: 15 diém, hoan thanh nhiém vu: 7 diém.

- Pbi voi HSSV 13 thanh vién BCH Lién chi doan, BCH Lién chi Héi sinh vién ma
hoan thanh t6t nhiém vu dugce giao trd 1én: 10 diém, hoan thanh nhiém vu: 5 diém.

- D6i véi HSSV 12 thanh vién cic Do, cau lac bd trong Trudng ma dugc danh gia hoan
thanh t6t nhiém vu duge giao trd 16n: 10 diém, hoan thanh nhiém vu: 5 diém.

e. HSSV tham gia Ban c4n sy 16p, BCH Chi doan, BCH Chi hdi sinh vién.
* La Lép trudng, Bi thu chi doan ma:

- T4p thé 16p dat thanh tich "Lép tién tién" tré 1én hodc dat thanh tich "Chi doan xuét
shc" tros 1én: 20 diém

- Tép thé 16p tham gia ddy du cac hoat déng chuong trinh va dat gii ba mét chwong
trinh tré& trd 1én: 15 diém

- Tap thé 16p tham gia ddy du cac hoat dong chuong trinh: 10 diém

* Lép pho, phé bi thu chi doan, Chi hdi trudng Chi hoi SV dat 70% sb diém theo céc
mitc ctia Lop trudng, Bi thu chi doan trén
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* Uy vién BCH chi doan, Chi hoi vién Chi hdi SV duogc thudng 50% sé diém theo cée
mure cia Lop trudng, Bi thu chi doan trén

f. HSSV 14 thanh vién ma tép thé 16p dat danh higu "Lép tién tién" hodic danh hiéu "Chi
doan xuft sic" tré 16n; 10diém.

g. HSSV tham gia lam thém ngoai gid 1én 16p ma van dam bao di hoc ddy du, dung gid

giac 1én 16p, két qua hoc tap van dam bao khéng bi sut gidm thi dugc diém thudng 1a:
5diém

Ghi chii; Poi voi HSSV tham gia kiém nhi¢m nhiéu chikc vu thi theo chirc v nao
dugc huong diém thwéng theo thanh tich va chike vu d@d.

II1. Piém trir:

1. Vi pham quy ché thi cit, kiém tra : bj trir tir 2 — 10 diém
+ Trong hoc ky bj Thanh tra, gidm thj 18p 01 bién ban khién trach: bi trir 2 diém

+ Trong hoc ky bj Thanh tra, gidm thi 14p 01 bién ban cénh cdo hoic 02 bién ban khién
trach: bj trir 5 diém

+ Trong hoc ky bi Thanh tra, gidm thj 14p 01 bién ban dinh chi thi hodc 02 bién ban canh
céo hodc c6 tir 03 bién bén tré 1én (khdng phan biét): bi trir 10 diém

2. DPéng hoe phi khong ding han: bj trir 15 diém
Theo thong béo cia Nha trudng ma dén khi hét han, HSSV chua nop hodc ndp khéng
du s tidn hoc phi phai np s& bi trir 15 diém.

3. Khéng tham gia diy dii “Tuln sinh hoat céng din — HSSV diu kho4”, diu nim
hoc va nép bai thu hoach (d6i véi SV niim thit 1): bi trir tir 1 — 5 diém

+ Vang 01 budi bj trir 1 diém (vng qua 3 budi SV phai hoc lai v bj trir 5diém)
+ Bai thu hoach chua dat y&u cu: bj trir 3 diém
+ Khéng nop bai thu hoach: bj trir 5 diém

4. Khéng tham gia, tham gia khong di 12 thing BHYT HSSV: bj trir tir 5 — 10 diém
+ Khéng thaf gia BHYT: bi trir 10 diém
+ Tham gia BHYT khéng dii 12 théng: bi trir 05 diém

5. Khéng tham gia kham sirc khoé d4u khod (d6i véi SV niim 1): bj trir tir 3 — 5 didm
A Khﬁng tham gia kham sirc khoé theo lich théng bao: bi trir 03 diém
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+ HSSV khoéng tham gia khdm strc khoé & Trudng ma ndp gify kham stic khoé (co
s& kham phai tir tuyén huyén trd 18n) khéng ding han: bj trir 05 diém

6. Khong tham gia cdc budi trao dbi kinh nghiém hoc tip, ndi quy, quy ché hoc tip,
cdc budi sinh hoat 16&p: bj trir 3 diém/1 budi viing.

HSSV ctt m3i 1 budi khong tham gia, ving mit s& bj trir 3 diém
7. Vi pham ndi quy, quy djnh ndi tri va ngoai tri: bj trir tir 3 — 5 diém
+ Vi pham 14n 1 bj trir 3 diém.

+ Vi pham 14n 2 tr& 1én hoic vi pham hanh chinh bj trir 5 diém (trudng hop vi pham
gy mét an ninh trt tr nhw ddnh nhau, hojc vi pham phét luat thi diém rén luyén hoc ky
d6 khong vwgt qud xép hang trung binh vi tuy theo mirc d6 ma HSSV bj xir Iy theo
phép luit va quy ché HSSV).

8. Khéng chép hanh ki luit hoc dwdng, ubng rwgu bia khi Ién 16p, vi pham phap luit
(vi pham lujt giao thong, tham gia choi e& bae, st dung ma tiy va cic chit giy nghién

khac, ...): bi trir 10 diém tré 1én.

HSSV khoéng chép hanh ky lut hoc dudng, ubng rugu bia khi 1én 16p ma vi pham lin
dAu s& bj trir 10diém/ 15i vi pham. Tir 14n 2 tr& di tuy thude mirc d6 vi pham s& bj trir tir
10 diém tr& 1én dén hét s& diém tich lu§ ciia HSSV d6 va s& bj xir Iy theo quy ché hién
hanh véi cac mire d6 ky luat tir khién trach dén bude théi hoc

Tuy theo mitc d6 vi pham phép luft (vi pham luét giao fhéng, tham gia choi c& bac,
sir dung ma tiy va céc chit gy nghién khéc, ...) bi trir it nhéat 10 diém/15i vi pham va
diém rén luyén hoc ki d6 va khong vwret qui xép hang trung binh, Ngoai ra s& bj xir 1y
theo cac Quy ché hién hanh véi cdc mirc 46 ky luat tir khién trach dén budc théi hoc.

9, Khong hoan thanh ding han céc loai gidy t& lién quan dén ban thin HSSV: phiéu
didu tra SV, Thé SV, Hd so didy di chuyén nghia vu quén sy, Cam két khéng vi pham
ND36,.....: bj trir 5diém/gidy tv.

Ctr 01 loai gidy to trén, HSSV khéng hoan thanh ding thdi han theo théng béo s& bi
trir 05 diém.
10. Mdi lan diém danh ving khéng c6 Iy do chinh d4ng: bj trir 01diém

Khi b6 phén Thanh tra hojic GVCV/GVCN hoic gido vién giang day diém danh ma
ving mit s& bi trir 01diém
11. Bj cim thi 1 mén: bj trir 5 diém
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HSSV trong qué trinh hoc ma bj cAm thi 1 mén s& bj trir 5 diém.
B. QUY PINH PHAN LOAI KET QUA REN LUYEN:
I. PHAN LOAI KET QUA REN LUYEN

1. Két qui rén luyén dwge phin thanh céic logi:

Diém tdng két theo timng hoc ky dugc tinh nhw sau:

Tir 90 trd 1én: Loai xudt séc

Tir 80 dén duéi 90 diém: ' Loai tbt

Tir 70 dén dudi 80 diém: Loai kha

Tir 60 dén dusi 70 didm: " Loai trung binh kh4
“Tir 50 dén dudi 60 diém: Loai Trung binh

Tir 30 dén dudi 50 diém: Loai yéu

Duéi 30 diém: Loai kém

2. Nhitng sinh vién vi pham phdp luit hodc bj ky ludt tir mirc cinh cdo trd lén,
khi phén loai két qua rén luyén khong dwgc vurgt qua loai trung binh.
II. QUY TRINH PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA SINH VIEN:
1. Trinh tw thwe hién:
- Ttmg sinh vién cén cr vao két qué rén luyén, tu danh gid theo cdc ti€u chi va mic
diém chi tiét do Trudmg quy dinh & Phiéu danh gia két qué rén luyén cia HSSV.

- Toan 16p hop ¢6 GVCV/GVCN, dai dién BCS 16p, dai dién BCH chi doan duy d& nghe
timg sinh vién sinh vién trinh bay ban tir dénh gia két qua rén luyén; tién hanh xem xét va
théng qua mic diém rén luyén ciia timg thanh vién trong 16p. Mirc diém cta timg sinh
vién phai dugc qué nira y kién ddng ¥ ciia tAp thé 16p va c6 bién ban kém theo.

- Hop ban dénh gi4 két qua rén luyén ctia 16p (GVCV/GVCN, 16p trudng, 16p pho, Bi

thw, P. bf thu chi doan) do GVCV/GVCN chil tri tién hinh xem xét va quyét dinh mirc
diém cia céc thanh vién trong 16p.

- T4 chirc hop 16p ¢ GVCV/GVCN thong béo mirc didm va xép loai két qua rén luyén
cua timg sinh vién. Lop trudng 13p ban tbng hop (theo mAu) va bién ban kém theo théng
qua GVCV/GVCN va ndp vé vin phong Khoa.

- Két qua rén luyén ca sinh vién timg 16p s& duge Hoi dbng danh gia két qua rén luyén

cép khoa gitip Truéng khoa xem xét x4c nhén trude khi trinh Higu trudng,
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- Hiéu trudng xem xét va céng nhén sau kh1 da thong qua Hoi dong dénh gia két qué
rén luyén ctia sinh vién cp trudng.

- Cong b cong khai két qua va thong bao cho timg sinh vién biét két qua danh gid rén
luyén ciia hoc k. Sinh vién c6 quyén khiéu nai vé& viéc d4nh gi4 xép loai két qua rén luyén
clia Nha trudmg dbi v6i minh.

2. Hii dbng d4nh gid két qua rén luyén:
a) H¢i ddng d4nh gis cip khoa:
- Chi tich Hoi ddng;: Trudng khoa hoic Phé trudng khoa duge trirdng khoa &y quyén.
- Céc Ty vién:
v Trg ly khoa theo ddi cong tic sinh vién.
v" Bi thu Lién chi doan khoa.
v Cac GVCV/GVCN.
b) Héi ddng dinh gia cip truing:
- Chi tich H6i ddng: Hiéu truéng hogic Phé Hiéu truéng duge Hiéu trudng iy quyén.
- Thudmg truc Héi ddng: Trudng phong Cong tc sinh vién va Thanh tra gido duc.
- Céc Uy vién:
v" Dai dién lanh dao céc khoa, phdng Pao tao, phong Cong tac sinh vién va
Thanh tra gido duc, phong Tai chinh — K& toan.
v Bi thu Poan Thanh nién, Chii tich Hoi sinh vién trudmg.
3. Thoi gian danh gia va ciach tinh DRL toan khoa hoc:
a) Thoi gian ddnh gid: Vide ddnh gia két qua rén luyén clia HSSV dugc tién hanh

theo timg hoc k¥, nim hoc va toan khod hoc theo lich quy dinh ciia trudng;:
+ Trude ngay 31/12 va 31/5 hang ndm Ban cén su 16p thu ban tiy danh gia cha sinh

vién trong 16p.

+ Trwée 15/1 (véi hoc kp ) va trwée 15/6 (véi hoc kp I]) hoan thanh vige danh gia
cho KQRL ciia 16p va ndp ban tdng hop v céc bién ban hop 16p vé Khoa.

+ Tir 16/1 dén 20/1 (hoc ky I) hosc tir 16/6 dén 20/6 (hoc ky IT) Hoi dong khoa danh
gia va giri bdo cdo vé trudng trwée ngay 25/1 hodic 25/6.

+ Trudc ngay 31/1 hodic 30/6 Hoi ddng trudmg dénh gid va théng béo két qua vé khoa
d& chinh thirc cong bd cho sinh vién biét.
Ghi chu: Tuy theo timg hoc ky, nim hoc, Nha truong sé thong bao thdi gian danh gid

két qua rén luyén ctia HSSV néu c6 thay dbi.

b) Cach tinh PRLOQD toan khoa hoc:
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* Piém rén luyén toan khoé hoc (PRLTK):
~ Cong thire:
PRLTK = (PRL nim 1+ PRL nim 2+ PRL nim 3)/3

*Luuy:

- Péi v6i HSSV hoc hé trung cép turong ti cdng thirc trén PRLTK 14y PRL trung
binh ciia 2 ndm.

- Céin cit PRLTK d& xép loai két qué rén luyén toan khoa cho m&i HSSV theo phén
B ctia ban quy dinh nay.

Vi du: Sinh vién A ¢6 két qué rén luyén qua cic nim nhur sau:

v Nim thir nhét 75
v Nim thit hai 81
v Nim thit ba 84

Thi PRLTK = (75+81+84)/3 = 80 diém
V6i diém rén luyén toan khod 13 80. Vay sinh vién A dugc xép loai rén luyén Tot
trong toan khoé hoc.

M. SUDUNG KET QUA REN LUYEN
1. Két qua phan loai rén luyén toan khod hoc cia timg HSSV duge luu trong hd so

quan Iy HSSV ciia trudng va ghi vao bang diém két qua hoc tip va rén luyén ciia timg

hoc sinh, sinh vién khi ra trudmg (theo khoan 1 didu 14 Quyét dinh ban hanh quy ché
d4nh gi4 két qua rén luyén cha HSSV céc co s& gido duc dai hoc va TCCN hé chinh quy
s6 60/2007/QP-BGDBT ngay 16/10/2007 cia Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi).

Truée khi t8t nghiép HSSV phai tich lu§ hoan thanh trung binh 70 diém/hoc ky
(twong g 420 diém/6ky, 360diém/5ky,... tuy theo hé, theo nganh hoc).

2. Diém rén luyén ciia HSSV duoc 12 mét trong céc tiéu chi xét khen thudng, chp
hoc béng, xét kbt nap Dang,.... '

3. Hoc sinh, sinh vién c6 két qua rén luyén xuit sic duge nha trudng xem xét bidu
duong, khen thudng.

4. HSSV bj xép loai rén luyén kém trong ca nim hoc thi phai tam ngung hoc 01 nam
hoc & ndm hoc tiép theo va néu bi xép loai rén luyén kém ca ndm 14n thtr 2 thi s& bj bude
théi hoc.

C. HIEU LUC THI HANH
Quy dinh ndy 4p dung bt dAu tir hoc ky I niim hoc 2018 - 2019 dé dénh gia két qua
rén luyén ctia HSSV theo ting hoc ky, nim hoc va toan khoa hoc.
23




BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Méu sé: 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Péc lap — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHEVA THUONG MAI HA NOI
Ha Ngi, ngay... ... thang ... ... nam ... ....
PHIEU PANH GIA
KET QUA REN LUYEN CUA HQC SINH - SINH VIEN
Hocky ...ovvvnennnne o, NEm hoc....covvvvieiiiinnnnins
O BB s mnsmpsawovss s ctmmins s o masn s 3 S VRS s Welly 8Inh icomvemmumvapesisapsmonmnss
ME SV 3 LOP e s Khoat...o e
Pénh
ne c oy er Mic | SV twrdanh | gid ciia . .
TT N 0i dung danh gia didm oid GVCN Ghi chi
va BCS
I. | Diém cb dinh 50
IL. | Piém thudng
1 | Két qua hoc tip (Chi tinh diemthilan 1) | 10
- | Piém TBCHT hoc ky > 8,0 10
- | Piém TBCHT hoc ky tir 7,0 dén cén 8,0 5
2 | Thi SV gidi va nghién Fli'u khoa hoc 20
Tham gia thi SV gio6i cap Trudng trd 1én
a i 10
va dat gidi
Tham gia NCKH duogc khen thurdng cp
b s oo 10
Khoa tré 1én
Tham gia cdc hogt dong phong trio va
cdc hogt dpng xa hji khdc (diém ciia
3 | tieng hoat dong do BTC hoat dpng
phong trao do dwa ra nhung khong qud
10d/hoat dpng)
a Tham gia cac chuong trinh quang ba hinh
anh, tuyén sinh clia Nha trudng
b Tham gia Chuong trinh SV do Trudng t6
chirc
. Tham gia Van nghé trong cac dip ky
niém ;
d Tham gia céc gidi TDTT cép khoa,
Trudng
& Tham gia chuong trinh Hién méu tinh

nguyén
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Tham gia cac hoat dong ky niém céc
ngay 1€ ciia dét nude, ciia nganh, cla
Trudng

Tham gia v& sinh m6i trudng

Tham gia tng h§ cac quy nhu: quy vi
ngudi ngu) dbng bao i lyt,..

Tham du céc chuong trinh do Nha

trudng, Poan trudng, khoa yéu cdu

Tham gia hoc tAp kién thirc bd sung
(ngoai ngit, tin hoc,...): 5diém/chimg chi

Tham gia cac hoat déng phong trao va
hoat ddng xa hoi khac

Diém thuwéng khdc

Péng hoc phi day di trude hodic ding ky
han

10

Hoc cam tinh va két nap Pang

Hoan thanh 16p Bdi dudng két nap Dang

10

Pugc két nap Dang

15

Pugc khen thudng cap Trudng, Doan
trudng trd 1€n

10

La thanh vién BCH Doan trudng, Hoi
sinh vién Trudmg hoan thanh t6t nhiém
vu duoc giao trd 1én

15

La thanh vién BCH Lién chi doan, Lién
chi H¢i sinh vién hoan thanh t5t nhiém
vu duge giao trd lén

10

La thanh vién c4c doi, CLB trong trudng
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao

10

Ban cén sy 16p, BCH Chi doan, BCH Chi
hdi SV

Lép trudng, Bi thu chi doan néu:

Tap thé 16p dat thanh tich “10'p tién tién"
trd 18n hodc "Chi doan xuét sic" tré 1én

20

Téap thé 16p tham gia diy du céc hoat
déng chuong trinh va dat giai ba mot
chuong trinh trd trd 1én

15

Tap thé 16p tham gia day da cac hoat
d6ng chuong trinh

10

Lép phd, phoé bi thu chi doan, Ch1 hoi
trudng Chi hoi SV dat 70% sb diém theo
cac mirc cia Lop trudng, Bi thu chi doan
trén

Uy vién BCH chi doan, Ch1 héi vién Chi
héi SV duge thudng 50% sb diém theo
cdc mitc ctia Lap trudng, Bi thur chi doan
trén

[ae)
(&1




HSSV la thanh vién ma 16p dat danh higu
f | "Lop tién tién" hodic danh hiéu "Chi doan 10
xuft sic" tr& 1én

HSSV tham gia lam thém ma vén ciam
& | bao duoc qud trinh hoc tip dy du >
III | Piém trir
1 | Vipham quy ché thi, kiém tra 10
2 | Nop hoc phi chdm, khéng ding han 15
3 Khéng tham gia diy du "Tudn sinh hoat 5

c6ng dan", bai thu hoach du khoa

Khéng tham gia BHYT 10

5 | Khong tham gia kham strc khoé dau khod 5

Khéng tham gia cic bubi trao dbi kinh
ngh1em hoc tap, ndi quy, quy che hoc tép, | 3d/ 1budi
cac budi sinh hoat 16p (trir 3 didm/ 1 bubi ving

vang).

Vi pham néi quy, quy dinh ndi tri va 5
ngoai tru

Khéng chép hanh ky luat hoc dudng,
tham gia choi c& bac, sir dung ma tly va

10
c4c chét gy nghién khéc, udng ruou bia
khi 1én 16p.

Khong hoan thinh dling han céc loai gidy
to lién quan ban thén HSSV phleu diéu

9 |tra SV, Thé SV, Cam két khong vi pham féd/lw
NDSG Gidy di chuyen nghia vu quén gy
(tru' Sdlem/glay 1)
10 M01 lan diém danh ving mit khéng c6 ly | 1d/diém
do chinh déng trir 1 diém danh
11 | Bj cAm thi I mén trir 5 diém 5&/mbén
Téng diém rén luyén (I+II-1ID)
Tong diém: 50 +.............. S— TR diém
‘K&t ludn ciia GVCN: két qua rén luyén hoe ke oo s v, diém
XED 08! voeeeiee e eee e see e e
Ha Ngi, ngay .... thdng ....... ndm 201...
GVCV/GVCN TM BCS LGP HSSV TU PANH GIA
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Méu s6: 08

BOQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG Poc lip — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHEVA THUONG MAI HA NOI

Ha Ngi, ngay... ... thdng ... ... nGmM ... ...

Hoe k¥ ooivvosismme s AL HOG. i sss iiise shis sommns
Ho BB cussommanmmswssnmssssmamsmssiiizsio s NEEYSINRE . o o onsinsimnesramns sosmdmmses
ME SV iriveininnernerssneessessssssss 1 LB tmsainsesmemi 1 A5 o
TT| Noi dung d4nh gid barp K i | GVENIGVER | g g
xdc nhin x4c nhin
Téng didm: ............ W sicarsivn waisasnsins ZI— T diém

: Ha Noi, ngay ... thdng .,..... ndm 201...
GVCV/GVEN TM BCS LOP HSSV TU PANH GIA
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1.MAu bang theo ddi két qua rén luyén
2.Bién ban hop 16p

3. Ding ky hoc lai

Ding ky hoc phén

Pon d2 nghj cAp tién h3 trg

Don xin bio Iuu két qua hoc tép
Don xin hoc tiép

Pon xin théi hoe

© PN oA

Giady xéc nhén sinh vién

10. Bang theo d&i d&ng ky khoi luong hoc tép cti

11. Phiéu diéu tra thong tin sinh vién
12. Rt bt mén hoe
13. X4c nhan vay vén

14. Phiéu diéu tra quan su

BO CONG CU, MAU MOT SO PON TU DANH CHO SINH VIEN VA GVCV/GVCN
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Truong Cao ding Cong nghé va Thuwong mai Ha N§i

KHOA............ovvvern.
6 1 ., S S,
BANG THEO DOI KET QUA REN LUYEN
~ (Puoc ldp sau méi hoc kp)
Hoc ky:........... Ndm hoe: 201....—201..... S6HSSV:.eevvvuiereeeeeeenennnn,
A -
TT | Ma sinh vién Ho vi tén Bet qua Ghi chii

rén luyén




Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Ngi

T

Ma sinh vién

Ho va tén

Két qua

p A Ghi chi
rén luyén

Loép truéng
(K, ghi rd ho tén)

o r oA A _ K s r sA 5 oA
Gido vién co van/ Gido vién chi nhiém
(Ky, ghi vé ho tén)




Truong Cao ding Cong nghé va Thurong mai Ha Noi
BIEN BAN HQP LGP
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Truong Cao ding Céng nghé va Thwong mai Ha Noi

mesesnsranssene

Céc dé xuat, kién nghi (n€u €0): ... vovvciirinniieniiiiienineenen.
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Lép truémg Gido vién 6 vAn/ Gido vién chii nhiém
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha Noi

BAO CAO THANG .../20....

B0 K cidinsmindinmerisnmenssm s NAM hOC:..coiveeeiieineeeceicececreee
LGP .. connnswrevnrsnsnssnaso s i dss svmarsns e sosgs ARTEE S NI AT AT VAR TS FY S EHR TR SO REE R WS
TERHORAY ... corensarmmmmsrnrassnsasanssnamsanessd ih ot 3RS ARIASS A SR ERE HEVES A S SIS A SRR RH ANV
Cébng viée trién khai - A 1
TT nge. 'K—ét"quﬁ xir Iy De"n-gh;—(néu c6) |

trong thang

Gi#o vién c6 van/ Gido vién chii nhiém
(Ky, ghi rd ho tén)
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A TRUONG CAO PANG
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

Ho va tén:

M3 16p 6n dinh:

Khoéa tuyén sinh:

Khéi lugng cac HP di dugc ding ky:
Piém TBC hoc ky.....:

PHIEU PANG KY HOC LAI HOQOC POI

SANG HOQC PHAN KHAC
Hoc ky...... N&m hoc 20.....—20.....

M3 sinh vién:

Nganh:

Piém TBC tir d4u khéa hoc:
Khéi lugng HP b diém dudi 5:
S5 DT lién lac:

Danh séch hoc phin ding ky hoc lai & cic 16p ddc lap va lop 6n dinh khic

TT Tén hoc phin Ma HP

S6 TC

Ma cdc 16p hoc
ddc 1ap hoidc 6n
dinh khéc

Ghi chil (¥)

Ghi chti (*): Ghi rd néu diing ky hoc d6i qua HP khic

Ngay thang nam 20 ...
GVCV/GVCN xic nhin
(Ky va ghi rd ho tén)

Phin dinh cho Phong Pao tao quén Iy

Ngay
Y kién ciia phong Pio tao

Ngay thang ndm 20 ...
Sinh vién ding ky
(Ky va ghi ré ho tén)

thang ndm 20...




TRUONG CAO PANG x X ¢ 3 *
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NQI PHIEU PANG KY HOC PHAN HI
Hoe ky...s.: N&m hoc 20..... - 20.....

Ho va tén: M4 sinh vién:

M3 16p bn dinh: Nganh:

Khoa tuyén sinh: — Pibm TBC tir ddu khéa hoc: — ——
Khéi lugng céc HP d4 duge ding ky: Khédi lvong HP bj diém dudi 5:

Piém TBC hoc k.....: S6 DT lién lac:

Danh séch hoc phén diing ky & cdc 16p ddc 1ap va 16p on dinh khac

M3 céc 16p hoc , ; |
TT Tén hoc phén MaHP | S6TC | dbc lap hoidic on Ghi chii :
dinh khéc .'
Téng s6 tin chi diing ky hoc trong HK
- & 16p on dinh:
- O céc 16p doc 1ap va on dinh khéc:
Ngay thing nim 20 .. . Ngdy thdng nim 20 ..
GVCV/GVCN xic nhén Sinh vién ding ky
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Phén danh cho Phong Pio tao quin Iy
Ngay 1ap phiéu: ! S6 hoc phi phai nép:
Céan b xtr 1y: Duyét ctia lanh dao phong:




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHI
(Ding cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s& gido dyc nghé nghiép va gido duc dai
hoc ngoadi céng Idp hodc tai co s¢ gido duc ngh? nghiép va gido duc dai hoc thupc doanh
nghiép nha nude, 16 chike kinh t€)
Kinh giri: Phong lao ddng-thuong binh va X8 hdi «..vvvevveniiviiiniiiinieennn,
L

Ngay, thdng, n&m SiNN: .......ooviiuiiiiiiire e et r sttt rstere et beneneriaeeans

‘.,
Noi sinh:
T —

Hot8n cha/me hoosinh SInh MIBNT s vvvwinomssns s vors wm ssisvr sy ansii e sk i sa e daians s Sasass
Ho khau thuong tri (ghi @AY G0): ....vveveeee et e s e e e eee
| KB (PRUCOEY: souncnsvn vus w5 wonn enissamasonnmssvis Huwdn (QRBIIE oosamenssns sinssassarsissaiiasss
Tinh (ThANK PROY: «.evvvviiiiie ittt e e et et e et e e e v e eneve e e
Thudc ddi tugng: ...............

Cin cir vao Nghj dinh s6 86/2015/ND-CP ciia Chinh phiy, t61 1dm don nay dé nghi dugc

xem xét, giai quyét dé dwoc clp tidn hd trg midn, gidm hoc phi theo quy dinh va ché d6
hién hanh.

......... , ngAy ....... thang ...... nam 201....
Ngwdi Iam don

(Ky tén va ghi 16 ho tén)



Xéc nhin ciia co s¢ gido duc nghé nghiép va gido dyc dai hoc ngoai cong l4p hojc ciia co s& u
gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thudc doanh nghiép nha nwée, tb chire kinh té

Trudng: CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI ‘
T . e D et !

Hién 1a hoc sinh, sinh vién ndm thir.......... Hoe kyi—oovees Nimhoc «rviviiins o

3 (i A —— khoa hoc 20.... — 20.... thoi gian khod hoc ......... (ndm);

Hinh thitc d40ta0: ......covvvvvveinnnnnn (ghi 16 hinh thirc dao tao: chinh quy, lién théng ...).

Q7 1 (ghi 18 mirc d6 ky luat néu c6).

Mire thu hoc phi: ........ —— ddng/thdng (néu thu hoc phi theo tin chi thi phdi quy doi

vé muec thu theo nién ché).

D& nghi phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét gidi quyét tidn hé tro mikn, gidm _:

hoc phi cho8nh/Eh «.cveve s mssimsmessmmmmonesagssserve theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

Ha N§i, ngy.... thing.... niim 201.... .
HIEU TRUGNG 1




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON XIN NGHi HOC TAM THOI
VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh giri: Ban gidm hiéu Trudng Cao ding Cong nghé va Thwong mai Ha Noi

TEN tO1 1A: cooeeeriveecrinieiirecceresienenes . Sinhnpdys, . ..ol esns NN (Y sinins
{2312 +1 1 NN TR ——
MA sinh VIEN: ...covvvveenvercrenrinnmmnnnnnnnine LTI smemansmnassrsnmmenmmnessmenssnmnsn ssnis RNORE ST
(57 o] AR e s R A a1 L — Khoa hoc: 20... - 20....
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Nén t6i 1am don nay kinh @& nghi Ban gidm hiéu Trudng Cao déng Céong nghé
va Thuong mai HA No6i xem xét giai quyét cho t6i duge nghi hoc tam thdi va bao
Iuu két qua hoc tap ké tir ngdy.......... S S dén ngay ........... B —

T6i xin hira thuc hién dﬁy dt cac quy dinh clia trudng v& viée nghi hoc tam thoi.

Ha Ngi, ngay....... thdng..........ncim 20.....

Y KIEN CUA PHU HUYNH HSSV NGUOI VIET PON
(Ky, ghiho tén)

TRUGNG KHOA PHONG PAO TAO BAN GIAM HIEU



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON XIN HQC TIEP

Kinh giti: Ban gidm hiéu Truwdmg Cao ding Cong nghé va Thwong mai Ha Nji

Y- 5 i1 ] 10 R —————— , BN nEAY-.. . voiliiaimn disioieey NI o oevenees
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M3 SINh VIEN: ...oveiveiiereeiricecreeeeeinecenes s LOD: vt e

B £ 71 0] O s TR sessssmmssnumnsmasmsnins Khoa hoc: 20...- 20...

To6i dd duge Nha trudng cho phép nghi hoc tam thoi tir ngay.......... Bewsnsemons S

L 05 et sismsssosiosess s RS SRR S ST A A sramenass
1k R RSP SL PSP I S P (R SO TSR e L S k-é

Nén t6i kinh d& nghi Ban gidm hiéu Trudng Cao ding Céng nghé va Thuong mai
Ha Noi cho phép t6i tiép tuc hoc tap cc hoc phan con lai d& hoan thién chuong
trinh dao tao. Tdi xin hira thye hién ddy du cic quy dinh clia trrdng trong thoi gian

theo hoc.
Xin chén thanh cidm on! : :
NHAN XET CUA PIA PHUONG Hi Ngi, ngay.......thang.......... néim 20.. ;;
TRONG THOTI GIAN TAM NGHI HQC NGUOI VIET PON E
(Ky va ghi ro ho tén)
TRUONG KHOA PHONG PAO TAO BAN GIAM HIEU




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON XIN THOI HQC

Kinh givi: Ban giim hi¢u Trueong Cao ding Cong nghé va Thwong mai Ha Ngi

TN tO11A: oo e , sinh ngdy:....../ ... .ceeeens, Nam (nit)..............

G ORI ——
M4 sinh VIEN: ....oovvvevveererererierninnns s LOP: trvvevrieniiennen NZANNI e
BRI s cuinnssuomss suonsnssnsamanmansns omsmhsss s sn mss o as R A RS TREES Khoa hoc: 20....-20.

Nay t6i viét don nay kinh d& nghj Ban gidm hiéu Trudng Cao dang Cong nghé
va Thirong mai Ha N8i xem xét giai quyét cho t6i dugc théi hoc tai Trudng tir ngas
........ [eeeinid20.....
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.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
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2yl ’ : Ha Ngi, ngay.......thdng.......... ndm 20
KIEN CUA PHU HUYNH 3 ¢
L4 e NGUOI VIET PON

(Ky va ghi ro ho tén)
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Y KIEN CUA KHOA



BQ LAO BONG - THUONG BINH VA XAHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |

TRUONG CAO PANG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI 3‘
a
GIAY XAC NHAN:
TRUONG CAO PANG CONG NGHIE VA THUGNG MAI HA NOI
XAC NHAN
Anh (Chi)iooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeees MA SV iiiiiieeeirnnanennns
Sinh ngay ............. thang ......... NamM........... {
! i
HO Khau thudmng trlis. ..veeveeeeneeeenereenieeeeerneeeerieeeeeneeeneaenens I
Hién 14 sinh vién nam th.............. LGPt venireeeeeeimsiieieneeeeees "
INgath OB, ; vess snenmasos ssu sowwvanis RO s vons s vummmsrss nun sumes vumnnos
KRG BB woonns evwsann wns isussn asvs ins Trudng Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha Noi.
Xac nhén ciia Khoa, GVCV/GVCN Ha néi, ngay ...... thang.....ndm 201...
(Ky, ghi rd ho ién) HIEU TRUOGNG
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TRUONG CAO PANG P % b . ]
CONG NGHE VA THUGNG MAI HA NOI PHIEU BA‘N G K}_’ RUT BOT HQOC PHAN
Hoc ky...... Nam hoc 20..... —20.....

Ho va tén: M4 sinh vién:
M3 16p 6n dinh: _ Ngéanh:
_Khéa tuyén sinh: Piém TBC tir d4u khéa hoc: S
Khéi luong cac HP d3 duoc ding ky: Khéi lugng HP bj diém dudi 5:
Diém TBC hoc ky.....: S6 BT lién lac:

Danh séch hoc phin da ding ky, xin rit bét

Mai céac lop hoe
TT Tén hoc phin MaHP | S6TC | dbe lip hofic 6n Ghi chi (*)
dinh khic

Ghi chii (*): Ghi ré néu da ngp hoc phi

Téng s6 tin chi dang ky hoc trong HK sau khi di rit bét hoe phén
- O 16p 6n dinh:
- O c4c I6p djc lap va on dinh khac:

Ngay thdng ndm 20 ... Ngay thing ndm 20 ...
GVCV/GVCN xéc nhin Sinh vién ding ky
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Phén danh cho Phong Pao tao quin Iy

Ngay 1ap phiéu: S hoc phi duge rit (néu da ndp):
Cén b0 xtr ly: . Duyét ctia lanh dao phong:




BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DPoc 14p - Tw do — Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

GIAY XAC NHAN
Heo va 160 hoe sinh G53nh VBN )i aasmavnspimssimassms o s s issssssss s s
Sinh ngay........ thang......... DAM ...ecoveneee Giéi tinh: Nam [J Nix [
CMND 56:...cueverrecerenns - NZAY CAP..vveveevrerie v vererns NOL CAPLceveoe e

M3 trudng theo hoc (m3 quy udc trong tuyén sinh PH,CD, TCCN): CBT

Tén trudmg: Cao ding Céng nghé va Thuong mai Ha Néi.

INGANK NOC: cuorviiiiiiiriienriieitreas et ste st s essesss s st esessesastreenssaesesaesaasssssnsssesssassensessarsessersoses
Heg do tao (Pai hoc, cao déng, day nghé):  Cao ding

Khod:.......c.ccoruene -...... Loai hinh ddo tao:  Chinh quy

L L —— SO the HSSV it serereeneseseesenns
R s s e T SR A ARSI RAR
Ngay nhip hoc........... Frcovenssn  ST—— Thdoi gian ra tredng (thdng/nadm)......c.occevveeiieeennee.
(Tho1i gian hoc tai trudng: ...... thang)
S6 tién hoc phi hang thAng:........ccverveseenne. ddng
Thudc dién: - Khéng mién giam [

- Giam hoc phi [

- Mién hoc phi O
Thudc dbi tugng: - Mb ¢bi U

- Khéng mb cbi Il

Trong thoi gian theo hoc tai Tiudme, anh (hil...usmmamsmisssmmmsssssasvi khéng bi xit
phat hanh chinh tr& 16n v& hanh vi: c& bac, nghién hut, trom cép, budn lau. -
S6 tai khoan clia Nha trudmg: 2211211298301000, tai Ngan hang nbéng nghidp va phat
trién néng thén Pan Phuong, Ha N6i — Phong giao dich Tan Héi. -
Ha ngi, ngay... ....thang... ...ndm 20... ...

KT. HIEU TRUGNG
PHO HIEU TRUONG



M#u s& 06B/DK-QP |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Tw do — Hanh phic

ngay...... thdng ...... nam 201 ll

PHIEU PIEU TRA |

Nam cbng din trong d tudi goi nhip ngii dang hoc tip tai

trudmg Cao déing Cong nghé va Thwong mai Ha Néi. .

1. Ho dém tén khai sinth (in hoa): «....eeovveervererernrerreeeenns. S6 CMND.............. ;f
2. Ho d€m ten thudng dUNG: ....euiininiinieiieeiiiiiieiieece et e e iee e e e e sees |
3. Neay, ThAng; NEI SIIN 200 i cimessu s axsnminmon samesmeonnosmmns ssssns 5o nsssmsm ot omamesoms ii
A, NGUYEI QUAN: .vivininineninenetee e et eeerenen ettt eenesesentsenentnsnesenrmerneneearesnnm |
5. Noi ding ky hd Khau thudng triiz ..........oovveieieeeeeeeeeeeeeeeeee e e .;
= o s BT AT W01 R ———————————— S ?

7. Noi & hién nay ctia ban than (noi thudng xuyén sinh séng, KT2, KT3 dén):

------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Co quan, don vi hién dang hoc tAp, CONG LAC: ....vvviirivieeniriiriiiinieeneneieainans
9. P4 ding ky NVQS: S6 gidy ding ky NVQS: .............. Ngay ding kp...............
Nt Gang B NVEIRL 5 636 miissopummnsssnmmmmmns sron s nwsmss v b s s em us smmamiss s seoses
10. P4 di chuyén NVQS dén trudmg (ngdy, thang, nam) ........coeeeevevevreeeeenneeon,
11. Thanh phén gia dinh: ........c.ccooevveveeeeeeeeeennnns Ban than .............counvvenn...
M 17 YR ——— TON gIA0 v.cvvvvvenieineinennne
13. Vin hoa (A4 hoc qua I0p): «..cveveiiiieiiiiiiiieen e e
14, Neay oh8p RRH .. o0 o066 05 50is sasa smasns ons Ngay XUt NG veeereeeeeeieeeennin,
Cé’p bdc, chirc vu, don vi trede khi xudt 7 T —
RS ST R ——————
KRG ROC: ciivinnnnneerevnnnrnensnsns Chuyén nganh dao tao:................ccc.oooevenvunnn
16. Dy kién s& ra truomg vao ngay, thang, DRI ... comiisiinanis o mrmnmmms snsns snmns e o
17. Ngoai ngit (ti€ng): .......covvvevvmrnneeennns Chimg chi (10a1):...........oovvevnennn....
18. Dang tham gia d& tAi CAP: ......evvvveeeeeeseee e e
TER, MA SO A8 105: ... .ovieeee e e e e e,

(Giki kém theo bén photo quyét dinh ciia Thi truong co quan cé tham quyén)
19. Hé s6 lwong dang hudng............ Loai luong............. Bic luong...................




M3u sé 06B/BK-QP

20.Hoténcha: ..........ocoovviiinennn, N&m sinh........... Nghé §37°15 1 .27 DRRUTNIRINRI
21 HO 0 MIE: weveeeeeeereeeeeeees i Nam sinh........... Ngh8 nghiép..............
22. HOten vo: «oieiiviiiiiiieeceeea Néam sinh........... Nghé nghiép...............
23. Ho dém tén, nfm SInh CUA CAC COM: «.vvvrrereseeee e e e e e e,
24. Ngay vao Pang CSVN: ........oooevivinnnnn, Ngay chinh thirc.........cccoevvinnnnne.
25. Ngay vao Dodn TNCSHCM: ......vviinieiiieeieee e et e e e
26.Ngh8 nghilP....ccecveeeeieeeveeeereennnn, Luong ngach... .. co0ees BAC...coiiririneinnnn
27. Con liét 7, Thuong binh ang.............ceeeeeeeeerivirieeeeee e eeee e eeeenesso,
28.Co méy anh, chi, e, rudt:.............. L4 con thir me‘iy trong gia dinh..................
29. Ho tén anh, chi, em dang thuc hién NVQS tai ngil: .............. T ———
Ngay, thang, ndm nhép ngii (clia anh, chi, €m rudt).......coovvvvrreeieerieenerirenanss
DON VI CONEZ TAC. .1 evteeie ettt e e e e e e e e e e e e en e
30, Benh ST Z18 GINhT siocoiinminni is cinssnss remmsmnonmsammmmmms e sosasnn on sivremsas vs sessismses
31. Bénh Iy béan than (man tinh, tAm thin, tAN ) ...eee e eeeeeeee e oo
32. Strc khoe ban than:

Chiéu cao.......... Cdn ndng:....... Vong nguc:......... Mt (d3, can, vién thi)..........
33. Tién 4n (S6 1An)....evvveee e, LY 0o e,
34, Tien sy (S61An) voevvveveeeeeeeeeeriiinnn, 5 S ————————————
35. Khen thudng (Thoi gian, Iy do)......oovvviniiniiiiiii e,
36. D3 hodc dang st dung cée thubc gay nghién ma thy....c....evveeeveeeeeirnennnnn,
THOT IR ST QUNG. .....oceoivveiiiei e e e et e e e e e e e e e e e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén Ié“dﬁng, néu sai t6i xin chiu hoan toan
trach nhiém truéc phap luit./.
XAC NHAN CUA BAN GIAM HIEU CONG DAN PANG KY
NHA TRUONG (Ky va ghi ré ho tén)
(Ky, ghi rd ho tén, déng diu)



