BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Péc lap — T do — Hanh phic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NQI

Ha Ngi, ngay 05 thang 4 nam 2018
Sé: 126 /QD-CTHN
QUYET PINH
Ban hanh Quy cheé t6 chirc va hoat dong ciia Truong Cao dang
Cong nghé va Thwong mai Ha Noi
HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOQI

Cén cir quyét dinh 56 72 73/QB-BGDDT ngay 13 thang 11 nam 2007 cua B
truong Bé Gido duc va dao tao vé viéc thanh ldp Truong Cao dang Bdch nghé Tay
Ha; Quyét dinh s6 21 68/QB—BGDDT ngay 19 thang 6 nam 2013 cua Bé truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc doi tén Truong Cao ddng Bdch nghé Tdy Ha thanh
Truong Cao diang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi;

Céin cit Ludt Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014;

Céin cir Diéu 16 Truong cao diang ban hanh kém theo Théng tue s6 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B¢ truong B LD-TB&XH;

Cin cik Diéu I¢ Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha N6i ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 82/QD—CT HN ngay 05/3/2018 cua Hoi dong quan tri Nha trwong,

T heo Nghi quyét s6 04 —HBQT ngay 04 thang 4 ndm 2018 cua Hoi dong quan
tri vé viéc ban hanh Quy ché Té  chire va hoat dong cua Truong Cao ding Céng nghé
va Thuwong mai Ha Noi.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trudng Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky, thay thé cho Quyét dinh s6
24/QD-BNTH ngay 12/02/2009 cia HDQT nha truong vé viéc ban hanh Quy ché
td chirc va hoat dong cua Trudng.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cac don vi trong Truong va toan thé can bo,
gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh, sinh vién trong Truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Téng cuc GDNN B6 LDTBXH
- S& LD-TB&XH Ha Noi(dé b/c)
- HDQT(dé b/c);

- Céc don vi trong Truong;

- Luu VT, TCHCTH.




QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI
(Ban hanh kém theo QP sé: 126/QD-CTHN ngay 05/4/2018
ctia Hiéu truéng Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha Noi)

Chwong I
NHUNG PIEU KHOAN CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh nhimng néi dung co ban v& t6 chirc va hoat dong
ctiia Trudng Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha Noi trong giai doan 2018-
2023.

Pidu 2. Tién than cua Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha Noi
14 Trudng day nghé dan 14p Bach nghé Ha T4y duoc thanh 13p tai Quyét dinh s6
1170 QD/UB ngay 15/8/2003 cia UBND Tinh Ha Tay; ndm 2007 dugc nang cép
thanh Truong Cao dang Bach nghé Tay Ha theo Quyét dinh s6 7273/QD-BGDDT
ngay 13/11/2007 cia B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao. Truong Cao déng Bach
nghé Tay Ha duoc ddi tén thanh Trudng Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha
Nbi theo Quyét dinh sé 2168/QD-BGDDT ngay 19/6/2013 cta B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao. Truong Cao diang Cong nghé va Thuong mai Ha Ndi chiu
sy quan ly nha nudc vé gido duc nghé nghiép ctia B4 Lao dong- Thuong binh va
Xahoi.

Trudng 1 trudng cao dang tu thuc cé tu cach phap nhén, ¢ con du riéng va
dugc mé tai khoan tai cac ngan hang thuong mai, kho bac Nha nudec, co tru sé tai
Thanh phé Ha Noi

Diéu 3. Tén va dia chi ciia Truong

- Tén tiéng Viét: Truong Cao ding Cong nghé va Thwong mai Ha Ngi

- Tén giao dich qubc té: Hanoi College of Technology and Trading

- Trusd:sb252 duong Ha Hoi, X4 Tan Lap, Huyén Pan Phuong, TP Ha Noi;

- Dién thoai: 024.33630245 web: htt.du.vn

Piéu 4. Truong chiu sy 1anh dao, quan ly nha nudce vé gido duc nghé nghiép
ctia Bo LD-TB&XH va chiu su chi dao cia cac co quan chirc ndng khac theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong 11
MUC TIEU VA SU MANG CUA TRUONG

Piéu 5. Muc tiéu cia Truong
Xay dung Truong Cao déng Cong nghé va Thuong mai Ha Noi 1a don vi dao
tao nguf”)n nhan luc ¢ nang luc thuc hanh cao, cé dao dirc, lvong tam nghé nghiép,
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6 y thirc ky ludt, tic phong cong nghiép, cé strc khoe nham tao diéu kién cho
ngu'(n hoc ¢6 kha ning tim viéc lam, tu tao viéc lam dép ung yeu cau dao tao
ngudn nhan luc cho d4t nude, cho khu vuc va qubc té

Diéu 6. Sir mang cua Trudong

Truong Cao déng Cong nghé va Thuong mai Ha Noi, dao tao nguén nhan luc
k§ thuét da nganh, da nghé, da cép trinh d9, véi cac 1anh vuc cong nghé, thuong
mai va dich vu. Cung tng ngudn nhan luc cé tay nghé dat chuin qudc gia, khu
vuc va qudc té. La mot trong nhiing trung tdm nghién ctru, tmg dung chuyén giao
cong nghé phuc vu phat trién kinh té x3 hdi ctia dt nude.

Chuwong IIT
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA TRUONG

Diéu 7. Nhiém vu ciia Truwong

1.T6 chirc cac hoat dong gi4o duc, dao tao, boi dudng nhan lyc & trinh do cao
dang, trung cAp va céc trinh do thap hon cho cac td chuc, doanh nghiép, ca nhan
c6 nhu cau; c6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t, c6 kién thire, k¥ ning nghé nghiép
phu hop, dép tmg nhu ciu cua xa hoi, cé kha nang hop tac trong hoat dong nghé
nghiép, tu tao dugc viéc lam cho ban than va x4 hoi theo quy dinh cia phap luét.

2. T chuc bién soan hodc lua chon, phé duyét va thuc hién cac chuong trinh,
gido trinh dao tao ddi véi timg nganh, nghé duoc phép dao tao theo quy dinh cia
B¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, té chirc tuyén sinh dao tao theo quy dinh
cua B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (LD-TB&XH);

4. Tb chtre cac hoat déng dio tao; kiém tra, thi, xét c6ng nhan tot nghiép va
in ph01 van bang, quan ly, cép phat, thu hdi, hiy bo bang tét nghiép cao déng,
bang tét nghiép trung cip, ching chi so cap, chimg chi dao tao theo quy dinh caa
B¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

5. Phoi hop véi doanh nghiép, 6 chirc, c4 nhan va gia dinh ctia ngudi hoc
trong hoat dong gido duc nghé nghiép. Phéi hop véi chinh quyén dia phuong giir
gin an ninh, trat tu, an toan xa hdi noi nha trudng dit tru sé hodc td chirc cac hoat
dong gido duc nghé nghiépi

6. Thuc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao,
nghién ctru, ung dung cac két qua nghién ctru, chuyén giao cong nghé vao thuc
tién san xudt, kinh doanh, dich vu va hoat dong tai chinh; ¢6 co ché dé ngudi hoc
tham gia dénh gid hoat dong dao tao, giang vién tham gia dénh gia can bo quan
1y, nhan vién va nguoi lao dong cta nha truong;

7. Quan ly, st dung cac ngudn nhan luc; quan ly, st dung dat dai, co s& vat
chat, trang thiét bi va tai chinh cua trurong theo quy dinh cua phdp luit;
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8. Phéi hop véi doanh nghiép, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong hoat
dong dao tao vé 14p ké hoach dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao;
t6 chuc giang day, huéng dan thuc hanh, thuc tap, danh gia két qua hoc tap cia
nguoi hoc;

9. Lién doanh, lién két véi céc t6 chire kinh té, gido duc, nghién ciru khoa hoc
trong nudc va nude ngoai theo quy dinh cta phap luat nham néng cao chét luong
dao tao, gan dao tao véi viée 1am va thi truong lao dong.

Diéu 8. Quyén han cia Truong

Truong dugce quyén tu cha va tu chiu trach nhiém vé quy hoach, ké hoach
phat trién nha truong, t6 chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, tai
chinh, quan hé quéc té, t5 chic va nhan su theo quy dinh cua phap luat, cu thé
nhu sau:

1. Xay dung va t6 chirc thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién Trudng phu
hop véi chién luoc phét trién gido duc va quy hoach mang ludi cac truong Cao
déng, dai hoc cia Nha nudc.

2. Quyét dinh thanh lap cac t6 chirc truc thudc Trudng theo co céu td chirc
duoc quy dinh trong Diéu 1é t6 chirc, hoat dong ctia Trudng; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, cach chirc cac chirc vu truc thudc Hiéu trudng tir cép trudng phong,
truong khoa va tuong duong tré xudng theo quy dinh DPiéu 1é nha trudong.

3. Huy dong, quan ly va sir dung tét cac ngudn luc nhim thyue hién muc tiéu
gido duc nghé nghiép; Lién doanh, lién két véi cac to chic kinh té, gido duc,
nghién ciru khoa hoc trong nudc va ngoai nudc theo quy dinh ciia phap lust nhim
nang cao chét luong dao tao, gén dao tao vdi viéc lam va thi truong lao dong.

4. Puge bao ho quyeén sé hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong va cong bd
két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé; bao vé loi ich cua Nha nudc va xa hoi,
quyén va loi ich hop phap cua ca nhan trong hoat dong dao tao, khoa hoc va cong
nghé cua truong.

5. Puogc nhan tai trg béng tién mat, hién vat, trang thiét bi... cua cac to chic,
ca nhan theo quy dinh cua phap luat; dugc nhan gop von béng tién, tai san, gia tri
quyén s hiru tri tug¢; st dung nguén thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong
nghé, san xuét, kinh doanh va dich vu dé dau tu xay dung co sd vat chét cua
truong, chi cho cac hoat dong dao tao va bd sung ngudn tai chinh cia trudong theo
quy dinh cua phép luat; tai trg cho cac hoat dong thuc hién chinh sach uu dai dbi
Vo1 con, em gia dinh thudc dién chinh sach, cac hoat dong xa hoi nhan dao va tur
thién.

6. Tuyén dung, quan ly giang vién, can bo quan ly, nhan vién, ngudi lao dong
clia trudong bao dam du vé sb luong, dam bao vé tiéu chuan chat lugng phi hop
v6i nganh, nghé, quy mé va trinh d6 dao tao theo quy dinh ctia phap luét;



7. Bugc Nha nudc giao hodc cho thué: dét, co s& vat chat; duoc hd tro ngan
sach khi thuc hién nhiém vu Nha nudc giao theo hop dong dat hang; duoc hudng
chinh sach uvu dai vé thué va tin dung theo quy dinh cia phap luat.

8. Thuc hién dan chu, binh déng, cong khai trong viéc bd tri va thuc hién céc
nhiém vu dao tao, khoa hoc, cong nghé va hoat dong tai chinh theo quy dinh tai
Diéu 18 truong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Truong

Truong chiu trach nhiém dén su theo quy dinh cua phép luét, khong dé bat ky
c4 nhén hodc td chirc ndo loi dung danh nghia va co s& vat chat ctia truong dé tién
hanh céc hoat dong trai v&i quy dinh phép luét, trai véi quy dinh tai Piéu 1 truong.

Chuong IV
TO CHUC CAC HOAT PONG PAO TAO, NGHIEN CUU KHOA HOC,
CONG NGHE VA DICH VU SAN XUAT, HQP TAC QUOC TE

Diéu 10. Phat trién chuong trinh dao tao, bién soan hoac lua chon, phé duyét
va thuc hién cac chuong trinh, giao trinh dao tao, lap ké hoach giang day va hoc
tap phi hop véi trinh d6 va hinh thirc dao tao dbi véi timg nganh, nghé dugc phép
dao tao theo quy dinh cia B6 LD-TB&XH.

Piéu 11. Trién khai t6 chirc cac hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va
cong nghé, hop tac qudc té; hop tac véi cac t chire kinh té, gido duc, vin hoa, thé
duc, thé thao, y té, nghién ctru khoa hoc trong nudc va nudc ngoai; Xay dung va
thuc hién chién lugc, ké hoach, chuong trinh hop tac quéc té ngén han, trung han
va dai han cta nha trudong phd hop véi muc tiéu hoat dong hop tac qudc té duoc
quy dinh tai Luat Gido duc nghé nghiép va chii truong, chinh sach ctia Nha nude
vé hoi nhap quéc té trong gido duc nghé nghiép.

Chwong V
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY,
NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG
Piéu 12. Giang vién: ‘

Nha gigo trong Truong Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha Noi dugc goi
la giang vién; Giang vién ciia Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha
Noi phai c6 du tiéu chuan quy dinh vé pham chét dao duc, trinh d6 chuyén mon
va strc khoe; chire danh cua giang vién trong trudng cao dang dugc quy dinh
tai Diéu 53 cua Luat gido duc nghé nghiép, quy dinh trong Diéu 1¢ Nha truong va
cac quy dinh khac ctia phap luat c¢6 lién quan. Giang vién cua Trudng bao gom
giang vién co hiru va giang vién thinh giang:
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- 'Giéng vién co hitu: Puoc tuyén dung theo quy dinh ctia Nha trudng va phu
hop vai phap luét, Gidng vién co hiru dugc huéng ché d6 tién luong, bao hiém x4
hoi, bao hiém y té....theo quy dinh ctia Nha nudc va quy dinh ctia Trudng.

- Giang vién thinh giang: Gém cac nha khoa hoc, nha gido duc, nha quan ly
tham gia giang day, nghién ctru tai Truong dudi hinh thirc moi giang. Gido vién
hudng dan thuc hanh cia Trudng 1a nhitng nguoi o tay nghé cao, c6 kinh nghiém
trong hoat dong san Xuét va x4 héi. Giang vién thinh giang va gido vién hudng
dan thyuc hanh c6 quyén han va trach nhiém dugc quy dinh trong hgp dong.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén ciia giang vién

Nhiém vu cua giang vién thuc hién theo Piéu 55 cia Luat gido duc nghé nghiép,
quy dinh ctia B4 LD-TB & XH va quy ché, quy dinh Truong Cao ding Cong nghé
va Thuong mai Ha N@i, va cac nhiém vu, quyén han sau day:

- Chép hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia nha truong.

- Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da dugc Bo LD-TB&XH va
nha trudng quy dinh; bién soan gido trinh, phat trién tai liéu phuc vu giang day
hoc tap theo su phan cong cta trudong, khoa, bd moén;

- Chiu su giam sat cia nha truong, khoa va b mén vé chat luong, ndi dung,
phuong phap giang day va nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia hodc chu tri cac d& tai nghién ctru khoa hoc, tmg dung chuyén giao
cong nghé theo su phan cong cua trudong, khoa, b moén;

- Gifr gin phém chét, uy tin, danh du cia nha gido; ton trong nhéan cach, bao
vé quyén va loi ich hop phap, chinh dédng ctia ngudi hoc, huéng dan ngudi hoc
trong hoc tap, nghién ciru khoa hoc, rén luyén tu tudéng, dao dic tac phong, 161
séng;

- Khéng ngimg tu bdi dudng nghiép vu, cai tién phuong phap giang day dé
nang cao chat lugng dao tao;

- Hoan thanh céc cong viéc khac dugce truong, khoa, b mon phan cong.

- Puoc bd tri giang day theo chuyén nganh, nghé duogc dao tao; duoc lua chon
phuong phép, phuong tién gidng day nhim phat huy ning luc c4 nhan, ning cao
chét luong va hiéu qua dao tao; duoc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu
kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat; dugc cung cép
théng tin lién quan dén nhiém vu va quyén han dugc giao.

- Puoc dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, phuong
phap giang day theo ké hoach va diéu kién ctia nha truong; dugc tham gia vao
viéc quan ly va giam sat hoat dong cua nha truong; dugc tham gia cong tac Dang,
doan thé va cac hoat dong x4 hoi theo quy dinh ctia phap luat.

- Puoc bao vé danh du, nhan phém; duoc thao luan, gop y vé cac van dé lién
quan dén quyén loi clia giang vién; dugc nghi he, nghi hoc ky, nghi 1&, tét, nghi
hang tuan va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phép luat.
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- Puoc ky hop dong thinh giang tai cac co s& gido duc nghé nghiép, co s&
gido duc khac, nhung phai bao dam hoan thanh nhiém vu quy dinh tai Diéu 55 va
Diéu 57 cua Luét gido duc nghé nghiép.

- Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc huong quyén
theo quy dinh tai Luat khoa hoc va cong nghé; giang vién lam cong tac quan ly
trong trudng néu tham gia giang day thi dugc huéng céc ché do dbi vé6i giang vién
theo quy dinh cda phap luat va quy dinh cua truong.

- Tham gia quan ly nguoi hoc; tham gia danh gia can bo quan ly, vién chue,
nguoi lao dong va dong gdp trach nhiém véi cong dong.

Piéu 14. Nhiém vu va quyén ciia can b quan ly, nhin vién, nguoi lao
dong

Can bd quan ly, nhan vién, nguoi lao dong lam coéng tadc quan ly, phuc vu
trong truong co nghia vu thuc hién nghiém chinh cac nhiém vu, chtrc trach dugc
phan cong; duoc hudng cac quyén lgi theo quy dinh ctia phép lut va trong hop
ddng lam viéc hodc hop dong lao dong.

Pugc hudng cac quyén loi theo quy dinh ctia phép luat va trong hop dong lam
viéc hodc hop dong lao déng da ky két.

Chuong VI
NHIEM VU VA QUYEN CUA NGUOI HQC

Piéu 15. Nhiém vu ciia nguoi hoc

- Thuc hién nép sdng van minh, 1anh manh, tham gia xdy dung, bao vé va phat
huy truyén théng cua truong; thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong
trinh dao tao, ké hoach déo tao ctia nha trudng;

- Tén trong giang vién, can bd va nhén vién ciia nha truong; doan két, giup
d& 14n nhau trong hoc tap, rén luyén;

- Thuc hién nghiém tac cac ndi quy, quy dinh, diéu 1é nha truong; chép hanh
nghiém chinh phap luét cia Nha nudc;

- Thuc hién nghia vu dong hoc phi va cac khoan phi theo quy dinh cua nha
truong;

- Tham gia sinh hoat 16p, sinh hoat doan thé, lao dong cong ich va céac hoat
dong phuc vu xa hoi;

- Gilr gin, bao v¢ tai san cua nha truong;

Diéu 16. Quyén ciia nguoi hoc

- Pugc nha trudng ton trong va dbi xir binh déng; duoc cung cap day du thong
tin vé qua trinh, két qua hoc tap, rén luyén ctia ban than;

- Puogc hudng cac ché dd chinh sach danh cho hoc sinh, sinh vién theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc; duoc nha truong tao diéu kién trong hoc tap,
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hoat dong khoa hoc va cong nghé, tham gia cac hoi nghi khoa hoc, cong b céc
cong trinh khoa hoc va céng nghé trong cac 4n pham ciia truong;

- Puoc cép van bang, ching chi sau khi t6t nghiép tuong tmg vdi trinh d6 dao
tao, chuong trinh dao tao theo quy dinh cua B LD-TB&XH;

- Nguoi hoc thugc dién con em céc dan tdc & cac vung co diéu kién kinh té-
x4 hoi dac biét kho khan, dién chinh sach xa hdi va céc gia dinh nghéo dugc xem
xét cap hoc bdng, trg cAp, mién giam hoc phi, duge hudng cac wu dii tir tin dung
gido duc, quy khuyén hoc va quy bao trg gido duc theo quy dinh;

- Pugc hoc rat ngén hoic kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh giang day;
duoc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh ctia phép luét.

- Buogc tham gia c4c hoat dong doan thé, hoi hoc sinh-sinh vién va td chire xa
hoéi khac trong truong theo quy dinh cua phéap luat;

- Puoc st dung trang thiét bi, phuong tién cia nha trudng phuc vu viéc hoc
tap, thuc hanh, thuc tdp va cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao; dugc bao
dam céc diéu kién veé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh,
thuc tap theo quy dinh cta phép luét.

- Pugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap ctia minh kién nghi véi
nha trudng céc giai phap gop phan xdy dung nha trudng, bao vé quyeén, loi ich
hop phéap, chinh dang cida ngudi hoc.

Chwong VII
TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

Piéu 17. Hi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri (HPQT) 1 co quan quan ly cia Trudng va 1a t6 chire dai
dién quyén sé hitu ctia Truong, cé toan quyén nhéan danh truong dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cta truong khong thudce tham quyén cta Pai hoi
dong co dong.

2. Hoi dong quan tri thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 35
Piéu Lé Truong va cac quy dinh sau day:

a) Du kién chuong trinh, chuan bi tai liéu phuc vu hop dai héi déng ) dong;
triéu tap dai hoi dong cd dong hop thuong ky hodc dot xuat theo quy dinh tai quy
ché t6 chirc, hoat dong cua truong;

b) Thong qua cac quy dinh vé sb lugng, co cu lao dong, vi tri viéc lam; tuyén
dung, quan 1y, sir dung va phat trién doi ngii giang vién, can bo quan ly, nguoi lao
dong cua nha truong;

¢) X4y dung va trinh dai hoi dong c6 dong thong qua chién luoc dau tu, ké
hoach phat trién co s& vat chét va cac quy ché quan ly quan trong ctia nha truong;



d) Théng qua chién lugc va ké hoach phét trién dao tao, nghién ctru khoa hoc,
hop tac qudc té do hiéu truéng dé xuat;

d) Quyét nghi vé viéc xay dung, stra dbi, bd sung quy ché to chirc, hoat dong
cta trudng; thong qua quy ché td chirc, hoat dong cua truong sau khi da dugc dai
hoi dong cb dong thong qua nhimg quy dinh lién quan dén co ché quan ly tai
chinh; ’

e) Tuyén chon Hiéu truéng va trinh Bo truéng B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi quyét dinh cong nhén; quyét dinh b nhiém, mién nhiém cac pho hiéu
trudng;

) X4y dung béo cdo hoat dong va quyét toan tai chinh hing nim cia nha
truong va trinh 18n dai hoi déng cb dong thong qua;

h) Dinh ky hing nim hodc dot xuit bao cdo, giai trinh vé cac hoat dong, viéc
thuc hién cac cam két ctia nha truong voi co quan quan ly nha nuée, cac bén lién
quan theo yéu cau.

Pié¢u 18. Hiéu truéng

1. Hiéu trudng la nguoi dai dién cua Nha truong trude phéap luat, chiu trach
nhiém quan ly va diéu hanh cac hoat déng ctia Trudng theo quy dinh ciia phap luét,
diéu 1é Truong, cac quy ché, quy dinh di duoc HPQT ban hanh, phé duyét.

Hiéu trudng 1a dai dién chu tai khoan theo iy quyén, thuc hién quyén han va
nghia vu nhu chu tai khoan trong pham vi dugc ty quyén.

2. Hiéu trudong Trudng phai c6 du cac tiéu chudn sau day:

a) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét, c6 uy tin thong qua giang day hodc
tham gia quan ly gido duc tir cip khoa, Phong tré 1én & céc truong dai hoc, cao
dang it nhét 12 5 nam.

b) Co hoc vi tir Thac si trd 1én

¢) C6 strc khoe dé hoan thanh nhiém vu. Pd tudi giir chire vu Hiéu trudng
khéng qua 75 ddi véi nam va khong quéa 70 déi voi nir.

d) Phai 1a ¢6 déng ctia Trudng, so hitu mot sb ¢d phan tdi thiéu do HDQT quy
dinh. v

3. Hiéu trudng Trudng duge HDQT dé cir trén co s& qua nira sd thanh vién
HDQT nhat tri thong qua bang hinh thirc bo phiéu kin va dugc co quan quan ly
Nha nudc cb thdm quyén céng nhan.

HDQT c6 thé xem xét bd nhiém hoic tuyén chon Hiéu trudng theo cac
phuong thirc sau:

a) B6 nhiém 1 thanh vién trong HDQT ma thanh vién nay c6 du diéu kién va
tiéu chuan dé dam nhiém chic vu Hiéu trudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

b) T6 chirc thi tuyén dé chon nguoi dam nhiém chirc vu Hiéu trudng theo dé
an t6 chirc thi tuyén duoc quy dinh tai nghi quyét cia HPQT vé van dé nay.



¢) Thué 1 ngudi c6 du tiéu chuan dé dam nhiém chic vy Hidu trudng boi 1
ban hop dong gitta HDQT (ma dai dién l1a Chu tich HPQT) va nguoi duogc thué
gitt churc vu Hiéu trudng.

4. Hiéu trudng Truong la ngudi diéu hanh moi hoat dong cua truong dé phat
trién giao duc va dao tao (trir nhitng cong viéc thuéc HDQT phu trach), chiu su
giam sat cia HDQT va chiu trach nhiém trudc HDQT va trudc Phap ludt vé viée
thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao

5. Nhi¢ém ky cuia Hiéu truong 1a 5 nim. Hiéu truéng duoc bd nhiém va bo
nhiém lai theo nhiém ki cia HPQT va khong qua 2 nhiém ki lién tiép.

6. Trong trudng hop can thiét, HDQT cé thé t§ chic ldy phiéu thim do tin
nhiém d6i v6i Hiéu trudng gifta nhiém ky hodc dot xuat. Hiéu truéng co the bi
HDQT mién nhiém trong cac tru'ong hop sau: _

- Khéng thuc hién nghi quyét cia HPQT hoic khong theo su chi dao cua
HDQT dan dén hau qua la Trudng khong dat ké hoach tuyén sinh, ké hoach tai
chinh, ké hoach tra ¢ tirc 2 ndm lién tiép.

- Khéng giir vimg dugc sy doan két trong Trudng 1am 4nh hudng dén sy phat
trién 6n dinh va bén ving cua Trudng, uy tin bi giam sut.

7. Ngoai cac nhiém vu, quyén han trong viéc diéu hanh cac hoat dong giao
duc dao tao cia Truong; Hiéu truéng con cé quyén han va trach nhiém sau:

a) T6 chire thuc hién cac nghi quyét cua HDQT ciling nhu su chi dao cua
HDQT vé viéc thuc hién cac Nghi quyét ctia HPQT.

b) X4y dung va té chiic thuc hién cac bién phép nhim huy dong quan ly su
dung cac ngudn luc va bién phép kha thi dé dam bao ké hoach tuyén sinh, bao
dam chét lugng, hiéu qua dao tao, hoat dong khoa hoc - cong nghé nham muc dich
phat trién Trudng.

c) Lap duy toan (ké ca du toan ké hoach tra cé tirc cho ¢ dong) va quyét toan
tai chinh hang nam.

d) T6 chire thuc hién ké hoach phét trién hang nim cia Truong.

d) Kién nghi phuong 4n co ciu td chic, quy ché quan 1y noi bd Trudng.

e) Ngoai cac chire danh cn bd thudc tham quyén quan ly cia HPQT quy dinh
tai diéu 18 truong, Hiéu trudng dugc quyén:

- Bao cdo HDQT trudce khi ra qhyét dinh b nhiém, mién nhiém, bai nhiém
d6i v6i chire danh Trudng cc Khoa, Phong, Trung tim, Pon vi.. ...truc thudc Ban
giam hiéu.

g) Pbi vdi céc chirc danh can bo thudc tham quyén quan ly cua HPQT, Hiéu
truéng duoc quyén dé nghi HDQT mién nhiém néu ho khong thuc hién tot nhiém
vu lam anh huéng x4u dén sy phat trién truong.

h) Quyét dinh tién luong va cac quyén loi khac dbi véi nguoi lao dong trong
truong, ké ca ngudi quan ly thudc quyén bd nhiém ctia HPQT.
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i) Tuyén dung lao dong sau khi bao céo thong qua thudng truc HDQT

k) Chiu trach nhiém béo cdo trudc HDQT vé cac hoat dong gido duc dao tao
va cic hoat dong khac duge giao. Trong trudong hop can thiét Hiéu trudng céd
quyén bao luu ¥ kién vé cac van @ chuyén mén theo nhiém vy duoc giao.

1) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& truong va nghi
quyét cua HDQT. |

Piéu 19. Ph6 Hiéu truéng

1. Pho Hiéu trudng la nguoi gitip Hiéu trudng. Phé Hiéu trudng phai c6 bang
tt nghi€p dai hoc trd 1én, cd strc khoé va phai c6 phém chét chinh tri, dao dirc tdt;
c6 du stre khée; c6 uy tin va nang luc quan ly. Phé Hiéu truéng phu trach dao tao
va nghién ciru khoa hoc phai c6 tiéu chuan vé chirc danh, hoc vi nhu déi véi Hiéu
truéng. Do tudi gitr chire vu Phé Hidu trudng khong qua 75 d6i v6i nam va khong
qua 70 d6i véi nit. Phé Hidu trudng do HPQT ra quyét dinh bd nhiém.

2. Pho Hiéu truéng c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a) Gitp Hiéu truéng quan 1y diéu hanh cac hoat dong cua Truong, truc tiép
phu trach mét sd linh vuc cong tac theo su phan cong cia Hiéu trudng va giai
quyét céc cong viéc do Hiéu trudng giao;

b) Khi giai quyét cac cong viéc duge Hiéu truong giao, Phé Hiéu trudng thay
mat Hiéu trudng va chiu trach nhiém trude Hiéu truéng, HPQT va trudce Phap
luat vé két qua cong viée dugc giao.

3. Nhiém ky ctia phé hiéu truéng 1a 05 nam va cé thé duge bd nhiém lai.

Piéu 20. Hoi dong khoa hoc va dao tao

1. Hoi dong khoa hoc va dao tao cua Trudng bao gdom: Hiéu truong, cac Pho
Hiéu truéng, cac Trudng Khoa, mot s Trudng Phong, mét sé Gido su, Phé gido
su, Tién si, giang vién chinh ctia Truong, mét sé nha Khoa hoc, quan ly giao duc
va dai dién mot s6 t6 chirc kinh té - x4 héi, doanh nghiép & ngoai Trudng quan
tdm va am hiéu vé gido duc dai hoc, cao déng.

2. Hoi dong khoa hoc va dao tao dugc thanh lap theo quyét dinh cta Hiéu
truong va do Hi¢u truéng hodc mét nha khoa hoc c6 uy tin lam cha tich. Nhiém
ky ctia Hoi dong khoa hoc va dao tao theo nhiém ky cta Hiéu truéng.

3. Hoi d(‘Sng khoa hoc va dao tao 14 td chire tu van cho Hiéu trudng vé:

a) Quy hoach va chién lugc phét trién Truong, muc tiéu, chuong trinh dao
tao, ké hoach dai han va ké hoach hang nam vé dao tao, khoa hoc va céng nghé;

b) Dao tao, bdi dudng doi ngil nha gido, cdn bd nhan vién co hiru ctia Trudng.

4. Cac thanh vién Héi dong khoa hoc va dao tao cua Truong duoc quyén kién
nghi vé ké hoach va noi dung cong viéc ciia Hoi dong.

5. Hoi déng khoa hoc va dao tao hop it nhit 6 thang mot 1an do Chu tich Hoi
dong triéu tap.
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6. Cac quyét dinh ctia Hoi dong tai cac phién hop cia Hoi dong khoa hoc va
dao tao phai dugc thong bao téi cac khoa va bd mon.

Diéu 21. Chirc ning, nhiém vu truéng phong, ph6 phong

1. Truwéng phong:

- La nguoi ding dau Phong chuyén moén, do Hiéu trudng b6 nhiém, mién
nhiém, cach chtrc theo quy dinh; chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va phép luat
trong cong tac quan ly, diéu hanh cac hoat dong ctia Phong duoc phan cong phu
trach. Co trach nhiém t6 chirc thuc hién coéng viéc duoc giao thudc chic ning,
nhiém vu, quyén han ctia Phong theo quy dinh tai diéu 22 Quy ché nay;

- Trudng phong phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, riéng Trudng phong quan ly
dao tao, khoa hoc va cong nghé phai cé trinh d6 thac sy trd 1én va c6 kinh nghiém
quan ly, giang day it nhat 02 nam;

- Hang tuan phai dang ky céc cong viéc can trién khai vao tuan ké tiép cho
Ban giam hiéu dé vao lich tudn. Hang thang, phai bo cdo bang van ban véi Ban
giam hiéu vé két qua cong tac trong thang va ké hoach thuc hién thang sau;

- Khi giai quyét nhimg cong viéc chua c6 van ban quy dinh phai bdo cdo Hiéu
truong chi dao dé giai quyét; Khong chuyén cong viée thude chiic ning cia minh
sang Phong khac hoac 1én Ban gidm hi¢u, khong giai quyét cong viéc khong thude
nhiém vu ctia Phong minh va phai bdo cao Hiéu truong dé kip thoi xir 1y, chi dao
giai quyét;

- Chu dong phdi hop vé6i Lanh dao cac Phong, cac don vi ¢6 lién quan xtr ly
nhitng cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua Phong minh dé thuc hién nhiém
vu chung cua Trudng. Truong hop khong thdng nhat y kién bao cao Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh;

- Phan cong nhiém vu cho Pho truong phong, can bd va nhan vién thugc
Phong minh (xay dung ké hoach hoat dong nam hoc va phan cong nhiém vu cho
tung thanh vién) trinh Ban gidm hiéu;

- Khi Truéng Phong vang mit & co quan phai bdo cdo Ban gidm hiéu, néu
vang mit tir 03 ngay lam viéc trd 1én phai béo cédo bang van ban va phai uy quyén
ngudi quan ly, diéu hanh don vi;

- Ky thtra 1énh cac van ban chuyén mon dugce Hiéu trudng giao hodc ky trinh,
ky nhay van ban thudc pham vi phu trach trudce khi trinh Ban gidm hiéu;

- Xay dung lich lam viéc hang tuan, hang thang, quy va nim ctia Phong theo
chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia nha truong; |

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé cac hoat dong ctia Phong.

2. Ph6 Truwong phong:

- La nguoi giup Trudong phong trong viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong
cua Phong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, do Hiéu trudng bd nhiém, mién
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nhiém, cach chuic theo quy dinh. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Truong
phong vé cac cong viéc dugc Trudng phong giao hodc ty quyén.

Piéu 22. Cac phong chirc ning:

- Cin cir vao tinh chét, dic diém, nhiém vu va khéi lugng cong viée, Trudng
thanh 1ap cac phong, ban churc nang. Sé lugng phong, ban ciing nhu tén goi ¢6 thé
thay dbi theo nhiém vu va nhu cdu cong tac cua truong. Té chirc bd may cia
Trudng hién nay c6 05 phong, 01 ban chirc néng, gbm:

1. Phong Pao tao;

2. Phong T4 chirc- Hanh chinh- Tong hop;

3. Phong Tai chinh- Ké toan;

4. Phong Cong tac sinh vién va Thanh tra gido duc;

5. Phong Tuyén sinh- Truyén thong va Dbi ngoai;

6. Ban phat trién dao tao gido duc thudng xuyén

- Mbi phong, ban chirc ndng c¢6 mot Truong phong, ban hodc Phé Trudng
phong, ban phu trach va c6 mot s6 Pho truéng phong, ban gitip viéc (fup theo nhu
cau thuc té ciia timg phong, ban). Truéng phong, Phé Trudng phong do Hiéu
trudng bd nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh tai Piéu 1 truong.

Didu 23. Chirc ning, nhiém vu, co cau t6 chirc cac phong chirc niing

1. Phong DPao tao

a- Chirc nang:

- Tham muu va gitp Hiéu trudng vé td chire, quan ly, diéu hanh cong tac dao
tao cua Nha truong.

- Tham muu, gitip Hiéu truéng vé cong tac khao thi, kiém dinh chat luong
dao tao trong truong.

- Tham muu, giap Hiéu trudng vé cong tac nghién ctru khoa hoc va quan ly
thu vién cda Nha truong.

b- Nhiém vu:

1. Linh vwce dao tao: |

- T chirc va hudng dan xay dung muc tiéu dao tao cac nganh, nghé dao tao
cua Truong. Xay dung ké hoach dao tao toan khod, nam hoc, hoc ky.

- Tham muu Ban giam hiéu v& nghién ctru xay dung méi, céi tién va hoan
thién nodi dung chuong trinh dao tao. Tham muu Ban gidm hiéu 14p ké hoach va
td chire thue hién viéc bién soan gido trinh, tai liéu.

- Tu vAn, tham muu, d& xuat cho Hiéu truéng cic chu truong va bién phép
hop tac véi cac don vi trong va ngoai nganh; hop tac qudc té trong linh vuc dao
tao va nghién ctru khoa hoc.

-Té chirc thuc hién cac hoat dong thong tin, tu liéu phuc vu cong tac nghién
ctru giang day va hoc tap.
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- Kiém tra va dén dbc viéc thuc hién ké hoach, chuong trinh hoc tap, thuc tap,
thi va kiém tra hoc phan, mén hoc, hoc ky, 1én 16p, thi chuyén giai doan va thi tot
nghiép cho cac cac 16p, khoa hoc. Gidm sat thyuc hién quy ché giang day vdi Khoa,
Trung tdm va giang vién.

- Phéi hop véi cac don vi trong trudng dé xay dung d6i ngil gido vién chuyén
trach va kiém chuac déap ing yéu cAu ngay cang phat trién clia cong tac dao tao.

- T4 chitc bién soan ndi quy, quy ché, ché d6 ndi bd c6 lién quan t6i dao tao
va quan ly khoa hoc.

- Luu trit hd so dao tao, cép phat van béng, ching chi theo quy dinh cua Bo
LDTB & XH va cida Nha truong.

- Soan théo céc quyét dinh thanh l1ap 16p, xép hang hoc tip va cong nhan tbt
nghiép cho HSSV. ,

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudéng giao.

2. Céng tdc khdo thi va kiém dinh chit liwgng:

- T4 chuc ky thi tuyén sinh, tdt nghiép, thi hét hoc ky dung theo quy ché cua
Bo Gido duc va Dao tao va cia bd Lao dong Thuong binh va Xa hdi;

- Xay dung quy trinh t chuc thi hét hoc phan, thi cudi khoa, quy trinh giao
nhan d thi, sao in va bao mat d thi.

_ Chu tri phéi hop véi céc don vi trong trudng td chire cac ky thi. Giam sat
viéc coi thi, td chtrc chim thi va bao diém thi.

- Phéi hop véi cac khoa, bd mon xay dung ngén hang dé thi, tmg dung phuong
phép céng nghé madi vao cong tac soan thao dé thi, chim thi va danh gia két qua
thi nhim nang cao chit luong dao tao.

- Giai quyét va xir Iy cac khiéu nai cua hoc sinh, sinh vién vé két qua thi.

- Phéi hop véi cac bo phan trong trudng nghién ciru, xay dung hé théng cong
cu danh gid chuong trinh, ndi dung dao tao, chét luong giang day ctia giang vién.
Nghién ctru va trién khai cac giai phap dé nang cao chét luong dao tao.

- T4 chuc khéo sat, két hop véi cac t churc trong va ngoai trudng dé khong
ngung nang cao chét lugng dao tao.

- Huéng dan, kiém tra, bao céo viéc thuc hién cong tic kiém dinh chét lugng
dao tao cua truong.

- T churc danh gia trong (tu danh gia) theo céc tiéu chudn, tiéu chi cua Bo
LDTB-XH. Bio cdo Bo6 LDTB-XH két qua tu danh gia dé nghi t6 chic danh gia
ngoai.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

3. Cong tac nghién citu khoa hoc:

- X4y dung ké hoach nghién ctru khoa hoc, tu véan tng dung khoa hoc, phét
trién khoa hoc cua Truong. La ddu mbi xtc tién phat trién hoat dong nghién ctru,
ung dung khoa hoc;
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- Chu dong tim kiém, xuc tién, tiép nhan khai thac dé tai, dé 4n khoa hoc cac
cap. Tham muu cho Hiéu trudng xét duyét, phan bd cac dé tai nghién ctru khoa
hoc cap Truong va cac hop dong tu van do Phong quan 1y cho céc don vi, c4 nhan
trong Truong. Kiém tra, d6n dc céc td chirc, c4 nhén thuc hién cac d@ tai nghién
ctru khoa hoc, céc ké hoach di thuc té dugc giao.

- Quan ly khai thac dé tai, & 4n khoa hoc, cac hoat dong lién quan dén
NCKH, tu van va chuyén giao cong nghé, thong ké cac dé tai khoa hoc do cac
don vi, ca nhan trong Truong tu khai thac.

- T4 chire va tham gia cac cudc Hoi thao, Hoi nghi khoa hoc; téng két, khen
thudng cong tac nghién ctru khoa hoc.

- T6 chue chi dao va quan 1y céc hoat dong nghién ctru khoa hoc trong sinh
vién. D& xuat nhitng bién phép ting cudng hoat dong NCKH trong sinh vién, t6
churc cac cudc thi NCKH trong sinh vién.

- Quan ly dit lidu, luu trit cac sb sach, tai lidu, hd so vé két qua nghién clru
khoa hoc, di thuc t8.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

4. Cong tac thw vién:

- Xay dung ké hoach phat trién thu vién theo huéng hién dai, tirmg budc phat
trién thu vién thanh Trung tim thong tin cia Trudng, phuc vu can bg, giang vién,
hoc sinh, sinh vién trong Truong trong cong tac day/ hoc.

- Phéi hop véi cac khoa, b mén trong viéc 1ap ké hoach hang nim lua chon,
b6 sung dau sach, tap chi, sach gido khoa, sach tham khao vé céc linh vuc, dap
g yéu cau day/ hoc, va nghién ciru khoa hoc.

- T4 chuc xir 1y, sdp xép, luu trit, bao quan, quan ly tai liéu va thong tin theo
dé muc, chuyén dé 1o rang, dé hiéu, dé tirn_kiém; tién hanh kiém ké dinh ky vén
tai liéu, co sé vat chat k¥ thuat va tai san khac ctia thu vién; tién hanh thanh ly cac
tai liéu lac hau, hu nat, phuc hdi céc tai liéu cii nat nhung con gia tri si dung theo
quy dinh cda co quan quan ly va ctua Truong.

- T chirc, tham gia cac hoat dong hop tac trong va ngoai nude vé linh vuc
thong tin thu vién, hoat dong vé nghiép vu vdi hé théng thu vién trong ca nudc,
nham phat trién thu vién cta Trudng.

- Phéi hop vé6i Phong Cong tac HSSV, Phong T chirc- Hanh chinh- Tdng
hop. Phong Tai chinh- Ké toan dé c6 ké hoach phuc vu, quan 1y va thu hdi tai liéu
trude khi hoc sinh, sinh vién tét nghiép ra truong, nglimg hoc, théi hoc, can bo,
giang vién, nhan vién trong truong nghi huu hoic chuyén cong tac.

- Phéi hop véi cac can bd cong nghé thong tin bao tri ha ting cong nghé thong
tin ctia Thu vién, kip thoi xir 1y céc su ¢b nhu hé théng may tinh, hé théng truy
cap tra ctru, phin mém tng dung, v.v...

14



- Phéi hop véi cac can bo quan ly nghién ctru khoa hoc vé thu nhan, luu trit
cac tai liéu do Truong xuét ban, cac cong trinh nghién ctu khoa hoc d3 duogc
nghiém thu cua can b, giang vién trong truong, cac tai liéu hoi nghi, hoi thao,
khoa luén, luan van thac s¥, tién sy, chuong trinh d3o tao, gido trinh, tap bai giang
V.V...

- Tién hanh tiép nhan, luu trit cic 4n phdm tai tro, biéu ting, tai lidu trao dbi
gilra cac thu vién trong va ngoai nudc.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.

c- Co céu to chirc:

Phong Dao tao ¢ mét Trudng phong. Giup Trudng phong c6 cac Phé Trudng
phong, cong viéc cu thé do Trudng phong phan cong. Nhiém ky cua Trudng
phong, Pho truéng phong theo nhiém ky ctia Hiéu trudng va c¢6 thé dugc bd nhiém
lai.

2. Phong Té chire- Hanh chinh-Téng hop

a- Chirc nang:

- Tham mu, gitp Hiéu trudng vé cong tac td chirc va cén bd, quy hoach doi
ngl giang vién va can by quan ly; xay dung kién toan va nang cao hiéu luc bo
may quan ly cua cac don vi; cong tac thi dua khen thudng, ky luat, ché do chinh
sach cho ngudi lao dong; cong tac an ninh, qudc phong, bao vé chinh tri ndi bd
trong Trudng; tham muu thuc hién cong tic phap ché trong Nha truong.

- Tham muu, gitp Hiéu truéng thyc hién céng tac hanh chinh, quan tri, ké
hoach tong hop, van thu luu trit, quan 1y tai san; cong tac d6i nodi, dbi ngoai va
moét sb linh vuc cong tac khac c6 lién quan.

b- Nhiém vu:

1. Cong tic to chire:

-Tu Vén, tham muu gitip Hoi dong quan tri va Hiéu trudng vé cong tac td
chuc;

- X4y dung, quy hoach, tiéu chuin can bo, giang vién. Td chirc viée bdi dudng,
sap xép, dé bat, xay dung cac ché do dai ngd ddi vai timg dbi tugng can bd, nhan
vién, giang vién phu hop véi chinh sach chung ciia Nha nude va dac thu riéng cua
Nha truong;

- Séap xép t6 chtrc bd may, xay dung nhiém vu, chtc trach quan hé cong tac,
1& 16i 1am viéc ctia cac td chirc va c nhan trong trudng. Theo ddi va dén ddc cac
don vi thuc hién chirc nang, nhiém vu, ché do¢ lam viéc theo quy dinh cua Truong;

- Phéi hop véi cac phong, ban, khoa dé tuyén chon duoc doi ngii can b, nhan
vién ctia Trudong bao dam vé pham chat dao dirc, tu cach va nang luc chuyén mon;

- Quan Iy hd so can bd, nhéan vién va hop déng lao dong. Dé xuét, quan ly va
thuc hién cac ché do chinh sach veé tién luong, bao hiém, phu cép va céc ché do
chinh sach khac theo ché d6 chinh sach ctia Nha nudc va quy dinh cua Truong;
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- Nghién ctru, xay dung quy hoach phat trién nhan luc phu hop véi ké hoach
chién luoc phat trién va ké hoach nim hoc cua truong ;

- Phéi hop vdi cac phong va cac don vi khac thuc hién cong tic bao vé chinh
tri ndi b trong truong ;

- Phéi hop v&i Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién cong tac bao hiém xi hoi,
bao hiém that nghiép cho can bd, gido vién, nhan vién hop dong trong nha truong ;

- Lam diu mdi thuc hién cac cong tac vé luong, phu cp, huu tri va céc ché
dd chinh sach khéc cho can bg, giang vién, nhén vién va lao dong trong truong ;

- Thyc hién c4c quy trinh, thi tuc d& xem xét bd nhiém, mién nhiém cac chirc
vu thudc tham quyén cua Hiéu trudéng ;

- Thyc hién nhiém vu cua thuong truc Hoi déng Thi dua- Khen thudng, ky
luét ciia Nha trudng; |

- Ch tri va phdi hop véi cac don vi chue ndng trong trudng xay dung, diéu
chinh, bb sung va ban hanh cac ndi quy, quy ché 1am viéc trong truong phu hop
v6i yéu cau thuc tién phat trién ;

- Thuc hién céc nhi¢m vu khac do Hiéu truéng giao.

2. Cong tac Hanh chinh -Tong hop

2.1. Cong tac quan ly hanh chinh, vin thuw luu trii:

- Tham muu x4y dung, ban hanh céc van ban giup Hiéu truéng quan ly cong
tac hanh chinh, van thu luu trir ;

- Tham muu, huéng dan, td chic thuc hién, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién
céc quy dinh vé cong tic quan 1y hanh chinh, cong tac van thu luu trir theo quy
dinh cia Nha nudc va cac van ban do trudong ban hanh ;

- Quan ly va té chire thyuc hién viéc tiép nhan, xt ly, giao nhén cac cong vin,
tai liéu trong pham vi quyén han va quy dinh cta cong tac van thu; luvu trir cac tai
liéu, bao v¢ cdc tai liéu mét theo céc quy dinh ciia Nha nudc;

- Quan ly, dam bao tinh phap ché céc loai vin ban; tu van, thAm dinh co so
phap 1y, thé thirc, k§ thuét soan thao vin ban cta truong trude khi ky ban hanh.

- Thuc hién c4p thé deo, gidy gii thiéu, gidy di duong cho cac cé nhan thude
cac don vi trong toan trudong khi di cong tac theo quyét dinh cta Hiéu trudng ;

- Thuc hién sao gilti cdc vin ban lién quan dén truong (ké ca van ban cua td
chtrc Pang va cac doan thé) !

- Quan ly c4c loai con ddu cua truong (trir con du ctia té chirc Dang, cac tb
chirc doan thé) va st dung cac con diu theo dung quy dinh ctia nha nuéc ;

2.2. Cong tdc tong hop:

- Chuén bj céc bao céo téng két, so két cua truong, bai phat biéu cua Hiéu
truong theo yéu cau ;

- Tong hop béo cdo thang, quy, cua cac don vi trong trudng, tong hop chuong
trinh cdng téc, 14p cac bao biéu va bo cdo théng ké céc linh vuc thude phong; ghi
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chép cac cudc hop giao ban ciia Ban gidm hiéu va ghi bién ban cac cudc hop cép
truong, thong tin, theo doi tién d6 thuc hién cua cac don vi trong truong.

2.3. Cong tdc qudn tri, ngi chinh :

- X4y dung ké hoach va té chirc tién hanh viéc mua sém, phan phéi sir dung,
tu bd, stra chita, bao quan tai san va co s& vat chét cla truong, bao dam phuc vu
tbt yéu cau giang day, hoc tip, nghién ctru khoa hoc, sinh hoat vat chit va tinh
than cua toan truong ;

- T4 chiec céc hoat dong véan hoa, van nghé, thé duc thé thao, cac hoat dong
x4 hoi, tir thién, dén on dap nghia trong va ngoai trudng cua cén bo, giang vién,
nhéan vién ;

- T4 chirc cong tac bao vé trat tu tri an; phong chéng thién tai; phong chay,
chita chdy; an toan giao théng; phong chéng t6i pham, ma tiy va té nan x4 hoi ;

- Quan ly vé dét dai, tai san cong, hoi truong, phong hop, 16p hoc, giang duong
va quan ly dién, nudc trong truong ;

- Lam dau mdi thuc hién cac quy dinh cta co quan quan su dia phuong vé
xdy dung va quan ly doi ngil tu vé, luc lugng du bj va phbi hop véi céc co quan
chirc nang dia phuong gidi quyét cac van dé c6 lién quan dén chinh sach hau
phuong quan déi ; ,

- Huéng dén va chi dao thyc hién viéc kiém ké tai san. Phdi hop véi phong
Tai chinh - K& toan trong viéc nhép tai san va doi chiéu tai san tdng giam dinh ky.
Giam sat, kiém tra viéc st dung tai san do cac don vi quan ly st dung ;

- Chi tri phéi hop véi Ban Quan ly du én xay dung, quan ly, khai thac co s&
vat chét cta truong ;

- Lap ké hoach mua sém vin phong pham va t6 chirc in 4n cac 4n pham vin
phong phuc vu céng tac quan ly hanh chinh, dao tao cia trudng ;

- Quan ly, duy tri hoat dong ciia hé théng mang, théng tin dién thoai ;

- Chi dao Ban bao vé&, T6 quan ly KTX va phéi hop véi Phong Cong tac sinh
vién va Thanh tra gido duc thuc hién tét viéc quan ly ky tic xa va quan ly hoc
sinh, sinh vién (HSSV) néi tru ;

- Sép xép, theo dbi lich hoat dong hang tuan, hang thang cua truong ;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

2.4. Bj phin Y té truc thujc phong

- Chtrc nang:

La T chuyén moén truc thuéc phong T chuc- Hanh chinh- Quan tri, chiu
trach nhiém tham muu giip Ban Giam hiéu trong viéc quan ly, cham séc strc khoé
cho can bg, vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién va céc cong tac y té
trong Truong.

- Nhiém vu:
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+ Thuc hién cong tac y té, cong tac vé sinh phong bénh va kham chira bénh
ban dau cho c4n b, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh, sinh vién trong kha nang
va diéu kién cho phép. Khi vuot qua kha niang giai quyét ciia Tram y té s& gioi
thiéu di kham & co s y té ngoai Truong;

+ Xay dung ké hoach va t6 chirc kham strc khoé dinh ky cho can b, giang
vién, quan 1y hd so strc khoé cia can b, giang vién trong Trudng;

+ Kiém tra, phdi hop véi Trung tim y té du phong thanh phé va Trung tim Y
té du phong huyén Pan Phuong trong cong tac dam bao vé sinh, phong chdng
dich bénh;

+ Phoi hop véi Phong Céng tac sinh vién va TTGD t6 chirc kham sirc khoe
HSSV méi vao truong, kham suc khoe dinh ky cho HSSV;

+ Kham, cap phat thubc cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh, sinh
vién theo quy dinh ctia Bao hiém y té thanh ph Ha Noi;

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u truéng giao.

c- Co ciu t6 chirc:

Phong T4 chirc-Hanh chinh-Téng hop ¢6 mot Trudng phong. Gitp Trudng
phong ¢ cac Phé Trudng phong, cong viée cu thé do Trudng phong phéan cong.
Nhiém ky cua Truong phong, Pho trudng phong theo nhiém ky ctua Hiéu trudong
va c6 thé duoc bd nhiém lai.

3. Phong Cong tac Sinh vién va Thanh tra giao duc

a- Chiwrc nang:

- Tham muu, gitip Hiéu trudng thuc hién quan ly vé cong tac hoc sinh, sinh
vién.

- Tham muu cho Hiéu truéng xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong
tac thanh tra- phap ché ciia nha truong theo cac quy dinh cua B LD-TB&XH,
quy dinh cua phép luat va cia Nha truong. Thuc hién cac nhi€ém vu thanh tra-
phap ché va cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

b- Nhiém vu

1. Cong tac hoc sinh, sinh vién:

- Phéi hop véi Phong Tuyén sinh t6 chirc tiép nhén thi sinh tring tuyén vao
hoc; chi dinh Ban can sy cac 16p (16p truong, 16p pho); 1am thé sinh vién, thé ky
tac xa, thé thu vién cho hoc sinh, sinh vién.

- Lap ké hoach va t6 churc tuan sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién; ké
hoach gido duc ngoai khoa cho hoc sinh, sinh vién.

- T6 chirc kham strc khoe HSSV méi vao truong, kham sire khoe dinh ky cho
HSSV; xir Iy nhimng truong hop khong du tiéu chudn stc khoe dé hoc tép. Trién
khai cong tac bao hiém y té, bao hiém tai nan than thé cho HSSV, phdi hop véi
cac co quan bao hiém, cac phong ban c6 lién quan giai quyét cac truong hop
HSSV bj dau 6m, tai nan, rui ro.
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- Chu tri, phdi hop véi Poan TNCS Hb Chi Minh va céc bd phan lién quan tb
chtrc trién khai cong tac gido duc tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng cho hoc
sinh, sinh vién va phdi hop tb chire cho hoc sinh, sinh vién tham gia cac hoat dong
vin hod, vin nghé, TDTT, c4c cau lac bd sd thich va cac hoat dong giai tri lanh
manh khac ,

- Thudng xuyén theo déi tinh hinh tu tuéng hoc sinh, sinh vién, té chic quan
ly hoc sinh, sinh vién néi trd, ngoai tri phan anh kip thoi véi Lanh dao nha truong
va chii dong dé xuét céc bién phap thich hop vé& cong tic gido duc tu tudng hoc
sinh, sinh vién va c4c bién phap nhiam han ché, ngin chan anh hudng xau cia cac
luéng tu tudng, vin hoa dodi truy, cac té nan xa hoi dbi véi hoc sinh, sinh vién.

- Kiém tra viéc chap hanh noi quy khu ndi tra (KNT), thuc hién cong tac dang
ky tam tra cho hoc sinh, sinh vién. T4 chirc quan ly hoc sinh, sinh vién ngoai tru.
Cung véi Ban bao vé va T quan ly ky tic x4, phéi hop xtr ly nghiém minh va kip
thoi cée vu viée vi pham qui tic bao vé trat tu tri an. Chu dong phéi hop véi chinh
quyén dia phuong noi trudng déng va noi c¢6 hoc sinh, sinh vién ngoai tru trong
viéc gift gin trat tu, an ninh chinh tri, trat tu an toan x4 héi, nhét 1a trong quan hé
gilta hoc sinh, sinh vién ctia trudng véi nhan dan dia phuong noi trudong déng.

- Théng tin kip thoi cho phu huynh hoc sinh dé giai quyét cac vu viéc lién
quan voi cong tac gido duc hoc sinh, sinh vién. Thuc hién céc bao cdo dinh ky va
dot xuat vé cong tac rén luyén, gido duc hoc sinh, sinh vién véi Hiéu trudng.

- Trén co s& nhitng quy dinh, quy ché hién hanh, phdi hop véi cac khoa theo
déi, danh gid y thuc hoc tép, rén luyén cia HSSV; phan loai, xép loai hoc sinh,
sinh vién cubi mdi hoc ky ho#c nam hoc, khod hoc, dé thuc hién ché dd hoc béng,
trg cap x4 hoi va hoc phi cho HSSV; kién nghi céc hinh thic biéu duong, khen
thudng tap thé va c4 nhan hoc sinh, sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap va
rén luyén; kién nghi cac hinh thirc ky ludt di v6i nhimg hoc sinh, sinh vién vi
pham quy ché, noi quy. Giai quyét cac thu tuc hanh chinh, chuyén cac hoc sinh,
sinh vién bi thi hanh ky luat & mirc dinh chi hoc tap, budc thoi hoc tré vé dia
phuong. .

- Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng, ky ludt trong hoc sinh, sinh vién,
Hoi dong xét hoc bdng, tro cép x4 hoi, mién giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién.

- biéu dong hoc sinh, sinh vién lao ddng, truc bao vé, truc cic ngay Lé,
Tét...hodc tham gia cac hoat dong khac theo ké hoach cia trudong. Giai quyét cac
thu tuc nghi hé, nghi L&, Tét cho hoc sinh, sinh vién theo quy dinh.

- Phéi hop véi phong dao tao & chirc kiém tra va dén dbe viée thuc hién ké
hoach, chuong trinh hoc tap, thuc tap, thi va kiém tra hoc phén, moén hoc, hoc ky,
1én 16p, thi chuyén giai doan va thi tét nghiép cho cac 16p, khoda hoc.
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- Phéi hop véi phong dao tao va cac khoa, phong, ban lién quan t6 chire cho
HSSV tham gia thi HSSV gidi, nghién ctru khoa hoc, xét cap hoc bong khuyén
khich tai nang cho nhitng HSSV xuét sic trong hoc tp va nghién ctru khoa hoc.

- Pinh ky té chtic cac cudc tiép xic, dbi thoai truc tiép gilta l1anh dao nha
truong véi HSSV, 1am dau méi giai quyét va tra 16i khiéu nai cia HSSV.

- Theo dodi cong tac phat trién Pang trong hoc sinh, sinh vién; tao diéu kién
thuan loi cho hoc sinh, sinh vién tham gia td chirc Pang, cac doan thé trong
truong; '

- Phdi hop véi céc phong, ban c6 lién quan giai quyét cc thi tuc hanh chinh
cho HS-SV chuyén truong, chuyén nganh hoc. Gii quyét cac thi tuc cho HS-SV
dang hoc xin di dinh cu & nuéc ngoai.

- Tién hanh gidi thiéu va tim viéc cho HSSV sau khi t6t nghiép va cho nhing
HS-SV nghéo c6 khé khan ngay trong qua trinh hoc tép.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

2. Cong tdc thanh tra gido duc:

- Nghién clru cac van ban quy dinh cia B6 LD-TB&XH dé xay dung quy
trinh va ké hoach thanh tra gido duc nghé nghiép hang nim va td chirc thuc hién
sau khi Hiéu trudng phé duyét, gdm nhing ndi dung sau:

+ Thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phép luét vé gido duc nghé nghiép
theo quy dinh;

+ Thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong
phap giao duc, quy ché dao tao, thi ctr, cAp vin bang, ching chi va thyuc hién quy
dinh vé gido trinh, bai giang & moi loai hinh dao tao (chinh quy, khong chinh quy,
lién thong), cép hoc va trinh do dao tao trong pham vi toan trudng;

+ Thanh tra viéc thuc hién quy dinh cia nha nudc vé quan ly tai chinh, tai
san, khoa hoc cong nghé, cong tac td chirc can bd va diéu kién can thiét dam bao
giao duc cua nha truong;

+ Thuc hién nhiém vu tiép can bo, giang vién, hoc sinh, sinh vién; giai quyét
cac khiéu nai, td céo trong linh vuc gido duc, ddo tao cia truong;

+ Thuc hién nhiém vu phong ngtra va chéng tham nhiing trong linh vuc gido
duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat;

- Theo ddi, tng hop tinh hinh cdng tac thanh tra, dinh ky bao cao Hi¢u trudng,
kién nghi, d& xuét Hiéu trung cac van d& cin diéu chinh va b6 sung dé dam béao
chét luong gido duc nghé nghiép.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudéng giao.

c- Co céu to chirc:

Phong cong tdic HSSV va Thanh tra Gido duc c6 mét Truong phong. Gilp
Trudng phong c6 cac Pho Trudng phong, cong viéc cu thé do Trudng phong phan
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cong. Nhiém ky cua Trudng phong, Pho trudng phong theo nhiém ky cia Hiéu
trudng va co thé duogc b nhiém lai.

4. Phong Tai chinh- Ké toan

a- Chirc nang

Phong Tai chinh - K& toan cé chic ning tham muu va gitip Nha truong vé
quan ly hoat dong tai chinh, tai san, ché d6 ké toan. Thuc hién quan ly va sir dung
hiéu qua cdc ngudn tai chinh cta Truong theo ding quy dinh ciia Nha nudc va
Hoi dong quan tri.

b- Nhi€ém vu :

- Lap va thuc hién ké hoach tai chinh thuc hién ding chinh sach, ché do va
quy dinh ctia Nha nudc va cua Nha trudong trong cong tac tai chinh- ké toan. Tham
muu cho Hiéu truéng va Cha tich HDQT vé quan 1y cac ngudn kinh phi, khai thac
va sir dung cac ngudn kinh phi; |

- Lap va theo ddi céc hop ddng dao tao va thuc hién diéu khoan kinh phi;

- Kiém tra viéc thu chi, thanh quyét toan cac ngudn kinh phi hoat déng, mua
sim, xdy dung, stra chita;

- T4 chirc thyuc hién cong tac ké toan cua Truong. Huéng dan ché do ké toan
va cac van ban cia Nha nuéce vé quan ly tai chinh, kiém tra tai chinh d6i véi cac
don vi hach toan ddc 1ap cua Truong;

- Chu tri tham muru viéc xay dung cac ché dd chi tiéu ndi bo cla truong nham
minh bach va cong khai héa viéc st dung cac ngudn kinh phi ;

- Trién khai kip thoi cac chinh sach méi ctia Nha nuée, huéng dan cén bo,
giao vién, nhan vién thuc hién ché dd chi tiéu nodi bd cua truong;

- Hudng dén cac don vi nhitng quy dinh vé ché d6 ching tir ké toan va yéu
cau chip hanh ding quy trinh tam tmg va thanh quyét toan. Cong khai tai chinh
theo diing quy ché; dam bao an toan kho quy.

- Quan ly, phan bd ngudn vén phi hop dé ting cudng co s& vat chat clia nha
truong phuc vu cong tac dao tao va NCKH. Tham muu véi lanh dao truong nhing
nodi dung co ban trong viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong mua sam, sir
dung vat tu, trang thiét bi.

- Thuc hién ding quy dinh vé cong tac quan ly ngudn vén dau tu xay dung co
ban va ngudn vén thuc hién cac chuong trinh du an, can d6i ngudn kinh phi tham
gia v6n d6i img du 4n.

- Thuc hién c6ng khai tai chinh theo quy dinh hién hanh, dap tng yéu cau cta
co quan c6 tham quyén vé bao céo tai chinh, bao céo théng ké, cong tac thanh tra,
kiém tra, bao quan, luu trit cac chimg tir ké toan theo quy dinh.

- Quan ly tai chinh, tai san cua Truong.

- Phéi hop véi phong Té chirc- Hanh chinh - Téng hop va cac don vi kiém ké
tai san theo quy dinh.
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- Lap s6 sach, ching tir, theo ddi hach toan, cap nhat d?ly dua, kip thoi moi
nhiém vu thu chi theo diing nguyén tic va thu tuc ké toan quy dinh. Téng hop béo
c4o ké toan, can dbi tai chinh hang quy, hang nim va bio cdo quyét toan tai chinh
hang nam cua Trudng theo diing ché do ké toan Nha nudc quy dinh.

- Thuc hién cong tac thi quy va dam bao an toan quy. Thuc hién nghiém ngét
ché d6 quan 1y tién mit theo quy dinh ctia Nha nuéc va cia Trudng.

- Té chirc bao quan, luu trir tai liéu ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc va
cua Truong. Bao mét thong tin tai chinh cua truong.

- Cung cép s liéu cho cong tac kiém tra va kiém toan c6 lién quan dén cong
tac tai chinh ké toan theo ding phap 1énh va quyét dinh cia HPQT va Hiéu trudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudong giao.

c- Co cdu to chirc:

Phong TCKT c6 mot Trudng phong. Trudng phong co thé kiém nhiém Ké
toan trudng néu du diéu kién. Gitp Trudng phong c6 cac Phé Truéng phong, cong
viéc cu thé do Trudng phong phan cong. Nhiém ky ctia Trudng phong, Phé truéng
phong theo nhiém ky ctuia Hi€u trudng va co thé duge bd nhiém lai.

5. Phong Tuyén sinh- Truyén thong va Péi ngoai

a. Chirc nang.

La don vi c6 chirc nang tham muu cho HPQT va Giam hiéu vé cong tac tuyén
sinh va truyén théng, cu thé 1a: cha tri t6 chic trién khai thuc hién cong tac tuyén
sinh cia nha Trudng, phdi hop lién két dio tao véi cac truong Dai hoc, Hoc vién,
Cao ding, Trung cip, Trung tAm. ..., cong tic quan hé dbi ngoai, huéng nghiép va
gidi thiéu viéc lam, cong tac thong tin tuyén truyén, quang ba hinh anh cua
Nha truong.

b. Nhiém vu:

1. Cong tic Tuyén sinh.

- Lap va trién khai thuc hién ké hoach cong tac tuyén sinh hé¢ chinh quy va
cac hé khac dinh ky hang nam.

- Bé xuét va chu tri trién khai cac phuong 4n tuyén sinh, bién phép thuc hién
hoan thanh chi tiéu tuyén sinh cac nam.

- Thudng xuyén nim bét tinh hinh tuyén sinh chung ctia céc truong dé bao
c4o nha truong c6 bién phap td chirc tuyén sinh cho phu hop.

- Chuén bi moi diéu kién, co s& vat chit, nhan su phuc vu cong tac tuyén sinh
phtt hop véi tinh hinh chung mdi nam.

- Chuén bi day da moi thu tuc, hd so hanh chinh phuc vu cong tac tuyén sinh
theo ding quy ché, quy dinh hién hanh ctia B¢ Gido duc & Dao tao, B Lao dong
Thuong binh va X3 hoi;
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- Thu nhéan ho so du tuyén nop vé tir céc co sO; téng hop, bao céo dir liéu,
chuén bi thi tuc phuc vu céc cudc hop Hoi dong tuyén sinh dinh ky va dot xuét;
luru trir ho so xét tuyén cac ndm dam bao an toan, dé tra ctru, tim kiém.

- La Pau méi chuén bj té chie Hoi nghi Tuyén sinh hang nim dé téng hop
bédo cdo két qua cong tic tuyén sinh trong nam va dé xuét phuong hudng, bién
phép, ké hoach tuyén sinh nim tiép theo.

- Phéi hop véi Phong Pao tao trong cong tac mé nganh, bac, hé dao tao phu
hop véi tinh hinh va nhu cau phat trién cta x4 hdi.

- Gilip viéc cho Hiéu trudng trong viéc thanh lap Hoi dong tuyén sinh hang
nam cua truong;

- Tham muu cho Hiéu truéng cac nganh nghé, linh vuc tuyén sinh c¢6 hiéu qua
va nhu ciu ctia xa hoi vé nganh nghé, linh vuc tuyén sinh dao tao;

- Soan théng bao tuyén sinh va céc loai gidy bao trinh chu tich Hoi dong tuyén
sinh ky, nhan dé phat hanh;

- T chuc cong tac tuyén sinh, thu nhén hd so, phét hanh théng bao tuyén sinh
cla trudng theo ding chi tiéu ké hoach da dit ra;

- Thu 1¢ phi tuyén sinh va chuyén vé phong TC-KT cua truong theo quy dinh
cua nha truong;

- Tu véan, huéng nghiép, gidi thiéu thong tin vé truong, vé nganh hoc cho hoc
sinh ¢6 nhu clu;

- Tham gia cac ngay hoi tuyén sinh do cdc don vi td chirc;

- Chu tri va két hop véi phong TC-HC-TH, phong CTSV & TTGD trong viéc
tiép nhén hoc sinh, sinh vién nhép hoc, b tri chd & cho hoc sinh nhép hoc.

- Thudng xuyén nim bét tinh hinh tuyén sinh chung cua cac truong dé bio
cdo nha truong c6 bién phép td chirc tuyén sinh cho pha hop.

2. Céong tic truyén thong

- Ch tri quéan Iy va diéu hanh, t6 chirc khai thac c6 hiéu qua hé théng mang
noi bg; Quan ly ndi dung va cép nhit thong tin trén website ctia nha Truong.

- Quan ly va té chirc khai thac st dung hé théng bang tin, bién quang cao,
bién bio, bang zon, khiu hiéu, to roi...cta Truong.

- Lap ké hoach va t chtre thuc hién cac hoat dong quang céo thuong hiéu ctia
nha Truong trén cac phuong tién théng tin dai ching.

- Phéi hop véi Poan truong lam cong tac thong tin tuyén truyén dén doan
vién, thanh nién toan truong, két hop gidi thiéu c6 hiéu qua trong cac 1 ky niém
26/3, 20/11 hang nam va cac bubi dai hdi chi doan

- Phéi hop véi Phong Cong tac HS-SV va gido vién cb van céc 16p tai tit ca
cac co s& clia truong dé thong tin vé cac hé dao tao trong truong va cac hé dao tao
lién keét.
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3. Nhiém vu doi ngoai

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién viéc lién hé, dam phan mé rong
hop tac véi cac S&, Nganh, cac truong Dai hoc, Hoc Vién, Cao déng, Trung cép
chuyén nghiép, THPT; cac doanh nghiép, Khu cong nghiép; cac Bénh vién, Trung
tm Y t&, Tram Y té... 4 ky cac thoa thuin vé hop tac tuyén sinh, dio tao, nhan
sinh vién cia Truong thuc tép, trao dbi vé chuyén mén, nghiép vu va giang day...

- La dAu méi chuin bi hd so, 1am cac tha tuc xin gidy phép hoat dong déi véi
c4c chuong trinh, du éan hop tac lién két dao tao ngoai nudc. Phéi hop véi cac don
vi soan thio ndi dung hoi dam, bién ban ghi nhé, hop dong lién két ... trinh Hiéu
trudng phé duyét.

- Chu dong tim kiém, duy tri cac mbi quan hé voéi dbi tac trong va ngoai nudc;
tim kiém céc ddi tac, ca nhan c6 kha ning, uy tin trong linh vuc lién quan dén
chuyén nganh dao tao cta nha truong, co thién chi hop tac voi Truong, dé xuét
v6i Hiéu trudng thiét 14p quan hé hop téc.

- Du thao chu truong, ndi dung, ké hoach hop tac quéc té ngén han, dai han
va td chire thuc hién khi duge phé duyét.

- Phéi hop véi Phong Té chirc- Hanh chinh- Téng hop x4y dung ké hoach
quén ly va 1am tha tuc doan ra, doan vao kip thoi theo cac chuong trinh hop tac
qudc té véi Truong theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

- Soan thao ndi dung hoi dam va céc van ban vé quan hé qudc té dugc giao,
trinh Tha trudng ky. Tiép nhan soan thao, dich va guri tai liu, thu, dién phuc vu
cho hoat dong quan hé dbi ngoai ctia Truong.

- Thuc hién trach nhiém quén ly cdc chuong trinh, ndi dung hoat dong cua cac
don vi, ca nhén trong Truong vé hop tac dbi ngoai theo ché d6 bao cao, kiém tra,
giam sat, tong két dénh gia. |

- Tim ngudn dau tu, phdi hop véi cac don vi 1ap dé 4n mé rong quy mé, hién
dai hoa co s¢ vat chit; tham muu véi Hiéu trudng nhim str dung c¢6 hiéu qua
ngudn von tir cac td chirc trong va ngoai nuéc.

- Quan ly cac du an hop tac qudc té da duge Hiéu trudng phé duyét, va dang
duoc thuc hién.

c- Co chu to chirc:

Phong Tuyén sinh c6 mot Phé Hiéu trudng lamTruong phong. Gitp Trudng
phong c6 cac Pho Truong phong, cong viéc cu thé do Trudng phong phan cong.
Nhiém ky cua Trudng phong, Pho trudng phong theo nhiém ky cta Hiéu truong
va ¢6 thé duoc bd nhiém lai.

6. Ban phat trién dao tao gido duc thwong xuyén

a. Chirc nang:

Ban phat trién dao tao gido duc thuong xuyén c6 chirc nang tham muu gilp
Hiéu trudng quan ly, to chi, trién khai cong tac lién két tuyén sinh dao tao ngoai
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truong theo quy dinh cia B Lao dong Thuong binh va Xa hdi cling nhu quy dinh
cua nha truong.

b. Nhiém vu:

- Giup viéc cho Hiéu trudng trong viéc phat trién cac doi tic dé mo rong lién
két tuyén sinh, dao tao ngoai truong;

- T chirc cong tac tuyén sinh ngoai truong, thu nhan hé so tuyén sinh ngoai
truong theo quy dinh;

- Quan ly, theo ddi cac ddi tac lién két thudc Ban quan ly theo cac chuong
trinh lién két gitra Nha truong va ddi tac.

- Lap danh sach hoc sinh ding ky, danh sach hoc sinh, sinh vién triing tuyén,
dé Hoi dong tuyén sinh xem xét va quyét dinh; D& nghi thanh 1ap 16p, dé nghi
cong nhan tét nghiép véi cac dbi tugng do Ban quan ly.

- Tu vén, huéng nghiép, gidi thiéu théng tin vé trudong, vé nganh hoc cho hoc
sinh ¢6 nhu cau;

- Phéi hop véi cac phong chirc nang trong cong tac dao tao, don dbc va thu
hoc phi, quan ly va giai quyét cac ché d6 cho HSSV

- Tham muu cho Hiéu trudng cac bién phap, chinh sach khuyén khich dé nang
cao chit luong dao tao cling nhu mé rong cac ddi tac, cac chuong trinh lién két
bén ngoai.

- Lién két voi dbi tac 13 cac doanh nghiép, co quan t6 chirc dé tim chd thuc
hanh, thuc tap, gidi thiéu viéc lam cho sinh vién trong qua trinh hoc va sau khi ra
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

c- Co céu to chirc:

Ban phat trién dao tao gido duc thudng xuyén c6 mot Trudng ban. Giup
Trudng ban c6 cac Pho Trudng ban, cong viée cu thé do Trudng ban phan cong.
Nhiém ky cua Trudng Ban, Pho trudng ban theo nhiém ky cua Hiéu trudng va co
thé duoc bo nhiém lai.

Diéu 24: Cac khoa truc thudc Truong

Céc Khoa la don vi quan ly chuyén mon cua trudong, cé chirc nang, nhiém vu
sau day:

a- Chirc nang:

Khoa 14 don vi quan ly thuéc bd mdy té chire cia Trudng c6 chiic ning thuc
hién cong tac giang day, nghién ciru khoa hoc, bdi dudng dao tao gido vién thudc
chuyén mon cua Khoa; quan ly can bd nhan vién, nguoi lao dong va nguoi hoc
- thudc Khoa theo phan cong cua Hiéu truéng
b. Nhiém vu:
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- Thuc hién ké hoach giang day, nghién ciru khoa hoc, hoc tap bdi dudng, xay
dung doi ngii gido vién thudc chuyén mon khoa va céac ké hoach céng tac do Hiéu
trudng giao;

- T chtrc bién soan chuong trinh, gido trinh, bai giang, bai tap, dé thi, kiém
tra va cac tai liéu phuc vu cho giang day, hoc tdp cac mén hoc, cac chuyén d do
khoa quén ly; |

- Tham gia quan ly hoc vién va chiéu sinh m& 16p trong va ngoai Truong;

- Quan hé hop tac véi céc don vi trong Truong va cac co quan ngoai Truong,
~hop tac qudc té dé thuc hién nhiém vu theo ding quy dinh chung cua cép trén va
cua Hiéu trudng Nha truong;

- Lap quy hoach, ké hoach x4y dung phat trién khoa toan dién va tb chire thuc
hién khi Hiéu truéng duyét;

- Quan ly can b, gido vién, nhan vién cua khoa vé chinh tri, tu tudng va to
chuc, vé cong tac giang day, coéng tac nghién ctru khoa hoc, cong tac bdi dudng
nang cao trinh d6 cho gi4o vién, nhan vién. Xem xét dé nghi nang bac luong, chirc
vu khoa hoc, khen thuéng, ky luat di voi gido vién, nhan vién thudc khoa quan
ly;

- Nghién ctru va dé xuét y kién 1én cép trén vé cac chu truong, bién phap cong
tac, phuong hudng phat trién dao tao cac mén hoc, chuyén dé thudc khoa phu
trach; xay dung cac bo mon trong khoa, xay dung ddi ngili gido vién chuyén trach
va kiém chuc giang day cac mén hoc thudc khoa quan 1y; kién nghi vé cac ché do
chinh sach dai ngd déi voi gido vién chuyén trach va kiém chirc dé Hiéu truong
xem xét dé nghi cdp trén hodc quyét dinh theo thdm quyén cia Trudng;

- T6 chtc cho gido vién di thuc té hang nam theo ké hoach da duoc Nha
trudong duyét. Tham gia tuyén chon gido vién méi thudce chuyén mén ctia Khoa va
t6 chtrc quan ly, dao tao bdi dudng gido vién méi dam nhan duge nhiém vy;

- Quan ly co s¢ vat chét k§ thuat thudc khoa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

c. Co cau to chirc:

- Plng dau cac khoa la Trudng khoa, giup viéc cho Truéng khoa 1a Phé
Trudng khoa. Truéng khoa va Pho Trudng khoa do Hiéu truéng bd nhiém, mién
nhiém, cach churc theo quy dinh. Nhiém ky cua Trudng Khoa, Pho truong khoa
theo nhiém ky cua Hi¢u trudong va co thé dugc bd nhiém lai.

- Khoa dugc t6 chiic cac t6 bd mén truc thude khi c6 dit diéu kién. Nhiém vy
cu thé cua té bd mén do Hiéu truéng quyét dinh;

- Mdi khoa c6 thé c6 trg 1y trudng khoa theo yéu cu cong viéc;

- Tuy thudc tinh hinh cu thé, khoa c6 thé phan cong gido vién lam mét sd
nhiém vu quan ly, biét phai lam viéc theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.
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d. Trwong khoa, Ph6 Truéng khoa:

- Phéi c6 du tiéu chuan gidng vién giang day trinh dd cao ding theo quy dinh,
chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh c4c hoat dong cua khoa va theo phan cong
cua Hiéu trudng;

- La nhitng ngudi ¢6 uy tin, c6 kinh nghiém quan ly dao tao, giang day, nghién
ctru khoa hoc it nhat 02 nam, c¢é nang luc quén ly va c6 trinh d6 dai hoc tré 1én
phtt hop v6i nganh, nghé dao tao tai khoa;

- Nhiém vu va quyén han cta Trudng khoa:

+ T chirc thuc hién cac nhiém vu cua khoa, quan ly gido vién, cdn bo nhan
vién ctia khoa va diéu hanh moi hoat dong cua khoa.

+ Can ¢t vao ké hoach cua Nha trudng, xay dung ké hoach cong tic hang
tuan, thang, quy, 6 thing, nam va phén giao cho céc thanh vién trong khoa thuc
hién Kiém tra danh gi thuc hién ké hoach ctia gido vién, c4n bd nhéan vién duéi
quyén.

+ Quyét dinh nhing van dé& v& quan 1y chuyén mén, hanh chinh, nhan
su....thudc tham quyén cuiia khoa; xem xét bao cdo Hiéu truéng quyét dinh nhimg
van dé ngoai pham vi trach nhiém cta Trudéng khoa.

+ M6 rong quan hé hop tac véi cac co quan khoa hoc, cidc Trudong, cac Vién,
cac co quan Nha nude va cac doanh nghiép, hop tac quéc té dé thuc hién cong tac
khoa hoc va dao tao.

+ Phéi hop véi cac Thu truéng don vi, cac t6 chirc trong nha truong dé thuc
hién tt cac nhiém vu cong tac duoc giao.

+ Truéng khoa c6 quyén tham gia xét tuyén can bo khi nhan ngudi vé Khoa
lam viéc dé dam bao viéc dap ung yéu cu nhiém vu ctia Khoa.

Diéu 25. Cac Vién truc thugc Truong

a-Chire nang: Vién dao tao, Vién nghién ctru 1a cac don vi quan ly thudc bo
maéy t6 chirc ctia Trudng c6 chirc nadng thyc hién cong tac giang day, nghién ctru
khoa hoc, boi dudng dao tao gido vién thude chuyén mén cia Vién; quan ly can
bo nhén vién, ngudi lao doéng va nguoi hoc thudc Vién theo phan cong cua Hiéu
truong va quan ly nghiép vu cta cac don vi chirc nang trong Trudng.

b- Nhiém vu ciia cac Vién:

- Tuyén sinh va déo tao cac loai hinh ngén han, dai han thudc céc nganh nghé
chuyén moén cua Vién.

- Nghién ciru, phat trién céc san phim méi va chuyén giao cong nghé, san
pham cho cac dbi tac, co quan, t6 chirc ¢6 nhu ciu

- Nghién ctru, x4y dung, cai tién cac chuong trinh, tai liéu, bai giang thudc
linh vuc chuyén mon ctia Vién

- T6 chue lién két, phbi hop trong dao tao va chuyén giao céng nghé, trao
doi hoc thuat & trong va ngoai nudc.
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- Theo doi quan ly hoc vién céc 16p thudc Vién. Cung véi cac khoa, bd mon
td chure cac ky thi, kiém tra, nhan xét két qua hoc tap, xem xét dé nghi cong nhan
t6t nghiép, khen thudng, ky luat dbi véi hoc vién cac 16p thude Vién quan ly.

- Tham gia xay dung doi ngli gidng vién, ddi ngli can bd nghién ctiru thudc
chuyén mén cua Vién dap tng yéu ciu phat trién cong tac dao tao, nghién ctru
cua Truong.

- T chtrc thuc hién cac hoat dong théng tin, tu lidu phuc vu cong tac nghién
ctru, giang day va hoc tap cua Vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

c. Co céu td chire:

Pung dau cac Vién 1a Vién trudng, gitp viée cho Vién trudng 1a cac Phé Vién
trudng, cong viéc cu thé do Vién truéng phan cong. Nhiém ky ctia Vién trudéng,
Phé Vién trudng theo nhiém ky ctia Hiéu trudng va cé thé duge bd nhiém lai.

Piéu 26. Cac Trung tim dao tao truc thudc Trudng

a- Chirc ning: Trung tim dio tao la mot t6 chirc nghiép vu thudc bd may
quan ly cta Truong cé chirc niang tham muu va té chirc thuc hién cong tac dao
tao, bdi dudng cac 16p hoc trong dia ban cia Trung tAm va céc ving phu cin, nim
bat thong tin va phan anh kip thoi cho ldnh dao Nha trudng vé nhimg van dé c6
lién quan dén Truong, quan hé véi cac co quan don vi ngoai nganh dé giai quyét
nhitng van d& chung ctia Nha trudng khi duge Hiéu trudng ty quyén; tham gia
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac dudi su lanh dao cua Hiéu truong va
quan ly nghiép vu cda cac don vi chirc nang Nha truong.

b- Nhi€ém vu cia cac Trung tam dao tao:

- Phéi hop véi Phong Pao tao xdy dung ké hoach dao tao hang nam; thuc
hién ké hoach mé& 16p tai Trung tam va tai cac don vi Trung tam lién két theo ké
hoach duoc duyét; quan ly viéc thuc hién cac chuong trinh néi dung, tién do va
quy ché giang day, hoc tap dbi véi cac 16p nay.

- Theo doi quén ly hoc vién cac 16p thudc Trung tdm. Cung véi cac khoa, bo
mon t6 chirc cac ky thi, kiém tra, nhan xét két qua hoc tip, xem xét dé nghi cong
nhan tt nghiép, khen thudng, ky luat dbi véi hoc vién cac 16p thude Trung tim
quan ly.

- Tham gia xay dung ddi ngii giang vién thudc chuyén moén cia Trung tam
dap ng yéu cau ngay cang phat trién cong tac dao tao cua Truong.

- T chirc thuc hién cac hoat dong thong tin, tu liéu phuc vu cong tac nghién
clru, giang day va hoc tip cta Trung tdm. Td chirc nghién ciru khoa hoc, cai tién
t6 chirc dao tao, phuong phap dao tao.

- Xay dung quy ché quan 1y dao tao bdi dudng hoc vién tai trung tim va thuc
hién sau khi dugc duyét.
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- Thuong xuyén quan hé vdi cac co quan trong va ngoai truong dé nam bat
théng tin va giai quyét nhimg van dé dugc Hiéu truong ty quyén.

Diéu 27. Cac BO mén

1. BO mo6n la don vi co s& vé dao tao, khoa hoc va cong nghé cua Truong,
chiu trach nhiém vé hoc thut trong cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé.

Trén co sé y kién tu van cua Hoi déng khoa hoc va dao tao va dé nghi cia
Trudng khoa, Hiéu truéng quyét dinh viéc thanh lap, giai thé va quy dinh nhiém
vu cu thé ciia BO mon. Bo mén hoat dong theo quy ché do Hiéu trudng quy dinh.

2. Bo mdn ¢6 cac nhiém vu sau day:

- Chiu trach nhiém vé néi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap mot s6
modn hoc trong chuong trinh, ké hoach giang day chung cta Truong, ciia Khoa;

- Xay dung va hoan thién ndi dung, chuong trinh, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao lién quan dén chuyén nganh dao tao va mén hoc dugc Khoa va Truong
giao;

- Nghién ctru cai tién phuong phap giang day, t6 chiic cac hoat dong hoc
thuat nham nang cao chét lugng dao tao;

- Tién hanh nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va cung tmg cac dich
vu khoa hoc va cong nghé theo ké hoach ctia Truong va Khoa giao ; chi dong
phéi hop véi cac co s dao tao, to chirc khoa hoc va cong nghé, san xuat kinh

- Xay dung va dao tao doi ngli can b khoa hoc ciia B mon ; tham gia dao
tao, boi dudng ddi ngii can bd thudc chuyén nganh;

- Cha tri viéc dao tao chuyén nganh cho mét hoac mat ) chuyén nganh;

- Quan ly co sd vat chét, thiét bj cia B mén.

3. Pung d4u B6 mén 1a Truéng Bé mén. Trudng Bé moén do Hiéu trudng bd
nhiém, mién nhiém trén co s& dé nghi cia Trudng Khoa sau khi tham khao y kién
cua céac giang vién trong B6 mon. Trudng Bo mén 1a nha khoa hoc c6 uy tin cua
chuyén nganh dao tao tuong Urng. Nhiém ky cua Trudéng B6 mon theo nhiém ky
ctia Hiéu trudng va cé thé duoc bd nhiém lai.

Diéu 28. Cac tb chirc khoa hoc va cong nghé, cac co sé' phuc vu dao tao
va céc co s san xuat kinh doanh ciia Truong

1. Céc t6 chiic khoa hoc va cong nghé trong trudng gom: céc to chire nghién
cuu va phat trién, cac td chirc dich vu khoa hoc va cong nghé dugc thanh lap va
hoat dong theo Luat Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién cac nhiém vu da dugc
quy dinh trong Piéu 18 truong cao dang.

2. Céc co s& san xuét kinh doanh dich vu trong Truong duoc thanh 14p gan
v&i nhiém vu dao tao cua Truong va hoat dong theo quy dinh ctuia Phép luat.

3. Céc co sé phuc vu dao tao khac.

a. Truong c6 Trung tam thong tin tu liéu phuc vu hoat dong dao tao, khoa hoc
va cong nghé. Trung tAm thong tin tu liéu co trach nhiém quan ly, bo sung va cung
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cip cac ngudn thong tin, tu liéu khoa hoc va cong nghé trong va ngoai nude thude
céc linh vuc hoat dong cia Truong; thu thap va bao quan sach, tap chi, bang, dia,
cac luan an da bao vé tai Truong, cac 4n phém ctia Trudng va céc tai lidu luu trit
khéc; hudng dan va quan ly cong tac quyén s& hiru tri tué cia Truong. Trung tdm
thong tin tu liéu hoat dong theo Quy ché do Hiéu truéng ban hanh va cac quy dinh
cua Nha nudc;

b. Truong con cé co s& dao tao & mot sb dia phuong, cac don vi phuc vu cong
tac dao tao, nghién ctru khoa hoc va céng nghé, phu hop véi diéu kién phat trién
cua Truong;

c. Truong co6 co sd dao tao, lién két dao tao trong va ngoai nuéc.

Piéu 29. T chic Pang Cong san Viét Nam cua Trudng 1a Pang b co so
hoat dong theo Diéu 1&¢ Pang va c4c nghi quyét cia Pang Cong san Viét Nam.

Té chitc Cong doan, Poan Thanh nién cdng san Hd Chi Minh va céc to chirc
chinh tri x3 hoi, t chirc xa hoi khac ciia Trudng hoat dong theo Hién phap, Phép luat.

Chwong VIII
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 30. Tai chinh |

1. Trudong 1a don vi hach toan doc 1ap, co tai khoan riéng, hoat dong theo
nguyén tc tu nguyén gop vbn, tu chu vé tai chinh, tu can ddi thu chi, thuc hién
cac quy dinh cua Phép luat vé ché dd ké toan, thong ké, nghia vu véi ngan sach
Nha nudc va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan.

2. Trudng duge vay von clia cac t§ churc tin dung dé dau tu mé rong co s& vat
chét, ning cao chét lugng d4o tao, nghién ctru khoa hoc va san xuét cung tmg dich
VUu.

3. Truong dugc Nha nudc cép kinh phi dé thuc hién cac nhiém vu do Nha
nudc dat hang.

Piéu 31. Ngudn tai chinh

1. Vén gop cua cac cd dong va ngudn tai chinh b sung tir két qua hoat dong
hang ndm cta Truong.

2. Céc ngudn tai chinh khéc :

a) Hoc phi, 1€ phi va kinh phi dao tao khac thu tir nguoi hoc theo murc thu do
Nha truong tu xay dung trén nguyén tc bao dam bu dép chi phi va dugc x3 hoi

>

chap nhan.

b) Thu tir cac hoat dong lién két hop tac dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé, san xuét thir va cac hoat dong lao dong san xuét, dich vu khéc
theo quy dinh cia Phép luéat .

¢) L4i tir tién guri tai Ngan hang, Kho bac Nha nude va cac t6 chic tin dung.
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d) Céc khoan dau tu, tai tro, vién tro, ing ho, qua ting (bang tién, bang hién
vét) clia cac td chirc ca nhén trong va ngoai nudc .

e) Vén vay ciia cac ngan hang, t6 chirc tin dung, ca nhan.

g) Cac khoan thu hop phéap khéc.

Piéu 32. Noi dung chi

1. Chi cho hoat dong giang day, hoc tap, dao tao, day nghé, nghién ctru khoa
hoc, trién khai ung dung céng nghé, phuc vu giang day hoc tap;

2. Chi cho x4y dung co s& vat chit;

3. Chi cho hoat dong dich vu,sén xuét kinh doanh, thuong mai dugc phép theo
qui dinh cda Phap luét;

4. Chi tién luong, phu cip luong, tién cong, tién thudng va cac khoan déng gop
bao hiém xa hoi, bao hiém y t& cho ngudi lao dong ; cac khoan chi phi do tao, bdi
dudng nang cao trinh d6 cho dgi ngili can bg, gidng vién, nhén vién cia Truong;

5. Chi quan ly hanh chinh;

6. Chi tra tién thué co s& vat chét tam thoi, mua sim tai san, sira chira thuong
xuyén co s& vat chit, tai san c¢b dinh, trang thiét bi d6 dung day hoc;

7. Chi cho quéang c4o, hoat dong marketing, hoat dong tuyén sinh, kéu goi dau
tu (ké ca hop tac dau tu véi nude ngoai);

8. Cac khoan chi cho nguoi hoc: khen thuéng, hoc bong tuy theo kha ning
cua Truong; \

9. Trich khau hao tai san cb dinh;

10. Chi cho cac hoat dong van hoa, thé duc thé thao;

11. Chi tra vén vay va lai von vay;

12. Chi cho cac hoat dong nhan dao, tir thién;

13. Céc khoan chi khéc phi hop véi quy dinh ctia Phép luat va Quy ché nay.

Diéu 33. Quan Iy tai sin va thiét bi truong hoc

- Hang nam, Trudng danh kinh phi thuong xuyén dé nang cap co vat chit cia
Truong theo quy dinh.

- T4t ca kinh phi dé dau tu, mua sdm va x4y dung déu phai tuan thi cac quy
dinh cua phap luat.

- T4t ca tai san, thiét bi va moi ngudn kinh phi dugc dau tu tir bat ky ngudn
nao déu phai dugc quan 1y, st dung theo diing quy dinh hién hanh vé quan ly tai
chinh.

Diéu 34. Quan Iy va tb chirc hach toan, ké toan cac ngudn thu, chi tai chinh

- Hang nam, Trudng phai 1ap du toan thu, chi va mé ddy du sé sach ké toan
theo doi dbi véi timg nguén vén hién cé. Ké toan trudng va Hiéu truéng Truong
c6 trach nhiém bao cdo téng hop du toan va quyét toan hang quy, hang nim cho
co quan Nha nude c6 thim quyén va Hoi dong quan tr

- Truong phai thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh cua phép luat.
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Chuong IX
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, DOANH NGHIEP,
GIA PINH VA XA HOI

Piéu 35. Truong cé trach nhiém céng bd cong khai muc tiéu, chuong trinh
dao tao, nganh, nghé dao tao; quy trinh tuyén sinh, dao tao, quyén han, nghia vu
ctia ngudi hoc va cac van ban khac ciia B6 LD-TB&XH. Phdi hop véi gia dinh
trong cdng tac gido duc nhim phat trién toan dién nhan cach ctia hoc sinh, sinh
vién.

Diéu 36. Trudng cé trach nhiém phéi hop vdi céc co s san xuét, kinh doanh,
dich vu, nghién ctru khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé va cac co s¢ dao tao khac dé
gén viéc giang day, hoc tap véi thuc té san xuét. Phoi hop véi cac dia phuong, co
s& san xuat xac dinh nhu cu dao tao, gén dao tao vdi viéc lam va thi truong lao
dong. Tao diéu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao lwu van hoa do dia
phuong t6 chire, xdy dung méi trudng gido duc lanh manh va cé co ché dé xa hoi
tham gia danh gia chét luong dao tao cia nha Trudng.

Piéu 37. Truong chu dong phdi hop véi cac doanh nghiép trong dao tao nhim
dap tmg nhu cdu nhan luc cta doanh nghiép va thi truong lao dong. T6 chirc cho
hoc sinh, sinh vién tham quan, hoc tap thuc té, t6 chiic ning cao trinh d k¥ ning
nghé cho giang vién tai doanh nghiép. Moi doanh nghiép tham gia xay dung gido
trinh, chuong trinh dao tao, giang day, huéng dan thuc hanh, danh gia két qua hoc
tap va tu van nghé nghiép cho hoc sinh, sinh vién ciia truong.

Chuong X
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 38. Truong chiu su thanh tra, kiém tra cua Téng cuc Gido duc nghé
nghiép, Bo LD-TB&XH, S LDTB & XH Thanh phé Ha Noi va cac co quan quan
ly nha nudc chuyén nganh vé cac linh vuc hoat déng ctia Truong.

Truong co trach nhiém thuc hién viéc tu thanh tra, kiém tra theo quy dinh vé
cong tac thanh tra, kiém tra va tao diéu kién thuan loi cho cép trén kiém tra thanh
tra theo phan cép va chirc nang.

Piéu 39. Truong chiu trach nhiém trudc phap luat vé tu cach phap nhan cua
minh, khong duoc dé bat ky t6 chirc, ca nhan nao loi dung tu cach phap nhén va
co s& vat chét ctiia Truong dé tién hanh cac hoat dong bat hop phéap hodc trai véi
quy ché ctia Truong.

Pieu 40. C4 nhan va tap thé giang vién, can bd, hoc sinh, sinh vién néu hoan
thanh t6t nhiém vu s& duoc xét tang cac danh hiéu thi dua va biéu duong khen
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thudng theo quy dinh va quy ché ciua B6 LD-TB&XH, néu vi pham s& bi ky luét
tuy theo mtrc d6 theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 41. Néu Trudong khong chdp hanh ding cac quy dinh cua phép luét, vi
pham quy ché hoic khéng bao dam chét luong dio tao thi s& bji B6 LD-TB&XH
xem xét, xu ly tuy theo muc dd vi pham.

Chwong XI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 42. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh trong 5 (nim) nam ké tir ngay ky
ban hanh, cic van ban trudc ddy trai véi quy ché nay déu bai bo.

Piéu 43. Quy ché nay gébm 11 Chuong, 43 Piéu. Trong qua trinh trién khai
thuc hién néu c6 diéu gi chua phi hop, cac phong chirc ning, khoa, bé mén déng
g6p v kién bang vin ban giri vé& phong T6 chirc - Hanh chinh- Téng hop cia
Truong dé tong hop chung bao cdo Hiéu trudng nha trudng kip thoi xem xét,bdo
cao HDQT diéu chinh./.
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