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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG CAO BPANG Dgc 1dp - Tw do — Hanh phiic
| CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI )

Sé: 640 /QP-CTHN-DT Ha Ni, ngay 40 théng > ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Pio tao tir xa, tw hoc ¢6 hwéng din trinh d6 Cao ding,
Trung cap, Se cip tai tredmg Cao ddng Cong nghé va Thwong mai Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOIX

- Can cik Quyét dinh s6 7273/0P-BGDPT ngay 13 thdng 11 ném 2007 cia Bé Trudng
B Gido duc va Dao tao vé viéc thanh ldp Truong Cao ding béch nghé Tdy Ha (nay la
truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Noi);
- Céin cir Théng tur s6 33/2018/TT-BLDTBXH, ngay 26/12/2018 cua B trudng Bé Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh dé cao dcfng, frung céio, SO cci}a
theo hinh thirc dao tao tir xa, tw hoc ¢6 hudng dén;
- Céin ctk Théng tw 04/2022/TT-BLDTBXH quy dinh vé t6 chitc v qudn Iy doo tao trinh
| dg trung cdp, trinh dj cao ding theo nién ché hode theo phuong thire tich lily mé-dun
hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tét nghiép,
- Cén cik Diéu lé Truong Cao dcfng Cong nghé va Thuong mai Ha Ni quy dinh nhiém
v va quyén han cia Hiéu trucng;
- Theo @é nghi ciia Ba T ruong phong Pao tao.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Do tao tir xa, tu hoc ¢6

huéng dan trinh @6 Cao diang, Trung cép, So cép tai trudng Cao ding Cong nghé
va Thuong mai Ha Ni.

Piéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Trudng cic Phong, Ban, Khoa, Vién, Trung tdm c6 lién quan, gido vién

giang day va hoc sinh, ngudi hoc chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ '
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X JLRUUN G CAO PANG ‘ Ddc ldp — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI

QUY CHE
Dao tao tir xa, tw hoc ¢c6 hwéng dan trinh d§ Cao ding, Trung cip, So cap
tai trwomg Cao ding Cong nghé va Thwong mai Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56640 /OD-CTHN-DT, ngay /0 thang 6 niim 2025
ciia Hiéu trudng truong Cao ding Céng nghé va Thuong mai Ha Noi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi didu chinh va dbi twong 4p dung
| 1. Quy ché nay quy dinh t6 chirc hoat dong dao tao tir xa, tir hoc ¢6 hudng
| dan trinh d6 Cao déng, Trung cip, So cép tai Trudng Cao ding Céng nghé va
Thuong mai Ha Noi (sau ddy goi tat 14 HTT) bao gbm: tuyén sinh; t6 chitc dio
tao; thi, kiém tra, xét cong nhan t6t nghiép; cip phat vin bing, chimg chi t6t
nghiép, gié"ly chimg nhén hoan thanh mén hoc, mé - dun, tin chi; quyén han va
trach nhiém clia nha trudng, ciia giang vién, ctia quén tri khéa hoc, ciia quan tri
hé théng, ctia ¢b van hoc tdp va clia ngudi hoc; thanh tra, kiém tra, gidi quyét
khiéu nai, td cdo, xtr Iy vi pham va t6 chic thuc hién.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi can bd, giang vién tham gia gisng day,
ngudi hoc hoc tap cic nganh nghé cip bing; chimg chi tét nghiép; chimg nhéan
hoan thanh mén hoc, mé dun, tin chi theo hinh thirc ddo tao tir xa, tu hoc c6 hu’é’ﬁg
dn tai Trubng Cao déng C6ng nghé va Thuong mai Ha Noi.

3. Quy ché nay duoc ap dung trong pham vi Trudng Cao déng Coéng nghé
va Thuong mai Ha Noi va cdc don vi lién két v6i HTT v& tuyén sinh, t§ chire dao
tao tir xa, tu hoc c6 hudng dén trinh dé Cao déng, Trung cép, So cép.

Diéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, cic tir ngit duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. Dao tao tir xa, tr hoc cé hudng dan: 14 hinh thic dio tao nghé nghiép
khong tap trung theo d6 ngudi hoc chit yéu duge hoc truc tuyén véi giang vién,
tu hoc qua céc hoc ligu (chuong trinh, gido trinh, tai liéu huéng dan, cic phén

mém, bing dia, video, séch in, cc bai thue hanh, thuc t4p m6 phéng...) bang viéc
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st dung céc thiét bi, céc phuong tién nghe nhin, phét thanh, truyén hinh, céc td
hop truyén théng da phuong tién, mang Internet dudi sy t6 chire, tro gitp clia nha
gigao va nha trudng. Viéc déo tao tir xa, tir hoc cé huéng dén cé thé thuc hién i
véi timg mén hoc, mé - dun, tin chi hogic c6 thé thuc hién @i v6i ca chuong trinh
dao tao.

2.Hé théng dao tao tir xa, tw hoc c6 huéng din bao gém: chuong trinh, hoc
ligu, he thong quén 1y hoc t4p, hé théng ha ting k thuat va céc yéu té dam bao
khac nhir gidng vién, cdn bd hé trg hoc tap, c¢d véan hoc tép, céan b6 quan ly, quy
ché dao tao tir xa tu hoc c6 hudng dan.

3. Hoc ligu dao tao tir xa, tw hoc c6 huéng din bao g0m:

a) Hoc li¢u chinh (chuong trinh, gi4o trinh, ] liéu huéng dan...) nhim cung cip
diy du céc noi dung ctia chuong trinh dao tao dé ngudi héc c6 thé tu hoc, tu
nghién ciru.

b) Hoc liéu bo trg (cAc phdn mém, bang dia, video, sach in, tai liéu huéng dfn,
cac bai thuc hanh, thuc t4p md phéng...) nham cung cap cho ngudi hoc c6 thé hidu
biét sdu séc, day du nhiing ndi dung cta hoc liéu chinh.

4. Cac phuong thic ddo tao tir xa, tur hoc ¢é huéng dan bao gdm: dao tao
thoéng qua trao ddi thu tin hoiic cac phuong tién théng tin dai chiing (phét thanh,
truyé‘n hinh,...) hodc mang Internet,... (ddo tao truc tuyén) hodc két hop céc
phuong thic néu trén va céc hoat déng giang day, huéng dan truc tiép tai co s&
gi4o duc nghé nghiép.

5. Hé théng tmg dung quéan Iy hoc tap: 1a cdc ng dung cho phép td chirc,
quén 1y va trién khai cac hoat déng dao tao tir Xé, tu hoc ¢6 hudng dan tir ltc
nguoi hoc ding ky nhép hoc dén khi hoan thanh khéa hoc; gitp co s& dio tao
nghé nghiép theo d&i va quan ly qua trinh dao tao; tao ra méi truong day va hoc
ao; gitip ngudi day giao tiép huéng din nguoi hoe trong qud trinh giang day; gitp
ngudi hoc c6 thé theo dsi duoc tién trinh hoc tap; luu trit tat ca céc théng tin vé
qua trinh dao tao tir xa, tr hoc ¢6 huéng dan.

6. Thuc hi¢n chuong trinh dao tao tir xa, tir hoc ¢ huéng dan: 13 tit ca cac
hoat dong tir tuyén sinh, 8 chire dio tao dén cép bang, ching chi va gidy chimg

nhéin cho ngudi hoc.
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8. Giang vién: la nhitng nha gido tham gia thuc hién churong trinh dao tao
tir xa, tir hoc ¢ huéng din va phéi cé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu su pham
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, droc tap hudn nghiép vu vé giang day va
xdy dung hoc liéu theo phuong thitc dao tao tir xa, tir hoe cé huéng dan. Cac giang
vﬁnmhm@mvummngaghgdwﬂm&gdﬁg&anﬁLgﬁi@ﬂﬁcm&vﬁ
hé trg hoc tap, thi nghiém, thyuc hanh, thuc tip cho ngudi hoc theo ding yéu cau
cta chuong trinh dao tao tir xa, tu hoc ¢6 huéng dan.

9. C6 vin hoc tép, can bd hé tro hoc tép: 1a cac giang vién, can bd ctia Trung
tAm dao tao truc tuyén-cia truong dugc g'iao nhiéfn vu quan ly va hd tro nguoi
hoc trong qua trinh hoc téi), 'thl;rc hlén tu van cho ngudi hoc vé viéc ding ky hoc,
déang nhép tai khodn, theo déi qua trinh hoc t4p ctia ngudi hoc dam bao dat tién
d6 va chét lwong, nhic nhé nguoi hoc thye hién nghia vu tai chinh véi nha truong.

10. Khoa chuyén nganh: 1a cac Khoa dang dugc giao, quan ly chuyén mén‘
va tb chire dao tao chinh quy tap trung cia mot nganh, chuyén nganh hosic mét sé
nganh, chuyén nganh ddo tao & trinh d6 Cao déng, Trung cép, So cép.

11. Tram dao tao tix xa (sau day goi tét 1a Tram) la co s& bén ngoai Trudng
noi t6 chiic c4c hoat dong dé thuc hién chuong trinh dao tao tir xa, ty hoc c6 huéng
dan. Tram dugc dit tai cic co s& gido duc dai hoc, truong cao dfing, truong trung
cap, trung tdm gido duc thuf)rng quér_f,'.‘trué'ng THPT, trudng ctia co quan nha
nudée, trudng cta td chirc chinh tri,‘ tb éhﬁc chinh tri - x4 hoi, truong cia luc luong
vil trang nhén dén... |

CHUONG II
TO CHUC PAO TAO TU XA, TU HOC CO HUGNG DAN
Diéu 3. Chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Chuong trinh, gido trinh dao tao trinh d6 cao déng, trung cép, so cAp theo
hinh thirc ddo tao tir xa, tu hoe ¢ huéng dan 1a chuong trinh, gido trinh dao tao
ctia nganh, nghé tuong tmg theo hinh thic dio tao chinh quy dugc Nha truong
diéu chinh cho phtt hop véi néng lue clia ngudi hoc, hinh thirc dao tao va thoi gian

dao tao.



Pbi véi nhitng m6n hoc chung trong chwong trinh dao tao trinh d6 cao
dAng, trung cép c6 thé duge diéu chinh cho phit hop véi déi tuong ngudi hoe va
do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Chuong trinh, gido trinh d2o tao trinh d6 cao déng, trung cép theo hinh
thirc dao tao tir xa, tw hoc c6 huéng din cia trudng Cao dfing Coéng nghé va
Thuong mai Ha N¢i do Hiéu truéng chju trach nhiém phé duyét, sitr dung theo
quy dinh tai Théng tur s6 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19 thang 02 ndm 2024 cua
B truéng B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi quy dinh vé quy trinh xay dung,
-tha'”‘.m dinh va ban hanh chuong trinh; t6 chirc bién soan, Iira chon, thim dinh gido
trinh do tao trinh d6 Trung cép, trinh dé Cao dsamg

3. Chwong trinh, gido trinh dao tao trinh d6 so. cap theo hinh thuc dao tao )
tr xa, tr hoc cé hudng dan ciia HTT do Hleu trudng chiu trach nhiém xay dung
hodc lya chon, phé duyét, sir dung theo quy dinh tai Théng tur sb 42/2015/TT-
BLDTBXH ngay 20 thdng 10 ndm 2015 cia B{ truéng B Lao dong - Thuong
binh va X4 hi quy dinh vé ddo tao trinh d6 so cp (sau day goi tit 1a Thong tu sb
42/2015/TT-BLDTBXH).

4. Chuong trinh, gido trinh phai théng qua Hbi ddng thAm dinh va dugc
Hiéu trudng ky ban hanh trudce khi dua vao sit dung. Chuong trinh dao tao da
dugce phé duyét phéi duge cong khai trén trang théng tin dién tir cia trurdng trudce
khi t6 chiic tuyén sinh.

5. Chu'O‘ng trinh, gido trinh du:crc diéu chinh, cap nhét khi can thiét sao cho
phtt hop véi ning luc ciia ngudi hoc, hmh thirc va thoi gian dao tao. V1ec c8p nhéat
diéu chinh do cdc Khoa chuyén nganh thuc hién va phai bao céo trinh Hiéu trudng
thong qua phong Pao tao.

6. P61 véi nhimg mén hoc chung trong chuong trinh dio tao trinh d6 Cao
dang, Trung chp bat bude phéi day theo diing quy dinh trong c4c Théng tu ciia Bo
Lao déng — Thuong binh va X4 héi d4 ban hanh (Gém: Théng tur s6 03/2019/T7T-
BLDTBXH d&6i véi mén hoc Tiéng Anh co ban; Théng tr sé 13/2018/TT-
BLDTBXH dbi véi mén hoc Phép luat; Théng tu s 11/2018/TT-BLDTBXI déi
v6i mén Tin hoc dai cwong; Théng tr s6 24/2018/TT-LDTBXH déi véi mén Gio
duc Chinh trj; Théng tur s6 10/2018/TT-BLDTBXH déi v6i mén Gido duc quéc
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phong v an ninh; Thong tw sb 12/2018/TT-BLOTBXH déi véi mén Gido dyc thé
chat. Riéng 2 mén Gido duc Quéc phong an ninh va Gido duc thé chét duoc trién
khai hoc fir xa, tu hoe ¢é huéng dan sao cho phtt hop va dat duege muce tidu quy
dinh ctia mén hoc.

Diéu 4. Hoe liéu dio tao tir xa, tw hoe ¢6 hwéng din

1. Hoc liéu dao tao tir xa, tu hoc ¢ huéng d§n gbm: hoc li€u chinh va cac
hoc liéu bé tro phuc vu cho qu4 trinh d3o tao.

a. Hoc liéu chinh 13 céc hoc liéu dién tir (video c6 101 gidng, 161 thuyét minh,
am thanh, hinh énh, d6 hoa...) dm bao cung cip va truyén tai dy du cac néi
dung ctia chuong trinh do tao dé ngudi hoc c6 thé tu hoc, tu nghién ciru.

- b. Hoc ligu b6 tro (chuong trinh ddo tao, gi4o trinh mén hoc, tai ligu huéng
dan, sach in, c4c bai thue hanh, cdu héi/bai tap tric nghiém khach quan, thuc tip
m6 phéng...) nhim cung cp cho ngudi hoc ¢6 thé hidu biét sau sic, diy da nhimg
noéi dung cuia hoc liéu chinh.

2. Hoc li€u dién tir (bai giang video) do cdc Khoa chuyén nganh tir thiét ké,
san xuAt ddm bao ban quyé‘n 56 hiru tri tu€. N6i dung ctia cdc hoc liéu dién tir bam
sat muc tiéu, ndi dung chuong trinh dio tao, cé tinh sur pham cao, dé ding va dap
ing duoc nhu ciu tu hoc clia nguoi hoc.

3. Bai gidng video cho mét mén hoc c6 thé gdm nhidu video, méi video c6
thé tuong Umg véi mot hay nhidu bai/chuong/mé-dun tiy theo tinh chét va ndi
dung ctia tirng mén hoc nhu’ng phai dém bao mdi video cé thoi lugng tbi thleu la
15 phiit. (Riéng phén tir vung duoc chia nho thanh céc video tir 5-10 phut dé phu
hop véi bai hoc)

4. D61 v6i cée md-dun, tin chi dé hoan chinh kién thitc, tly timg thoi luong
56 gid hoc dé quy dinh s6 luong cau héi, bai tap tric nghiém khach quan thi két
thic bai hoc.

5. T4t ca hoc lifu dao tao tir xa, tu hoc ¢é hudng din dva 1é6n mang phai
tuan thi Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP ngdy 15 théng 7 nim 2013 dugc stra déi
b sung theo Nghi dinh s 27/2018 NB-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cta Chinh
pht quy dinh vé viéc quan ly, cung cép, str dung dich vu mang va thong tin trén

mang.



Piéu 5. Hé théng quin Iy ddo tao tir xa, tw hoc ¢6 hwéng din

1. Hé théng quén 1y dao tao tir xa, tir hoc ¢6 hudng din bao gbm: hé théng
quan ly hoc tap va hé théng ha té"mg k¥ thpét dao tao tr xa, tw hoc ¢ hudng dan.

2. Hg théng quan Iy hoc tap:

a) Cong théng tin: D& cong bé, gisi thiéu céc ndi dung vé chuong trinh dao
tao; thong tin tuyén sinh, diéu kién tuyén sinh.

b) Phén hé hoc tép: pé nguoi hoc truy cép vao cdc ndi dung hoc tap tir xa
va c6 thé tyr hoc tap, tu d4nh gid, nim bt duoc tién trinh, két qua hoc tap ctia ban
thén.

c) Phan hé giang day: Dé gido vién, gidng vién quan ly hoc liéu dao tao tir
xa, thiét 14p quy luat hoc, tra bai, thi kiém tra; theo doi, tuong tac, trg gitp, hudng
dan nguodi hoc; x4c thuc va kiém soat qua trinh hoc cda hoc vién; quan ly hoc
vién, l6p hoc. _

d) Phan hé 6 chite thi: D& Nha trudong t8 chirc thi, kiém tra danh gia ghi
nhan tién trinh hoc tap va két qua hoc tép cua nguoi hoc.

e) Phén hé 16p hoc truc tuyén: P& 5 chic cac 16p hoc truc tuyén theo thdi
gian thure.

f) Ung dung trén thiét bi di dong: P& thuc hién giang day, hoc tap d& dang,
thudn tién trén cdc thiét bi di dong. (Néu co)

g) Phan hé béo céo: Pé trich xut dugc céc thdng tin cla qua trinh dao tao
va cdc hoat ddng ciia ngurdi day, ngudi hoc.

h) Doi ngli nha gido, cdn b k¥ thudt, cén bd hé trg, can bd quén Iy hé théng
dé t6 chitc dio tao va quén tri van hanh hé théng.

3. Hé thong ha tdng k¥ thuat

Hg thong méy chil va ha tAng két néi mang ciia Nha trudng c6 du bang
théng, nang luc dp tng nhu ciu truy cip clia ngudi dung; Nha trudmg duy tri tbi
thiéu hai hé théng ha ting k§ thuat dé du phong 14n nhau.

Piéu 6. Phuong thire dao tao tir xa, tw hoc ¢6 hwéng dan

Phuong thic dao tao tir xa, tur hoc cé huéﬁg dén 4p dung tai truong Cao
déng Coéng nghé va Thuong mai Ha N6i 1a dao tao théng qua mang Internet (goi
1a do tao truc tuyén E-Learning) qua d6 ngudi hoc c6 thé hoc tap tir xa truc tuyén

7



theo lich hoc cu thé véi gidng vién két hep véi tu hoe moi lte, moi noi théng qua
céc hoc liéu dién tir da phurong tién (video c6 101 gidng, 10 thuyét minh, 4m thanh,
hinh anh, db hoa.. .) v6i cée hinh thitc hoc tdp nhu: M-Leaming (hoc théng qua
thiét bi di dong: dién thoai théng minh, mdy tinh bdng, man hinh tuwong tac); U-
Learning (hoc théng qua cac phuong thic twong tic thuc t€ 40); hay Smart-
Leaming (phuong tién hoc tép théng minh) hay hoc qua cac thiét bi truyén hinh
qua mang (Meeting, Webinar).

Piéu 7. Phwong thite twong tic trong dao tao tir xa, tw hoc ¢6 hwéng din

Co cdc phuong thiic twong tic khac nhau trong dao tao tir xa, tir hoc ¢6
huéng dan. Ty thudc vao ndi dung, thoi luong va sé luong ngudi hoc tham gia
ma gidng vién c6 thé lya chon cic phuong thirc trong tac phu hop.

a. Dién dan trao ddi (Forum)

1. Dién dan trao dbi 14 noi gidng vién — nguoi hoc, nguoi hoc — ngudi hoc
c6 thé trao dbi, thao lun va chia sé vé& ndi dung hoc tap.

2. Trude khi ding bai viét 1én dién dan, gidng vién va ngudi hoc phai luu y
kiém tra néi dung cho phit hop v6i quy dinh ciia viéc sit dung hé théng E-
Learning.

3. N6i dung bai viét cin 15 rang, ngén tir trong sang, thé hién su tén trong
va c6 thdi d6 ding muc vdi gidng vién va ngudi hoc khac.

4. Nghiém cim sir dung hé théng dao tao tir xa, tu hoc ¢6 huéng din lam
noi thao luan, truyén ba cac théng tin khong lanh manh, phan dong, khiéu dam,
chéng lai du(‘mg 161, chinh sach cta Déng va Nha nude Viét Nam, vi pham thuén
phong m¥ tuc clia dén tc Viét Nam, cdc thong tin xAm pham dén doi tu ciia céc
thanh vién str dung hé théng, cic théng tin dua lén véi muc dich kién cédo, boi
nho, gdy du luén,...

5. Quén trj hé théng khéng chiu trach nhiém v& ban quyén ctia c4c ndi dung
duoc chia sé trén dién dan trao dbi.

b. Chat

1. Chat 14 cbng cu trao ddi, thao luén va chia sé vé néi dung hoc tép gitta
giang vién —nguoi hoc, ngudi hoc — ngudi hoc.

2. Trude khi trao dbi, gidng vién va ngudi hoc cn xé4c dinh chi d&, quy
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dinh n6i dung can théo lun va noi dung trao d6i phai phi hop véi quy dinh ctia
viéc str dung hé théng E-Learning.

3. N6i dung trao d6i cAn r3 rang, ngdn tir trong séng, thé hién su t6n trong
va cd thai d§ ding muc vdi gidng vién va ngudi hoc khéc.

4. Quén tri h¢ théng khéng chiu trdch nhiém vé c4c ndi dung duoc chia sé
bing céng cu Chat. |
c. Gidng day hodc thio luin truc tuyén bﬁﬁg cong cu Meeting (sit dung hé
thong Google meet, Zoom hay Ms Team)

1. Meeting 1 cong cu trao d6i, thao ludn truc tuyén trén mang hoic thiét
bimobile/ may tinh bang gitra ngudi hoc va gidng vién, ngudi hoc — ngudi hoc.

2. Céc ndi dung gidng day bang hinh thitc nay, Nha truong can sép xép lich
hoc b dinh cho ngudi hoc va thong bao trong chuong trinh chi tiét clia mén hoc.

3. N6i dung trao dbi cn r6 rang, ngdn tir trong sdng, thé hién su tén trong
va ¢6 thai d6 ding muyc véi gidng vién va nguoi hoc khéc.

4. Quan tri hé théng khéng chiu trach nhiém vé cac néi dung dugc chia sé
béng cOng cu Meeting.

Piéu 8. Piéu kién m& khéa dao tao tir xa, tw hoc cé huéng dan

Mgt khéa dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng din diroc mé dé td chic thuc hién
mot chuong trinh dao tao tir xa, tr hoc ¢6 huéng dén khi du cac didu kién sau:

1. Chuong trinh dao tao tir xa, tr hoc ¢ huéng dan da dugc x8y dung hoan
chinh;

2. C6 di hoc liéu chinh va hoc liéu bé tro pht hgp vai phuong thire dao tao
tlr xa, tur hoc c6 hudng din cho 2/3 s6 mén hoc, mé6-dun hodc tin chi cua chuong
trinh ddo tao tir xa, tw hoc c6 huéng din cho ca khéa hoc va cé ké hoach xay dung
va phét trién hoc liéu ctia cdc mén hoc, mé- dun hoic tin chi con lai.

3. Nganh ctia dao tao tir xa, tur hoc ¢ huéng dan di kién mé d3 cé quyét
dinh cho phép dao tao hé chinh quy tép trung trinh d6 Cao ding, Trung cap, So
cép.

4. C6 danh s4ch ddi ngii gidng vién, can bé quén 1y, can b tu vén hd trg
hoc tdp du trinh d6 chuyén mén nghiép vu va da qua tap huén vé& phuong thic

giang day tir xa va quén ly ddo tao tir xa. Trong d6 cdc giang vién co hitu phai



thue hién ft nhét 30% khi luong gidng day ctia chwong trinh ddo tao tir xa, tu hoc
c6 hudng dén.

5. C6 méi trudng hoc tap truc tuyén E-Leaming gom: hé théng quan Iy hoc
tap (LMS); Hé thdng 16p hoc do (Vclass, OnlineS); Dién dan trao dbi gilta giang
vién va nguoi hoc (Forum); Céng cu hd tro k¥ thuat nhu: Email, Chat, Remote
Monitoring); Hé théng quan 1y ngudi hoc (AAIS, CCMS); Trang théng tin dién
tir (Web) d& cung cap diy du va kip thdi noi quy, quy dinh va nhiing théng tin
lién quan dén dao tao tir xa, tu hoc c6 huéng dan.

Piéu 9. Thoi gian, ddi twong va hinh thie tuyén sinh

1. Thoi gian tuyén sinh dao tao tir xa, tw hoc ¢6 hudng din duge thue hién

lién tuc, nhiéu ldn trong nam.
-2. Péi tuong tuyén sinh:

a) Déi véi trinh d6 so cAp: Nguoi du 15 (mudi nim) tudi tr& 16n, 6 trinh
d6 hoc vAn va stic khde pht hop véi nghé cn hoc

b) Péi véi trinh d6 trung cAp: Hoc sinh da tt nghiép THCS va tuong duong
tré lén

c) P6i véi trinh do cao ding:

- Hoc sinh tt nghiép THPT hoac tuong duong trd 1én;

- Nguoi cb bang tbt nghiép trinh d trung cAp va c6 bing tdt nghiép THPT
hodc d4 hoc va thi dat yéu ciu cdc mén vin héa THPT theo quy dinh ctia Bd
GD&DT; i

- Hoc sinh tét nghiép THCS nhung c6 nguyén vong hoc lién thong 1én trinh
d6 cao dang phai hoc va thi dat yéu cdu cac mén vin héa THPT theo quy dinh ctia
BO GD&DT va c6 bang t6t nghiép trinh db trung cép.

d) Péi véi thi sinh ngudi nude ngoai cé nguyén vong hoc so cip, trung cp,
cao dang tai Viét Nam: Hiéu truéng trudng cin cir két qua hoo tdp 6 THCS, THPT
ho#c tuong duong tré 1én ctia thi sinh (bang diém, vin bing, ching chi minh
chiing) va két qua kiém tra kién thiic, tiéng Viét (néu cin) theo quy dinh cia
Trudng dé xem xét, quyét dinh tuyén thi sinh véo hoc.

3. Hinh thtre tuyén sinh: tuyén sinh dao tao tir xa, tur hoc ¢6 huéng dan duoc
thuc hién bang hinh thiic xét tuyén dua trén hd so ding ky xét tuyén. |
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Piéu 10. Hb so va thi tuc tuyén sinh

1. Hd so déng ky xet tuyén bao gdm:

1.1. P6i véi trinh dd dao tao So clp, hd so gdm:

a) Phiéu diing ky xét tuyén (theo méu ciia Trudng cao ding Cong nghé va
Thuong mai Ha Noi);

b) Ban sao céng ching Chimg minh thu nhan dén hodc Thé cin cude cong

c¢) 04 anh 3x4 ghi r6 ho tén, ngay thang ndm sinh, noi sinh & mét sau;

1.2. Pbi v6i trinh d6 dao tao trung cép, cao dang hd so gbm:

a) Phiéu dang ky xét tuyén, So yéu 1y lich (theo méu clia Trudng cao dang
Céng nghé va Thuong mai Ha N6i) ¢6 x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong hozic
co quan cong tac;

b) Ban sao céng chimg Chimg minh thu nhan dén hoic Thé cin cuéc cong
dén;‘

¢) Ban sao céng chimg vin bang cao nhat di c6 (vin bing tir tt nghiép
THPT hodc tuong duong trd 1én);

d) 04 anh 3x4 ghi r6 ho tén, ngay thang nim sinh, noi sinh & mét sau;

e) Ban sao cong ching Gidy khai sinh;

f) P6i voi ngudi hoc 14 cong dén nudce ngoai cé thém céc hd so khéc theo
quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

* Luww - Truong khéng hoan lai hé so dd nip.

2. Thit tuc tuyén sinh gdm céc buée sau: _

a) Thanh l1dp Hoi déng tuyén sinh ddo tao tir xa, fir hoc c6 hudéng dan;

b) Phat hanh théng béo tuyén sinh ddo tao tir xa, tur hoc ¢6 hudng dan, trong
théng béo tuyén sinh phai bao gdm céc néi dung: chi tiéu tuyén sinh, phuong thirc
tuyén sinh, d6i tuong tuyén sinh, mirc phi xét tuyén, hoc phi va cac khoan thu
khéc ctia ngudi hoc déi véi ca khoa hoc hay dbi vdi mdi mén hoc, mé dun hoic
tin chi; thoi gian tuyén, phuong thite dao tao tr xa, tu hoc cé hudng dan; dia diém
nhén hd so, thong tin lién lac va mot sb thong tin lién quan khac;

¢) Céng bb cong khai théng bio tuyén sinh dao tao tir xa, tur hoc ¢é hudng
dan trén trang thong tin dién tr clia trudng;
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d) Tiép nhén hd so, déng ky vao hé thé—ng tuyén sinh truc tuyén cla trudng;

e) Tham dinh hd so va ra quyét dinh tring tuyén. Thong béo két qua tring
tuyén (Gidy béo nhdp hoc) dén ngudi dy tuyén bibt d8 1am thit fuc nhép hoc.
Diéu 11. Nhip hoc, cOng nhin nguwdi hoc va t chive khai gidng

1. T6 chirc nhép hoc: ngudi tring tuyén s& lam thi ‘rgic nhép hoc tai phong
Tuyén sinh clia truomg. Hb so nhép hoc gdm: Giy béo nhép hoc (ban gbc); Ban
gbc vin bang tuong 1ing v6i ban sao ndp tai hd so tuyén sinh dé déi chiéu va thim
dinh; Kinh phi gém hoc phi va phi nhép hoc.

2. Cong nhén ngudi hoc: sau khi nhip hoc, phong Tuyén sinh kidm tra,
tham muru cho Hiéu truéng ra quyét dinh céng nhan ngudi hoc va giri cho c4c don
vi lién quan dé quan Iy va trién khai do tao.

3. T chiic khai giang: Phong Béo tao phéi hop véi Phong Tuyén sinh chiu
trach nhiém t8 chic khai giang theo nghi thitc trang trong. Tai budi 18 khai giang
can bg quan ly ctia Phong Dao tao phai pho bién Quy ché do tao tir xa, tir hoc ¢6
huéng dan; ké hoach déo tao va huéng dan tham gia hoc tdp cho nguoi hoc méi
nhép hoc.

Trudng hop tuyén sinh b sung khéng tring vio khéa hoc méi thi chi t chire tip
trung ngudi hoc méi nhap hoc dé pho bién quy ché dao tao tir xa, tu hoc ¢6 hudng
dan; ké hoach dao tao va huéng dan tham gia hoc tap.

Piéu 12. Ké hoach dio tao

1. K& hoach déo tao cAn durge cung cip cho ngudi hoc ddu khéa hoc (trudc

khi khéa hoc bt déu), bao gbém: dinh huéng dau khoéa hgc; khung chuong trinh
dao tao; quy ché dao tao tir xa, tu hoc c6 huéng dan; cong cu, phuong thitc tuong
tac; nhiém vu ctia ngudi hoc; hinh thirc thi, kiém tra; thoi han hoan thanh céc néi
dung hoc tép.

2. Béi voi nhimg mén hoc, mé-dun, tin chi ¢6 nhiéu giang vién clng tham
gia gidng day thi phéi c6 01 gidng vién duge phan cong la giang vién giang chinh,
cac giang vién khac 1a giang vién hé tro (tro giang).

Piéu 13. Thoi gian dio tao va théi gian tb chite gidng day

1. T chiic dao tao tir xa, tir hoc ¢6 huéng dan dirgc thuc hién theo hoc ché

tin chi va dugc tién hanh lién tuc, linh hoat theo nguyén vong ctia ngudi hoc khéng
12



theo hoc ky, ndm hoc.

2. Thoi gian déo tao theo hinh thitc ddo tao tir xa, tw hoc ¢é hudng dan 13
thoi gian duoc thiét k& dé ngirdi hoe hodn thanh mét churong trinh cu thé va du
diéu kién dé nhén br?mg tbt nghi€p. Thoi gian dao tao thuc hién theo quy dinh tai
Théng tir s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngdy 30 thing 3 nim 2022 ctia Bd trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé td chirc thuc hién chuong trinh
d30 tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao déng theo nién ché hoic theo phuong thirc
tich lity m6-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghi€p (sau
day goi tit 13 Théng tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH) dbi vdi trinh d6 cao ding,
trung cap; Théng tu 42/20 15/TT—BILBTBXH d6i véi trinh d6 so cip. Theo d6:

a) Dbi véi chuong trinh dio tao trinh d6 Cao déng, Trung cap, So cép c6
cAp bing hodc chimg chi tét nghiép duoc t6 chirc theo timg khéa hoc thi thdi gian
do tao clia mét nganh/ nghé hoc theo hinh thiic dao tao tir xa, tu hoc c6 huéng
dén 14 thoi gian tich Ity da 56 luong mén hoc, mé-dun hoéc tin chi quy dinh cho
ting chuong trinh dao tao.

b) Déi véi chuong trinh ddo tao hoan chinh kién thirc cip giéy ching nhan,
chimg chi thi ngudi hoc hoan thanh xong mon hoc, mé-dun hay tin chi ndo s&
duoc cAp gidy ching nhan, chimg chi cia mén hoc, mé-dun hay tin chi do.

3. Thoi gian téi da dé ngudi hoe hoan thanh chuong trinh dao tao tur xa, tur
hoc ¢6 hudng din bao gdm thoi gian t6i da dé hoan thanh cdc mén hoc, mé-dun
trong chuong trinh ddo tao, dugce tinh tir thot diém bat déu hoc mén hoc, mé-dun
thi nhat dén khi hoan thanh mén hoc, mé-dun cudi cung cua chuong trinh dao tao
va thoi gian t6i da dé hoan thanh chuyén d& t6t nghiép. Thoi gian t6i da d& ngudi
hoc hoan thanh chuong trinh do Hiéu truéng quyét dinh, bdo dam khong vugt qua
1,5 14n thoi gian thiét k& cho chuong trinh tir hai dén ba nim hoc, khong vugt qua
02 lan thoi gian thiét k& cho chuong trinh tir mét dén dudi hai nim hoc. Ngoai ra,
Higu trudng xem xét, quyét dinh kéo dai thém thoi gian t6i da d6i v6i ngudi hoc
thugc vao moét trong céc trudong hop sau: Pugce didu déng di thuc hién nghia vu
an ninh - quc phong, sau khi hoan thanh nghia vu tiép tuc hoc tai truomg; c6 gidy
x4c nhan khuyét tat theo quy dinh cta Luat Ngudi khuyét tat; vi Iy do sitc khoe
phéi dimg hoc trong thoi gian dai dé diéu tri; bi truy cutru trach nhiém hinh su, da
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c6 két ludn clia co quan c6 thim quyén nhirng khéng thude trudmg hop bi xir Iy
kv luét & mac bi bude théi hoc.

4. Thoi gian t6 chite giang day theo hinh thitc dao tao tirxa, fir hoc c6 huréng
dén duoc thue hién linh hoat theo nhu ciu nguoi hoc, théng qua viéc giang day
truc tuyén, qua cac phé‘in mém, hoc liéu hoc tdp nhung phai ddm bao dugc cac yéu
ciu v& néi dung ciia chuong trinh do tao di cai dit sin trén hé théng E-Learning.
Piéu 14. T6 chire ddo tao

1. T4 chitc dao tao theo hinh thic do tao tir xa, tu hoc c6 huéng dan duoc
thuc hién dbi véi toan bd chuong trinh dao tao trinh d§ cao d§11g, trung cép, SO
cAp hoic dio tao mét s6 mén hoc chung, cdc mé - dun, tin chi trong chuong trinh
dao tao trinh d6 cao déng, trung cép.,r so cép. N | |

Viéc lua chon t8 chite dao tao toan bd chwong trinh dao tao trinh dé cao
déng, trung cé.p, SO cép hodc dao tao mdt s6 mén hoc chung, cdc mé - dun, tin chi
trong chuong trinh dio tao trinh dé cao déng, trung cép, so cp do Hidu trudng
quyét dinh va béo cdo Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén - Bo
Gido duc va Pao tao

2. Khi bit dau khéa hoc Nha truong t6 chirc kiém tra xem xét va quyét dinh
mién giam nhiing mén hoc, mé - dun, tin chi ma ngudi hoc d hoc xong, c6 két
qua diém dat yéu ciu hoic sb mé - dun, tin chi ma nguoi hoc da tich 1iy duoc
trude khi vao hoc.

3. Chi t6 chirc gidng day nhitng néi dung kién thirc, huéng dan thuc hanh
k¥ ning nghé theo néi dung, yéu cdu ctia mén hoc, mé - duﬁ, tfn chi ma nguoi hoe
chua biét, chua lam duge hodc chua biét k¥, ddy di, chua lam dugc thanh thao.

4. Qué trinh t6 chirc dao tao phai dam bao s tuong tc gifta ngudi day va
nguoi hoc, gitta ngudi hoc véi nguoi hoc thé hién & viéc tham du cac bubi hoc,
budi huéng dan, thao ludn; hoan thanh viée hoc tip céc ndi dung tir cac hoc liéu
chinh, hoc liéu bé tro; thuc hién céc bai tap, bai thuc hanh, danh gia; phan héi véi
ngudi day vé nhitng ndi dung giang day, thuc hanh.

Nha truong thudng xuyén cip nhat, 4p dung cong nghé méi dé gidm sét va
d4nh gid mic d6 chuyén can ciia ngudi hoc.

Diéu 15. Tb chire 16p hoc
14
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1. Pia diém 16 chiic 16p hoc: Ty theo ndi dung timg phuong thic giang
day cia timg moén hoc ma ngudi hoc hoc tai nha hodc diém tram.

2. Lop hoe dugc t8 chitc theo hai hinh thitc:

- Lép hoc 8n dinh: dugce td chie dé ngudi hoe thue hién cée nhiém vu tiép
nhén théng tin ciia Nha trudng, ctia khoa; t6 chitc thue hién cdc ké hoach cia
truomg, khoa; binh xét thi dua; t8 chitc hoat ddng ngoai khéa; t6 chirc va hoat dong
doan thanh nién v.v.. s6 luong ngudi hoc mébi 16p khoang 35 ngudi va duoc duy
tri tir d4u dén cubi khéa hoc. Lép hoc 6n dinh cling ddng thoi dé thuc hién hoc
tap cdc mén hoc do chua di didu kién dé ngudi hoc dang ky hoc tdp theo timg
mon hoc. -

- L6p hoc mén hoc: dugc-td chirc theo timg mén hoe, dua vao ding ky khc“')i'l
luong hoc tép ctia nguoi hoc &timg héc ky; s6 lwong ngudi hoe t(“’)ilthiéu, tbi da
cho méi 16p hoc tity thude dic diém timg mén hoc do trudng khoa dé xuét, hidu
trurdng quyét dinh. Néu sb luong ngudi hoc ding ky thép hon mtrc t8i thidu quy
dinh thi 16p hoc s& khéng duoc t6 chirc va ngudi hoc phai ding ky chuyén sang
hoc nhitng mén hoc khéc c6 16p, néu chira dam béo du quy dinh vé khéi lugng
hoc tip tbi thiéu cho méi hoc ky
Piéu 16. Kiém tra, thi két thic mén hoc, mé dun.

1. Kiém tra, thi két thic mén hoc, mé dun theo hinh thirc dao tao tir xa, tu
hoc c6 huéng din thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 04/2022/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 3 ndm 2022 cta B trudng B6 Lao déng - Thuong
binh Vé'Xﬁ héi quy dinh vé t6 chire thl,fc hién chuong trinh dao tao trinh 44 trung
cép, trinh d6 cao dang theo nién ché hodc theo phuong thic tich liiy mé - dun
hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén tbt nghiép (sau day goi tat 1a
Théng tu s§ 04/2022/TT- BLPTBXH) dbi véi trinh dé cao ding, trung cép; Thong
tu s6 42/2015/TT- BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh v& ddo tao trinh db so
cép; Théng tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 Stra dbi, bd sung mét
sé diéu Théng tu sb 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao
tao trinh d6 so cép.

2. Mbi mén hoc, mé-dun bit budc phai c¢6 1 diém kiém tra thuong xuyén,
1 diém kiém tra dinh ky va I diém thi két thtic mén hoc, mé-dun. Piém trung binh
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diém kiém tra 1a trung binh céng ciia céc diém kim tra thuong xuyén, didm kiém
tra dinh k¥ theo hé sb cta timg loai diém (Trong d6, diém kiém tra thudng xuyén
tinh hé s6 1, diém kiém tra djnh ky tinh hé s8 2). Diém thi két thiic mén hoc, mé-
dun ¢6 trong s6 0.6, diém trung binh kiém tra c6 trong s6 0.4.

3. Hinh thirc ctia kiém tra dinh ky va thi két thic mén hoc, mé-dun trong
dao tao tir xa, ty hoc c6 huéng din duge thuc hién dusi dang tric nghiém khach
quan dugc 1ap trinh sin trén hé théng theo quy dinh.

4. Lich kiém tra dinh ki va lich thi két thiic mén hoc, mé-dun dugc Phong
Dao tao, gidng vién thdng bdo trén hé théng trirde khi thuc hién kiém tra va thi it
nhét 02 tudn ké tl‘I ngay dang tdi ngén hang cu héi, bai tap 6n tap trén hé théng.

5. Thoi glan danh cho 6n thi méi mén hoc, mé-dun it nhat 02 tudn k& tur
ngay dang tai ngén hang cAu héi, bai tap 6n tp trén hé thng.

6. Danh sach ngudi hoc di diéu kién duyr thi hét mén, khong du didu kién dur
thi hét mén c6 néu r5 ly do duge Phong Péo tao, gido vién cong bd cong khai trén
hé théng truc ngdy thi mén hoc, mé-dun it nhat 05 ngiy lim viéc.

7. Viée kiém tra, thi két thiic mén hoc, m6 dun cé thé thue hién truc tiép
hoic gian tiép va phai dam béo tinh khach quan, minh bach, danh gid duge ding
néng luc, kién thiic, k§ ning cia nguoi hoc dé tich liy duoc trong qua trinh hoc
tap.

Diéu 17. Piéu kién va s6 Iin du thi két thic mén hoc/mé-dun, hoc v thi lai

1. Dleu klen dur thi két thiic mén hoc, m6-dun: nguoi hoc dugce du th1 két
thiic mén hoc, mé- dun khi bao dam 2 didu kién sau:

a) Nguoi hoc phai tham gia hoc it nhét 90% s6 budi hoc truc tuyén va lam
bai tip day di theo quy dmh cla timg moén hoc, mé dun. Trudng hop ngudi hoc
khong du di 90% sb budi hoc truc tuyén, ngudi hoc bao cdo gido vidn dé tu hoc
qua video va tra 1oi ddy du c4c cau hoi trong video;

b) Diém trung binh chung c4c diém kiém tra dat tir 5,0 diém tr& 1én theo
thang diém 10;

Néu nguoi hoc ¢ giéy xac nhin khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu
truéng xem xét, quyét dinh vu tién didu kién du thi trén co so nguoi hoe dé phai
bao dam diéu kién vé diém trung binh cic didm kiém tra.
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2. S& 14n dur thi két thiic mén hoc, mé-dun: ngudi hoc duoce di thi két thic
mén hoc, md-dun 1&n thi nhét; néu dém mén hoe, m6-dun chua dat 4,0 diém thi
duogc du thi thém mdt 1n nita & ky thi khic do Nha trudng t6 chic. Néu van khong
dat 4,0 thi nguoi hoc phai hoc lai tir dAu va thue hién quy trinh hoc, kiém tra, thi
dén khi ndo dat diém 4,0 tré 18n thi théi. Ngudi hoc Véng mat & 14n thi ndo ma
khéng c6 1y do chinh déng thi vAn tinh sb 18n du thi d6 va phai nhan diém 0 cho
14n thi d6, trudng hop ¢6 1y do chinh déng thi khéng tinh sé 1&n du thi va dwoc bb
tri du thi & ky thi khac.

3. Hoc va thi lai: nguoi hoc phai hoc va thi lai mén hoc, mé-dun chua dat
yéu ciu néu thudc mét trong cac trudng hop sau:

a) Khéng &0 diéu kién du thi;

b) Pa hét s6 lan du thi két thiic-mén hoc, mé-dun nhung didm mén hoc,
mé-dun chua dat yéu cau.

Piéu 18. Ra dé thi, chdm thi két thic mon hoc, mé-dun

1. Pé thi durge chiét xuét ngiu nhién tir ngén hang cdu héi, bai tap luu gifr
san trén hé théng dam bao dé& thi duge bao mét. Ngén hang céu héi, bai tdp do cic
Khoa chuyén nganh cta truéng bién sdan dam bao phu hop véi ndi dung trong
chuong trinh mén hoc va video bai giang dién tr.

2. ChAm thi: T4t c4 céc bai kiém tra dinh k¥ va thi két thiic mén hoc déu
dugc chim théng qua phdn mém chuyén dung duoc cai dit sin trén hé théng. Viéc
chém phtic khéo bai thi.do Hiéu truéng quy dinh cu thé va td chitc thuc hién._,Mgi
bai thi két thiic mén hoc, méA—'dun duge chiét xuét ra tir phin mém chuyén dung
déu c6 day di 2 chit ky ciia 2 gido vién chim thi. |

3. Cong bb diém: Két thic thoi gian 1am bai kidm tra dinh ki va thi két thic
mon hoc, diém s& duoc hién thi cdng khar trén hé théng.

Diéu 19. Cich tinh diém mén hoc, mo-dun, diém trung binh chung khéa hoc
va diém trung binh chung tich liy

1. Piém mén hoc, m6-dun: diém mén hoc, md-dun bao g(‘“)m diém trung
binh clia céc diém kiém tra cé trong s6 0,4 va diém thi két thiic mén hoc, mé-dun
co trong sb 0,6.

2. Piém trung binh kiém tra 13 frung binh céng cta cic diém kiém tra -
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thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo h€ s6 cla timg loai diém. Trong do,
diém kiém tra thudng xuyén tinh hé so 1, di€ém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.
3. Diém trung binh chung khéa hoc va diém trung binh chung tich Ifiy dugc

tinh theo cong thitc sau:

R "
Y a,xn,

A == i=1

7t
2"

=1

Trong do:

+ A: 14 diém trung binh chung khéa hoc hoic diém trung binh chung tich Iiy;

+ #: 14 s thit ty mén hgé; mé-dun hoic B Chl,

+ ai: 14 diém ciia mén hoc, mé-dun hoic tin chi thir i;

+ ni: 1a sb tin chi ctia mén hoc, m6-dun hay tin chi thi i;

+ n: 12 tbng s6 mén hoc, mé-dun trong khéa hoc hosc s6 mén hoc, md-dun hosic
tin chi da tich liy.

Piém trung binh chung tich Iily 1a diém trung binh cta cdc mén hoc, mé-
dun ma ngudi hoc d3 tich lily duoc, tinh tir ddu khéa hoc cho téi thoi diém dugc
xem Xét;

Nhiimg moén hoc dugc xéc dinh la tich 1dy néu két qua hoc tap clia mén hoc
khi quy dbi sang diém chit (theo khoan 1 Pidu 20 Quy ché nay) dugc xép & mitc
A, B, C hoic D. '

Piém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc, diém trung binh chung
tich lity bao gbm c4 diém mén hoc, mé-dun duoc bao luu, khong bao gbm diém
mdn hoc, mb-dun dugc mién trir.

Truong hop ngudi hoe duge tam hoén hoec mén hoc thi chua tinh khéi lugng
hoc tép cia mén hoc dé trong thoi gian duge tam hoén.

4. Diém trung binh chung hoc ky, ndm hoc, diém trung binh chung tich Iiy
dé xét hoc béng, khen thuéng sau m6i hoc ky, nam hoc ho#c khéa hoc dugc tinh
theo két qua diém thi két thiic mén hoc lin thir nhét; dé xét didu chinh tién d6 hoc,

budc thdi hoc, xép loai t6t nghiép duoc tinh theo két qua 14n thi két thic mén hoc
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c6 didm cao nhét.
Piéu 20. Quy dbi diém mén hoc, mé-dun va xép loai két quai hoc tap
1. Piém mén hoc, mo-dun duge tinh theo thang diém 10 sau khi lam tron

dén mot chit s6 thdp phén s& duoc chuyén thanh diém chit va diém s6 (Thang

diém 4) nhu sau:
Thang diém Thang Thang dié’m 56 Xép loai
10 diém chit | (Thang diem 4) |
Loai dat 8,5-10 A 4 Xuét sic
7,0 - 8,4 B 3 Gio1
5,5-6,9 C 2 Kha
4,0-5,4 D 1 Trung binh
Loai Duéi 4,0 F 0 Yéu
khong dat

2. DPbi v6i nhimg mén hoc, md-dun chua di co s& dé dua vao tinh diém
trung binh chung khi xép miic dénh gia dugc st dung céc ki higu sau:

I: Chua d0 diém thanh phz"in dé d4nh gi do duoc phép hoan kiém tra, thi;

X: Chua nhan dugc két qua kiém tra, thi;

R: Déi véi mén hoc, mb-dun duge mién hoic duoc cho phép chuyén diém
kém theo két qua.

3. Viéc xép loai cdc mic diém A, B, C, D, F dugc 4p dung cho céc trudng
hop sau day:
a) P6i v6i nhitng mén hoc, mé-dun ma ngudi hoc di c6 di diém kiém tra
thuong xuyén va kidm tra dinh ky, ké ca truomg hop bo hoc, bé kiém tra hoic bo
thi khéng c6 Iy do phai nhén diém 0;
b) Chuyén dbi tir mic diém I qua, sau khi d4 c6 ¢l diém kiém tra thudng xuyén
va kiém tra dinh ky ma trudc dé ngudi hoc duoe cho phép no;
¢) Chuyén d6i tir céc trudng hop X qua.

4. Viéc xép loai 6 murc di€ém F ngoai nhig truwdng hop nhu da néu ¢ diém
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d khodn nay, con dp dung cho trudng hop ngudi hoc vi pham néi quy thi, cd quyét
dinh phéi nhan muic diém F:

5. Viéc xép loai theo mirc diém I duoc 4p dung cho céc truong hop sau
day:

- Trong thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thiic hoc ky, nguoi hoe bi
&m hodc tai nan khéng thé du kiém tra hodc thi, nhung phéi dugc nha truong cho
phép;

- Nguoi hoc khéng thé du di kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky
hodc thi hét mén hoc vi nhing Iy do khach quan, duge nha trudng chép thudn;

- Trlr c4c trudmg hop dic biét do hiéu trudng quy dinh, trudce khi bit dau
hoc ky méi ké tiép, ngudi hoc nhan mitc diém I phai tré xong céc diém kiém tra
thuong xuyén va kiém tra dinh ky con no d& duoc chuyén diém. Truong hop
ngudi hoc chua tra ng va chua chuyén diém nhung khéng thuée trudng hop bi
budc théi hoc thi van duoc hoc tiép & cac hoc ky ké tiép.

6. Viéc xép loai theo mire diém X duoc ap dung d6i véi nhimg mén hoc ma
phong Pao tao ciia trudng chua nhan duoc béo cdo két qua hoc tép cla nguéri‘h(_)c
tir khoa chuyén lén.

7. Ky hiéu R dugc dp dung cho céc trudong hop sau:
| - Piém mén hoc duoc d4nh gid & cic muc diém A, B, C, D trong dot danh
gia dau hoc ky (néu ¢6) dbi véi mét sb mén hoc duge phép thi sém dé gitp ngudi
hoc hoc vuot;

- Nhimg mén hoc durgc cng nhan két qua, khi ngudi hoc chuyén tir trudng
khac dén hoic chuyén dbi gitia cic chuong trinh.

Piéu 21. Xép hang nim dio tao va hoe lue

1. Sau mbi hoc k¥, cin cit vao khéi luong kién thic, k¥ néng tich liy, nguoi
hoc duogc xép hang nim dao tao: nguoi hoc nim thit nhat, ngudi hoc nim thir hai,
nguoi hoc ndm thir ba. _

Can cir vao khi lugng kién thic tich Iy dé xép hang nim dao tao nhu sau:

- Doi véi cao dang:

a) Ngudi hoc niam thir | Néu khéi luong kién thie tich Iy duéi 40 tin chi;
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nhét:

b) Ngudi hoc nam thd | Néu khéi luong kién thie tich Iiy ti 40 tin chi dén

hai: 74 tin. chi;

c) Ngudi hoc ndm thit | Néu khéi lvong kién thire tich liiy tir 75 tin chi tré

ba 1én.

Ke re A
- Doi véi trung cap:

a) Hoc sinh nam thu Néu khéi lugng kién thire tich lity duéi 40 tin chi;
nhit: | S

b) Hoc sinh nam thi hai: | Néu khéi Iuong kién thic tich liiy tir 40 tin chi tré

~

1€n;

2. Xép loai két qua hoc tdp cta nguoi hoc theo khoa hoc duge cén cr vao
diém trung binh chung tich liiy theo thang diém s6, cu thé:

Loai Xuét séc: diém trung binh chung tich Ifiy tir 3.50 dén 4.00;

Loai Gidi: diém trung binh chung tich Iy tir 3.00 dén 3.49;

Loai Kha: diém trung binh chung tich liy tir 2.50 dén 3.99;

Loai Trung binh: diém trung binh chung tich liy tir 2.00 dén 2.49;

Loai Yéu: diém trung binh chung tich lily thép hon 2.0.

3. Ngudi hoc co két-qué. hoc tap toan khoa dat loai Gidi trd 1én bi ha xuéng
mot mirc Xép loai néu thudc mét hoic nhiéu truomg hop sau:

a) Bi nha truong ky [udt tir mirc canh céo trd 1én;

b) C6 mét mdén hoc hodc mot mé-dun trd 1€n phai thi lai (khéng tinh moén
hoc, m6 dun dugc tam hoén hoc hodc duge mién trir).

4. Két qua hoc tép trong hoc ky phu duogc gdp vao két qua hoc tip trong
hoc k¥ chinh ngay truéc hoc ki phu dé xép loai ngudi hoc vé hoe luc.
Piéu 22. Céng nhin tét nghiép va xép loai tét nghiép

1. Nguoi hoce dugce cong nhan tbt nghiép khi du cac diéu kién sau:
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a) Tich Iy da s6 mé-dun hoic tin chi quy dinh trong chirong trinh dao tao;

b) Piém trung binh chung t{ch lily ctia todn khéa hoc theo than g diém 4 dat
tor 2.0 trd 1én;

c) Khéng trong thoi gian bi ky luét tir mic dinh chi hoc tdp cé thoi han trd
1€n, bi truy cu trach nhiém hinh su.

-Truong hop nguoi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luét hodc vi pham phép luit
chua & mirc b truy ctiu trich nhiém hinh sy, hiéu truéng phai t6 chire xét ky luét
trirdre khi xét diéu kién cong nhén t6t nghiép cho nguoi hoc do.

Trudng hop ngudi hoc bi ky luit & muc dinh chi hoc tip c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky Iuét hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su va da c6 két luén cia co
quan c6 thdm quyén nhung khéng thudc trudng hop bi xi¥ Iy ky Iudt & mudc bi
budc théi hoc thi dwge Hiéu truéng td chic xét cong nhn ot nghiép.

2. Xép loai t6t nghiép dwoc xac dinh theo didm trung binh chung tich liy
ctia toan khoéa hoc theo thang diém 4 nhu sau:

Loai Xuét sic: diém trung binh chung tich lily tir 3.5 dén 4.0;

Loai Gi6i: diém trung binh chung tich Iy tir 3.0 dén 3.49;

Loai Kh4: diém trung binh chung tich liy tir 2.5 dén 3.99;

Loai Trung binh: diém trung binh chung tich liiy tir 2.0 dén 2.49.

3. Ngudi hoc c6 diém xép loai tt nghiép dat tir loai Gidi trd 1én s& bi giam
di mét mire xép loai t6t nghiép néu thudc mét trong cac treomg hop sau:

a) C6 01 mon hoc hodc md-dun trong hoc ky phai thi lai dbi v&i loai xuét
sic, 02 mén hoc hodc mé-dun tré 16n trong hoc ky phai thi lai d6i véi loal giéi
khéng tinh mén hoc, mé-dun didu kién; mén hoc, mé-dun dugc tam hoén hoc
ho#ic duogc mién trix;

b) C6 khéi luong hoc tp phai hoc lai qué 10% thoi Iwgng ciia chuong trinh
dao tao;

¢) Bi ky lugt tir mtrc canh céo trd 1én trong thi gian hoc tap tai trudng,
Piéu 23. Bing, chirng chi t6t nghiép, chirng nhan hoan thanh mén hoc, mé -
dun, tin chi

1. Nguoi hoc hoan thanh chuong trinh dio tao trinh d6 cao déng, trung cip
theo hinh thitc dio tao tir xa dugc cdp bang theo quy dinh tai Théng tu
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10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 ctia B trudng Bo Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé& méu bing tt nghiép trung chp, cao dang;
in, quan Iy, cép phét, thu hdi, hity bé bang t5t nghiép trung cép, cao ding va Théng
tie 24/2020/TT-BLDTBXH ngay 30 thé.ng 12 ndm 2020 cua B trudng B Lao
ddng - Thuong binh va X& hdi vé viéc Stra dbi, bd sung mét sé didu ciia Thong tu
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 cia B truéng Bé Lao dong
- Thuong binh va X4 héi quy dinh vé mAu béang t6t nghiép trung cip, cao déng;
in, quan 1y, cAp phat, thu hdi, hiy bo bing tt nghiép trung cip, cao déng.

2. Ngudi hoc hoan thanh chuong trinh dao tao trinh d so cép theo hinh
thitc ddo tao tir xa, tu hoe ¢6 huéng dan dugc cip ching chi so cip theo qﬁy dinh
tai Théng tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH; Théng tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/12/2018 Stra dbi, bd sung mot sb didu Théng tu sb 42/2015/TT-
BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dio tao trinh d6 so cAp.

3. Nguoi hoc hoan thanh cdc moén hoc, mé - dun, tin chi theo hinh thitc dao
tao tir xa, tu hoc c6 huéng din do co s& gido duc nghé nghiép, doanh nghiép quy
dinh duoc cép chimg nhin hoan thanh mén hoc, mé - dun, tin chi. Chimg nhén
hoan thanh mén hoc, mé - dun, tin chi dugc cong nhén trong hé théng gido dl_ic
nghé nghiép, duoc ding dé 13m co s& tham gia danh gi4 k¥ ning nghé va cong
nhan dé tiép tuc hoc ldy chimg chi so cép, bﬁng tbt nghiép trung cép, bang tbt
nghiép cao déng.

4. MAu béng, chimg chi t6t nghiép; in, quan ly, clp phat, thu héi, hiy bé
bang, chimg chi tot nghiép trong dao tao trinh d6 cao déﬁg, truﬁg cip, so cép theo
hinh thirc dao tao tir xa, tu hoc ¢co huéng dén thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu 58 42/2015/TT-BLDTBXH dbi véi trinh d6 so cip; Thong tu sb 34/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/12/2018 Stra dbi, bd sung mét sé didu Théng tu sb
42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dio tao trinh dé so cip,

5. MAu chimg nhén hoan thanh mén hoc, mé-dun, tin chi do Hiéu trudng
trudng Cao diang Cong nghé va Thuong mai Ha N6i quy dinh trong d6 ghi r6 ndi
dung, thoi gian dao tao, két qué/diém sb ctia ngudi hoc.

Diéu 24. Thoi gian cip gidy chitng nhin tét nghiép tam thoi, bing diém,
gidy chitng nhan két qua hoc tip, bing t6t nghiép
23
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1. Cé.p giéy chimg nhén t6t nghiép tam thoi, bang diém, gifa".y chimg nhén
két qua hoc tap

a) Nguoi hoc duge cong nhin tht nghiép, néu cé nguyén vong duge Hiéu
trudng cAp gidy ching nhén t&t nghiép tam thoi trude khi cip bang t&t nghiép;

b) Ngudi hoc dugc cong nhén tot nghiép duoc Hidu trudng cép bang diém
theo tlrng mén hoc cho toan khéa hoc. Trong d6 ghi ré nganh, nghé dio tao, hinh
thirc dao tao; két qua va ly do mén hoc duge mién trir, bao lvu diém; diém trung
binh chung hoc tip toan khéa hoc, xép loai tot nghiép, khen thuéng va ky lut, ly
do ha mirc xép loai t6t nghiép (néu cd);

¢) Béng diém duoc cip sau khi nguoi hoc c6 quyét dinh céng nhan tét
nghiép, mudn nhat trong ngay trao bang t6t nghiép;

d) Nguoi hocchua duge cong nhén t6t nghiép duoc cip gidy chimg nhém
két qua hoc tap cdc mbn hoc d4 hoc trong chuong trinh cla trudng, trong d6 phai
ohi 6 hinh thirc dio tao va Iy do ngudi hoc chua dugce céng nhan tét nghiép.

2. Hiéu truéng chiu trach nhiém t6 chirc trao bing tdt nghiép cho nguoi hoc
du diéu kién cp bing tét nghiép trong thoi gian 30 ngdy lam viée ké tir ngay
ky Quyét dinh céng nhan t6t nghiép.

Piéu 25. Nghi hoc tam thoi, bio lwu, hoe tiép, thoi hoc

L Nghj' hoc tam thoi, bdo Iy, hoc tiép
Ngudi hoc duoc quyén viét don xin phép nghi hoc tam thai va bao luu két qua
hoc tap gt dén Phong Pao tao ciia trudng trong cac trucmg hop sau:

a) Puoc didu dong vao céc luc lu(mg vil trang;

b) Bi 6m hodc bi tai nan phai diéu tri trong thdi gian dai nhung phai cé gidy
x4c nhén cla co quan y té (tir cép quan, huyén tr& 1én);

¢) Vi nthu cu c4 nhan.

Ngudi hoc nghi hoc tam thoi khi mubn quay trd lai hoc tiép phai viét don
gli Phong Pao tao cha trudng trinh Hiéu truong ra quyét dinh méi duoc tiép
tuc tham gia hoc tap. '

2. Thoi hoc, x6a tén khéi danh séch: nguoi hoc khéng co6 nguyén-vong hoc
tiép thi phai viét don xin théi hoc giri dén Phong Céng tdc HSSV va Thanh tra
gido duc cua trudong trinh Hiéu trudng ra quyét dinh va x6a tén khoéi danh sach
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16p.
Pitu 26. Hoc cung lic hai chwong trinh

1. Hoc cimg Itc 2 chuong trinh danh cho nguoi hoc dang tham gia dao tao
tlt xa, tur hoc ¢ huéng dén tai trudng ¢ nhu cAu hoc thém mét chuong trinh thir
hai d& khi t6t nghiép dugc cép hai vin bing.

2. Piéu kién dé cung lic hoc 2 chuong trinh:

a) Nganh dao tao ¢ chuong trinh hoc thir hai phéi khdc nganh dao tao &
chuong trinh thir nhét; d& hoc chuong trinh thi nhit mét hoc k3.

b) Ngudi hoc phai cé don xin hoc chuong trinh thir hai va phai ndp day da
hoc ph1 & chuong trinh hoc thit nhit theo quy dinh ctia nha trudng.

i » Khl hoc chuong trinh thu ha1 ngu0’1 hoc ducrc phep bao luu dlem cla
nhung mon hoc, mé-dun hay tin chi ¢6 ndi dung va khéi lu:ong kién thirc tuong
duong c6 trong chuong tinh hoc thit nhét. Viéc chuyén két qua trong duong nay
do Hbi ddng chuyén mon xem xét quyét dinh. |

4, Ngub’i hoc hoan thanh chuong trinh dao tao nao thi dugce xét cong nhén
tbt nghjép vé cAp bang & chuong trinh d6.

Piéu 27. Nghi hoe tam' thoi, nghi 6m

1. Ngudi hoc duge tam dimg chuong trinh dang hoc va duogc bao Iuu diém
hoc tap néu thudc mét trong cac trudng hop sau:

a) Pugc co quan nha nuée co thdm quyén diéu déng thuc hién nhiém vu an
ninh - qu_éc. phong;

b) Vi Iy do stic khde phai dimg hoc trong thdi gian dai d& diéu tri thi phai
c6 gidy x4c nhén clia co s§'y t& noi nguoi hoc d6 kham hoic didu tri ho#ic phai cé
gidy x4c nhan khuyét tat theo quy dinh clia Luat Ngudi khuyét tat;

c) Trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han;

d) Bi truy ctru trich nhiém hinh sy nhung chua cé két luén cia co quan co
thAm quyén hoic da c6 két ludn cta co quan c6 thdm quyén nhung khéng thudce
truong hop bi xtr Iy ky ludt & mic bi budce thoi hoc;

d) Vi ly do khac khéng duoc quy dinh tai diém a, b, ¢, d ctia khoan nay:
nguoi hoc phai hoc xong it nhit hoc ky thir nhét tai trudng; khéng thudc truong
hop bi budc théi hoc.
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2. Ngudi hoe duoc tam hon hge mén hoc theo ké hoach ddo tao ciia trudng
va phéi hoédn thanh mén hoc tam hoén dé trong quy thoi gian t51 da hoan thanh
chuong trinh néu thudc mét hodc nhi &u trudng hop sau:

a) Vi ly do stic khde khéng bdo dam dé hoc mén hoc d6 va phai c6 gifly xéc
nhén cla co sG'y té noi ngudi hoc dé kham hodc diéu tri;

b) C6 1y do khéc khéng thé tham gia hoan thanh mén hoc d6, kém theo
minh chimg cu thé va phai duge Hiéu trudng chép thuén.

3. Nguoi hoc khéng thuge trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 cia Piéu nay,
trong truong hop cé ly do chinh déng thi diroc nghi hoc dot xuit theo quy dinh
clia frudng va phai hoan thanh nhiém vu hoc tép theo quy dinh, dong thoi phai
bao dam diéu klen du thi két thiic mén hoc, ‘mdi duoc dur thi két thuc mén hoc.

4. Théi gian nghi hoc tam thoi dugce tinh vao thoi gian t5i da 48 ngu’cn hoc
hoan thanh chuong trinh duge quy dinh tai khoan 2 Piu 3 cia Thong tu nay.

5. Hiéu trudng quy dinh cu thé viéc nghi hoc tam thoi ctia ngudi hoc.
Diéu 28. Mién trir, bio luu két qua hoc tip

1. Puoc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc trong chuong trinh clia
trudmg trong trudng hop nguoi hoc da duge cong nhan t6t nghiép chuong trinh tir
trinh d6 twong duong, trong d6 c6 mén hoc co diém dat yéu ciu va duoc cong
nhén 13 tuong duong v&i mén hoc trong chuong trinh cla trudng,

2. Pugc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc di véi mén hoc Chinh tri
thudc cdc mon hoc chung trong tmcmg hop ngucrl hoc d t6t nghiép chuong trinh
tir trinh d6 fuong duo'ng hodic c6 vin bang, chimg chi tét nghiép cero*ng trinh
trung cip, cao cip 1y ludn chinh tri ho#ic twong duong.

3. Dugc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc Tiéng anh co ban 1,2 thudc
cdc mén hoc chung trong trudng hop nguoi hoc d& cé chimg chi ngoai ngit tuong
duong bac A2 dbi v6i mén Tiéng Anh hé Trung cép va Bl dbi v6i Tiéng anh hé
Cao ding theo Khung ning luc ngoai ngir 6 bic ding cho Viét Nam do Bd Gido
duc va Pao tao ban hanh.

4. Ngudi hoc c¢6 gidy xdc nhén khuyét tit theo quy dinh ciia Luét Nguoi
khuyét tat duoc Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cho mién, gidm hoc mdt s6 mén
hoc hodc mién, gidm mét s6 ndi dung va hoat dong gido duc ma kha niing c4 nhan
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khoéng thé dép trng duge.

5. Béo luu c‘[iém, cong nhén két qua hoc tap

a) Nguoi hoe duge bao lun diém, cong nhén két qué hoc tdp cua cdc mén
hoc dat yéu cAu tir churong trinh d2o tao clia trrdng, cia Trudng noi chuyén di
trong trudng hop chuyén trrong, ciia mot trong hai trudng thuc hién lién két dao
tao trong truong hop hoc cung ltc hai chuong trinh.

b) Thoi gian duogc bao huu két qua hoc tép khéng qué 5 niam.

6. Ngudi hoc ¢6 nhu cdu duge mifn trily, bao luu két qua hoc tp phai cé
don d& nghi Hiéu trudng xem xét, quyét dinh khi nhap hoc va trude mdi ky thi.
Diéu 29. Chuyén nganh dio tao, chuyén trrong

1. Ngudi hoc cé nguyén vong chuyén nganh ddo tao phai lam don xin
chuyén nganh dio tao ké;:n theo bang diém d3 tich ldy.

Phong Pao tao clia trudng xem xét va trinh Hidu trudng ra quyét dinh
chuyén nganh hoc.

Hbi ddng chuyén mén ciia trudng xem xét cong nhan cac mén hoc, mé-dun
hay tin chi ma nguoi hoc da tich liy va chuyén déi sang cac mén hoc, mé-dun
tuong duong & ngé.nh hoc méi theo quy dinh.

Nguoi hoe chi phai hoc nhitng mén hoc, m6-dun hay tin chi con thiéu cta
nganh hoc mai.

2. Ngudi hoc cd nguyén vong chuyén truomg phai lam don xin chuyén
truomg kém theo béng;,cﬁém_ da tich Iiy.

Phong Tuyén sinh clia truong xem xét va trinh Hiéu truéng ky phé
duyét don xin chuyén trudong cho ngudi hoc déi véi truomg hop ngudi hoc xin
chuyén di. Truong hop ngudi hoc xin chuyén dén don xin chuyén truong phai
duoc su phé duyét déng ¥ ciia trudng noi ngudi hoe xin chuyén di. Phong Tuyén
sinh xem xét va trinh Hiéu truéng phé duyét dong ¥ tiép nhin ngudi hoc chuyén
dén. Hoi ddng chuyén mén xem xét cong nhan cdc mén hoc, mo-dun hay tin chi
ma ngudi hoc d3 tich lily va chuyén dbi sang cic mén hoc, mé-dun tuong duong
ma ngudi hoc xin chuyén dén theo quy dinh.

Nguoi hoe chi phai hoe nhitng mén hoc, m6-dun hay tin chi con thiéu trong
chuong trinh dao tao.
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Piéu 30. Quin Iy h so, tii lidu dio tao

Hiéu trudng chiu trach nhiém lap hd so va quén ly hd so, tai liéu; bado quan,
str dung, hiy hd so, tai liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh hién hanh cta
phap luét. Trong d6, mot s6 hd so, tai liéu va thoi han luu trlf bdo dam yéu cau
dudi day:

1. H6 so, tai lidu luu trit vinh vién

a) H6 so ding ky hoét déng gido duc nghé nghiép; vén ban cia truong phé
duyét, ban hanh stra déi, bd sung chuong trinh; hd so bién soan, lua chon, thdm
dinh, ban hanh gido trinh hoc tai liéu gidng day; vén ban quy dinh vé quan 1y dao
tao;

b) Vin ban phé duyét danh sich ngudi hoc tring tuyén, vin ban phé duyét
danh sach ngudi hoc nhaphoc hodc phén 16p;

c) Bang diém téng hop két qua hoc tap ctia ngudi hoc theo hoc k¥, nim
h(_)é, khoa hoc;

d) H6 so cong nhén két qua t6t nghiép cho ngudi hoc céc 16p, cac khoa dao
tao: quyét dinh thanh 18p héi df’ing thi bt nghiép; danh sach ngudi hoe dur thi va
két qué timg mon thi, video, hinh anh ghi lai budi thi tbt nghiép ctia nguoi hoc,
phiéu ndp bai thi co6 chit ky ctia can bd coi thi; bién ban hop clia cdc hoi
dbng; quyét dinh cia hiéu trudng v& viée cong nhan va cép bing tét nghiép cho
ngudi hoc;

d) S6 clp phat bang t6t nghiép;

e) K& hoach dao tao d6i véi khoa hoc, ndm hoc, hoc ky; bao cdo téng két
ndm hoc, khéa hoc va ban luu cdc bio cdo lién quan dén dio tao giri co quan quan
ly nha nuée ¢ thim quyén;

2) Hb so khen thudng, ky ludt nguoi hoc;

h) Hb so lién két dao tao trong nudc va nudc ngoai, dao tao theo dia chi;

i) Hb so kiém tra, huéng din chuyén mén, nghiép vu dio tao clia trudng;
hd so, tai liéu lién quan dén viéc theo doi va bao dam chét lugng dao tao;

k) Hb so, tai liéu hoat dong ctia hoi dSng vé déo tao cla truong.

2. Hb so, tai liéu luu trit it nhat 10 nim ké tir ngay Hiéu truémg ky quyét
dinh céng nhén t6t nghiép cho ngudi hoc:
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a) Céc hd so, tai liéu ctia trudng lidn quan dén t6 chirc thi két thiic mén hoc:
ké hoach thi va lich thi, danh séch ngudi hoc di thi va két qud timg mon thi, phiéu
thu bai thi ¢d chit ky cén bd coi thi, video, hinh dnh budi thi clia timg mén, két
qua thi két thiic mén hoc;

b) Béng diém timg mén hoc clia ngudi hoc bao odm diém kiém tra, diém
thi, diém mén hoc cé chit ky ciia gido vién gidng day va cén bd quan ly;

c) Hb so, cong van trao dbi vé cong tac dao tao.

3. Hd so luu trit it nhit 05 nim ké tir ngay céng nhan tét nghiép cho ngudi

hoc

a) Ho so phiic khao bai thi két thiic mén hoc, mé-dun, thi t6t nghiép;

b) S6 18n 16p ciia timg 16p hoc.

4. H so Iuu trit it nhat 01 nim k& tir ngdy cong nhan t&t nghiép cho ngudi
hoc

a) D& thi d4 sir dung, bai thi, phiéu chém thi t6t nghiép trong do tao theo
nién ché.

b) Thoi khéa biéu va phan céng gido vién, gidng vién giang day.

CHUONG 1V
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM
Pidu 31. Quyén han va trich nhiém cia Nha truong

1. Xay dung céc quy dinh cu thé ctia Trudng vé dao tao tir xa, tu hoc ¢
huéng din theo quy dinh ctia Quy ché niy.

2. Xac dinh cac yéu cAu clia chuong trinh do tao tir xa, tur hoc cé huéng
din va cac khéa hoc phit hgp véi nhiém vu cia Truong.

3. Céng bé cong khai trén trang thong tin dién t clia trudng trude thoi diém
tuyén sinh cac quy dmh dao tao tir xa, tu hoc ¢ hudng dan cia truong: Chuin
d4u ra ctia chuong trinh déo tao tir xa, tu hoc ¢6 hudéng din; Chuong trinh d#o tao
tir xa, tu hoc ¢6 hudng din; K& hoach dao tao; Phuong thic dao tao; Hoc phi;
Quy dinh vé& quyén va trach nhiém clia ngudi hoc....

| 4. Trién khai tir dénh gia chuong trinh do tao tlr xa, tw hoc ¢6 huéng dan;
Dang ky tham gia kiém dinh chét luong ddo tao chuong trinh do tao tir xa, tw hoc
"¢6 huéng dan theo quy dinh hién hanh vé6i co quan ¢ thim quyén.
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5. T4 chite dao tao, bdi dudng vé phirong phap va k¥ ning cén thiét cho db6i
ngl giang vién, can b hd tro hoc tap, can bd quén 1y dé c6 thé tham gia thuc hién
chuong trinh ddo tao tir xa, tw hoc cé hudng dén.

6. T chirc tuyén sinh, t& chirc v quan ly dao tao tir xa, tw hoc ¢ hudng
dén theo Quy ché ndy va cdc quy dinh v& do tao tir xa, tw hoc ¢6 hudng dén clia
cac cAp c6 thAm quyén. _

7. Duy tri va phat trién hé théng dao tao tir xa, tir hoc c6 huéng dan cia
Truong theo hudng ndng cao chét luong ddo tao va hoi nhip qudc t& vé dao tao
tlr xa, tu hoc cé huéng dan.

Pidu 32. Quyén han va trich nhiém ciia Gidng vish

1. Tham gia xdy dung chuong trinh dao tao, dé cuong mén hoc, ngan hang
d& thi va kiém tra, san xudt hoc liéu phuc vu gidng day; Nghién ciru, cai tién va
dua vao tmg dung trong thuc tién nhimg phuong thirc dao tao, thi, kiém tra, danh
gia trong dao tao tir xa, tir hoc c6 hudng dén c6 hiéu qua.

2. Giang vién thinh giang dugc hé tro kinh phi x4y dung bai gidng dién tir
B Learning va céc san pham khac theo quy dinh.

3. Giang vién co hitu duoc bdi dudng ning cao ning luc bién soan bai gidng
dién tir E-Learning; K¥ ning day hoc qua mang; K¥ néng quan ly, theo di, dinh
huéng, huéng dén va giai ddp ngudi hoc qua mang; K ning str dung thanh thao
hé théng quan 1y hoc tip qua mang va cdc phuong tién cong nghé théng tin phuc
vu cho giang day; K¥ ning tmg dung Al trong gidng day.

4. Gidng vién tham gia giang day truc tuyén duoc thanh to4n theo quy dinh
ciia Nha truong.

5. Phan umg kip thoi truée nhiing thac méc ciia hoc vién trong qua trinh
hoc, thi, kiém tra, ddnh gi4; tham gia tra 161 céc cdu héi trén dién dan thao ludn
trong vong 24 gitr k& tir khi ngudi hoc dua ra cau hoi; hé trg ngudi hoe giai quyét
nhiing khoé khén. ndy sinh do qua trinh thong tin lién lac gép su cd; va dam bao
tién d6 hoc tap ciia ngudi hoc.

6.Gié.ng vién co hitu c6 thé giao nhiém vu cho trg gidng (giang vién trg
giang, cb vén hoc tap, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh,...) tham gia tra 161 cdu
héi va gidi dép thic méc ctia ngudi hoc trén dién dan trao dbi.
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Piéu 33. Quyén han va trach nhiém cia Quan tri khéa hoc

1. Quén tri khéa hoc co trach nhiém tao 14p khda hoc, phén quyén cho gidng
vién, ngudl hoc va phéi hop voi giang vién d& huéng din ngudi hoc ding ky hoc
tal hé théng d3o tao tir xa, tr hoc c6 hudng din ngay trong tudn diu tién.

2. Quan tri khoa hoc cé quyén dua ra khoi hé théng céac ndi dung, thong tin
trai quy dinh va khong pht hop véi muc dich cﬁa hé théng dao tao tir xa, tu hoc
c¢6 huéng dn ma khéng cén théng bao cho céc thanh vién.

3. Theo do1 giam sat khoéa hoc.

Piéu 34. Quyén han va trich nhiém ciia Quén tri hé thong

1. Cén bd k¥ thuat quéan tri hé théng phai am hiéu céc hé thdng tmg dung
cong nghé thong tin lién quan dén dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan; Puoc hudng
dan, chuyén giao céng nghé dé quan tri, van hanh hé théng céng nghé théng tin
dam bao hoat dong bn dinh.

2. Quan tri hé théng c6 nhi€m vu x8y dung quy trinh luu trir, bao mat co sé
dix liéu va néi dung bai gidng cia gidng vién.

3. Quan tri hé théng chiu trach nhiém luu trt toan bd qué trinh té chic day
hoc va xac nhén théng tin khoa hoc khi c6 yéu cau.

4. Quan tri hé théng tao va cip phat tai khoan cho toan bd ngudi ding trén
hé théng dao tao tir ‘xa, tu hoc ¢6 huéng dan cila trudng.

Piéu 35. Quyén han va trach nhiém ciia ¢6 vin hoc tip |

1. Tu van, tro gitip ngudi hoc trong qua trinh hoc tép truc tuyén va dinh
huéng nghé nghiép sau khi tdt nghiép:

a) T chirc trién khai Quy ché d3o tao tir xa, cdc quy dinh clia Nha trudng
lién quan dén quyén va nghia vu ctia ngudi hoc trén hé théng EClass LMS;

b) Hudng din quy trinh, thd tuc cho nguoi hoc ddng nhdp hé théng EClass
LMS, hoc truc tuyén va thi truc tuyén trén hé théng EClass LMS;

c) Tu v&n cho ngudi hoc phuong phép hoc va thi truc tuyén, k¥ ndng nghién
ctru tai liéu hoc tap truc tuyén trén hé théng EClass LMS;

d) Tu véan cho ngudi hoc céch thic xdy dung ké hoach hoc tdp cho toan
khoéa hoc hay timg mén hoc;

e) Hudng din cho ngudi hoc tim hiéu chirong trinh dio tao toan khéa, tudn
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thii cc didu kién tién quyét cia tmg hoc phén mén hoc;

) Théng qua tinh hinh, két qua hoc tAp ciia ngurdi hoco @& tu vén, hudéng dan
trong viéc ding ky hoc lai, thi lai va didu chinh ké hoach hoc tdp cho phit hop véi
ning luc va hoan canh;

g) Tu vAn cho ngudi hoc trong viée lua chon noi thuc tap, Iura chon dé tai
chuyén dé/khoa luan phi hop véi ning lue, nguyén vong va dinh hudng nghé
nghiép ctia ngudi hoc; '

h) Nhic nhé ngudi hoe khi théy qué trinh dang nhép hoc tryc tuyén cia
ngudi hoe bi gidn doan khoéng tuén theo k& hoach hoc tép truc tuyén cua nha
truong va khi thy két qua hoc tap bi giam sit;

i) Tra 1&i cac cAu héi ciia ngudi hoc lién quan dén viéc hoc va thi truc tuyén
ctia ngudi hoc trong pham vi thAm quyén clia minh; Khong chi dan, giai dap cac
c4du héi lién quan dén ndi dung kién thirc chuyén mén clia mén hoc hodc can thiép
vao nbi dung chuyén moén clia gidng vién.

2. Quan Iy c4c théng tin ¢4 nhén clia ngudi hoc, két qua rén luyén ctia ngudi
hoc thude lc'rp' minh quén ly trong truong hop cAn thiét d& phuc vu cho céng tac
quén ly ngudi hoc:

a) Phéi hop véi céc don vi lién quan ciia truong dé theo d6i, danh gid toan
dién vé rén luyén ctia ngudi hoc cudi nim h&_)c theo quy dinh vé& dénh gi4, xép loai

ngudi hoc; huéng din ngudi hoc thue hién khiéu nai, diéu chinh, danh gia b sung

theo diing quy dinh hién hanh;

b) Phéi hop v6i Phong cong tic hoc sinh sinh vién va Thanh tra gido duc
dé gido duc phém chét chinh tri, dao dirc, tac phong 161 sbng cho ngudi hoc;

¢) Kién nghi v6i Ban Gidm hiéu Nha trudng giai quyét céc ché do, chinh
sdch cho nguoi hoc hoc truc myén;

d) D& xuét hinh thitc khen thuéng, ki Iuat ngudi hoe v6i Ban Gidm higu
nha truong;

e) Huréng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho ngudi hoc tham gia cac hoat
déng doan thé, cac hoat d6ng x& hoi, hoat dong ngdai khéa, cic hoat dong nghién
ctru khoa hoc; cac hqat dong van, thé, m§ Janh manh, bd ich do nha trudng t8 chire
(néu c6 thé tham gia). |
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3. Hoc tép, nghién ciru, tham gia cac cudc hop, tap huén vé cdng tac cb vén
hoc tép truc tuyén theo yéu cAu ciia nha trudng;

4. N&m vitng muc tiéu gido duc, ndi dung, churong trinh, phuong phép dao
tao, tién trinh dio tao; Céc hinh thirc d2o tao tir xa, quy ché dio tao tir xa hién
hanh va ctia Trudng cao ding Céng nghé va Thuong mai Ha Noi:

a) Nam vitng chuong trinh dio tao todn kho4 ciia cdc chuyén nganh dao tao
tir xa ciia truong; Noi dung cta céc khi kién thirc ¢é trong churong trinh ddo tao; -
Noi dung va vi trf clia timg mén hoc, hoc phan, mé-dun dugc truong t6 chic giang
day trong toan khoa;

b) C6 su hiéu biét v tién trinh hoc tap, vé chuong trinh hoc song song hai
vin bing;

c) Nim vitng vé cac hoc phén mon hoc: mén hoc chung, mén co s& nganh,
mén chuyén nganh, thyc hanh, thuc tdp; Pang ky hoc céc hoc phé“n chua dat, hoc
dé thi nang didm céc hoc ph?m;

d) Nam viing vé hé théng tin chi trong qué trinh trién khai céc hinh thic t6
chirc do tao tir xa: gidr hoc 1y thuyét, gitr thue hanh hodc thao luan, thuc tap tai
co s6, 1am bai tip 16m, gid tu hoc; S6 tin chi tbi da va t6i thidu phai tich lu¥ trong
toan khoéa hoc;

Ném vitng quy trinh dénh gia két qua hoc tép cia timg hoc phan, mén hoc,
md - dun; Quy trinh dénh gid két qua rén luyén.

f)Thuong xuyén cap nhét nhitng thay dbi, bé sung trong Quy ché dao tao
tir xa, tu hoc c6 huéng din dé co thé tu vén, hd trg gitp d& ngudi hoc trong qua
trinh hoc tép truc tuyén, rén luyén tai trudng.

5. Xé&y dung ké hoach va béo cdo hoat dong clia ¢ van hoc tap truc tuyén
dinh k¥ theo yéu ciu ctia Hoi ddng gido vién cb vén.

6. Cung cép cho nguodi hoc s6 dién thoai, Email va cac phuong tién lién lac
khéc d& ngudi hoc lién lac trong truong hop cin thiét;

7. Ban giao dﬁy du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu cb vAn hoc tap cho
ngudi khac theo sy phan cong ciia Hoi ddng gido vién cb vén.

Diéu 36. Quyén han va trich nhiém ciia nguwoi hoe
1. Ngudi hoe duge cung cip ddy di tai lidu lién quan dén khoa hoc dao tao
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tir xa, tu hoc ¢ hudng din, dugc gidi dap moi thic méc trén dién dan trao d6i
trong vong 24 gio.

2. Chép hanh Quy ché dio tao tir xa, tw hoc c6 hudng dan ctia trudng.

3. Nguoi hoc phai tir bdo vé tai khodn ctia minh, phai fu chiu trach nhiém
vé céc thong tin dua 1én hé thdng va phai chju trach nhiém v& viéc dé ngudi khac
str dung tai kho4n ctia minh sai muc dich, khéng ding v6i quy dinh.

4, Ngudi hoc phai hoan thanh cic nhiém vy do gidng vién giao trén hé théng
ddo tao tir xa, tu hoc c6 huéng dan cia trudng theo ding thoi han quy dinh.

CHUONG V
THANH TRA, KTEM TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI,
TO CAO, XU LY VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 37. Thanh tra, kiém tra

Trudng co trach nhiém tu kiém tra, thanh tra ndi bo viéé tuyén sinh, thuc
hién ké hoach, chuong trinh, quy ché dao tao vi cic van dé khic lién quan dén
dao tao tir xa, tu hoc ¢6 hudng dan; Chiu su kiém tra, thanh tra, gidm sét ctia cuc
Gido duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén, Bé Gido duc va Do tao va céc
co quah c6 thim quyén theo céc quy dinh hién hanh.

Pidu 38. Khiéu nai, to cdo

1. Co quan, td chirc, c4 nhan cb quyén khiéu nai, t6 cdo v& hanh vi vi pham
quy ché DTTX cuia trudmg, ciia giang vién, cdn bd quén 1y va ngudi hoc.

2. Viéc khiéu nai, t6 cdo; giai quyét khiéu nai, t6 cdo dugc thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia phép ludt khiéu nai, t6 c4o.

Piéu 39. Xit Iy vi pham

1. Nghiém cém céc hanh vi loi dung khéa hoc tir xa dé cung cép théng tin
trén mang nhim muc dich:

a) Chéng lai Nha nuéc Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam; ghy phuong
hai dn an ninh quéc gia, trit tu an toan x4 hoi; pha hoai khbi dai doan két dan
tdc; tuyén truyén chién tranh, khing b6; gy héan thi1, mau thﬁﬁn giffa cac dén tdc,
séc toc, ton gido;

b) Tuyén truyén, kich déng bao luc, ddm 0, dbi truy, t6i ac, t€ nan x4 hoi,

mé tin di doan, pha hoai thudn phong, m¥ tuc ctia din tdc;
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c) Tiét 16 bi mét nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, déi ngoai va
nhiing bi mét khac do phép ludt quy dinh;

d) Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xiic pham uy tin ciia t6 chitc, danh
dir va nhan phdm ctia cé nhin;

e) Quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich vu bi cim; truyén ba
tac phdm bdo chi, van hoc, nghé thuat, xuit ban pham bj cam;

f) Gia mao tb chirc, ¢4 nhén va phét tan théng tin gia mao, thong tin sai su
that xdm hai dén quyén va lgi ich hop phép cta tb chic, c4 nhan.

2. Nghiém cim c4c hanh vi tao dudng dén trai phép dbi véi tén mién hop
phép cia td chirc, c4 nhan; tao, cai dit, phé,t tan phr;"m mém ddc hai, vi-rat may
tinh; xdm nhap tréi phép, chiém quyén diéu khién hé théng thong tin, tao 14p céng
cu tAn cong trén mang, |

3. Nghiém cm céc dbi tuong c6 hanh vi luu tri¥, sao chép, phat tan bai
giang c6 trong hé théng cia Nha trudng.

4. Céc vi pham, tiy theo mirc do, s€ bi quan tri hé théng nhic nhé, tude
quyén ding bai, canh c4o trén toan hé théng, tuée quyén truy cép hé théng va xir
Iy ky luat theo quy dinh cia Nha trurong.

Pidu 40. TS chite thue hién

1. Can ot Quy ché nay, Phong Dio tao phdi hop céc phong chire nang, cac
Khoa chuyén nganh cia truomg cht déng x4y dung ké hoach t6 chuc chudn bi hoc
ligu dao tao tir xa, tu hoc ¢6 hudng dan dua c4c hoc lidu vao gidng day truc tuyén;
tap huan nang cao ning luc cho gidng vién, ¢b vén hoc tp; quan Iy va gidm sét
qua trinh day - hoc.

2. Quy ché nay duogc ép dung chinh thire ké tir ngay ky.

3. Nha trufmg s& diéu chinh, bé sung Quy ché néy khi c6 nhﬁ’ng quy dinh

TSDoan Thi Thu Hwong

35



DANH MUC CAC PHU LUC KEM THEO

(Ban hanh kém theo OQuyét dinh s6: 440 /OP-CTHN-PT, ngay{( thing 6 ndm 2025 cua Hiéu
truong truong Cao diing Céng nghé va Thwong mai Ha NGY)

Phu luc 1: MAu Phiéu dang ky xét tuyén vao hoc hé Cao dAng/Trung cép theo hinh thirc
dao tao tlr xa, ty hoc c6 hudng dan.

Phu luc 2: Mau don xin c6ng nhén diém da tich liiy

Phu luc 3: MAu don xin thay ddi ﬁguyén vong hoc tép

Phu luc 4: Méu don xin béo luu/ thdi hoc

Phu luc 5: Mau don xin hoc tiép

Phu luc 6: MAu don xin déng ky hoc chuong trinh th 2

Phu luc 7: MAu don xin chuyén truong
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IR TR 60 R T R —— Elanhi a1 ¥ cmassmssmmrssnsans s s
II. NGANH PANG KY XET TUYEN

Lo INBARR () coeeeeieeinsiiaiiass osennse v vass ks o o6 s ce 603 S04t AR S8 S a8 S e e R e e

2. HEé xét tuyén (%)
2.1. Danh cho thi sinh tot nghiégp THPT:
[ Cao dang chinh quy hé tiéu chudn [J Cao ding 6.0 [ Hé trung cip (1 HE Tir xa

[ Hé lién théng (Nganh t6t nghidp trung CADI. ....cvvereeiirireeceeeiiiie e )
[] Hé vin bing 2/Nganh 2 (Nganh da t6t nghiép hodc dang hoct.......oivvrveieiiiiiiincn )
2.2. Dinh cho thi sinh tdt nghiégp THCS: [ Lépl10  OLépll  OLépl2 [ HEtrung chp
- Ha Négi, ngay ... ... thdng ... ...... ndm 2025
WIE SIH WIBH: 25 emmninervvemmmisnssissnves v samsvsss THI SINH
T BATBY ssminmsmvmamsme e s (Ky, ghi ré ho tén)
 DTe1 00 (01115 PR ————

Lién 2: Luu Phong CTSV HO B0 e ee e [ 707, - ) P ——
VA SV 25, e 1 7 R TSR

III. THONG TIN LIEN HE
L, The COUR ¥ lre svunnss s sveswanmannsn Ngay capi....vceenniniinnn 12 R 1 TS

.................................................................................................................................

3. Hot8n cha (F)iv e e ieviiiiiiniii e e Pt nthenl P i cumens s s
IS O~ 1lev o3l | RO A ———— Brian theed (e pesimesemms pramve e
| Lién 3: Luu TG-KT |
- - ) i i ﬁ HOARIT e 0 sonemss 50 8507 SRR RS SR PP ST TS
IV. PHAN DANH CHO CAN BQ XET DUYET Neav sinh:
" gy SN i s s v
1. Lép: SR A s Eso e s MBSV 25, oo
2. HoEDONZ? suvvanavons snnmpomsss wssmmmemsmns cvasams
e ) Ha Ngi, ngay ... ...... thang ... ndm 2025
3. P01 IO . oo0.6 dioviisois o5 sanvavis exisay ohgases KY DUYET
a
YT TTET o YTV VI, - R AT AR NG DT RN A S e :




Phy lyc 2 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pbc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN CONG NHAN PIEM PA TiCH LUY

Kinh gtti: - Ban Giam hi¢u Nha truong

- Khoa...
TN Bl B sivnsisnsvsmmsssmmmerssmmpenssimmesmimmisressesstas s i il
B S VIBIYS e cimssssssssisinississss vessmssmsassyensomssossemsas v B BT e omcomeneeimemsssamssn o HSETSEERHEERS
LOD: cuaservrsenssoressessonnansnsmssnsassasssnsssassbsasiaiasssossonsainiisanisosnes T R— e
NEANN: s rvnsmmnvimsmsscmmmmemesmsisasssssssrensorsnis s EHHE IR 3T
HE dao tao:
o Cao ding chinh quy o Vin bang 2

0 Trung cip — Cao dang (lién théng) o Trung chp
o Tir xa tu hoe ¢6 huéng dan

Tai: o Tru s& chinh 0 Cosé?2
E DO V1 BT oomommemn s i i 53 ki 8 ¥ abE ey
Trong qué trinh hoc tép tai Trudng (Khoa):.....c.ooiii s

Em d tich liiy dugc diém ctia mot s6 mén hoc vi vdy em lam don nay xin dugc cong nhén diém

cdc mon hoc:

\ S6 | Piém 5 Ghi
STT Mon hoc TCc | TB Duyét ciia Khoa chi

Em xin chin thanh cdm on./.

Ha Néi, ngay......thdng......ndm 20....

Xét duyét Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)




Phy Iyc 3 CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Pabe lap — Tw do — Hanh phuc
PON XIN THAY POINGUY EN VONG HQC TAP

Kinh giti: Ban Giam hi¢u Nha truwdng

HO VA B vaenwesvruscessomvanssrassmsns susnusemsnmssesmes snssssassanadisssassiss i o1y R —————
M SIIR VBN oovveevoeveecssie e eveeeesssensiesessesssssssseniennes 270551 BT SEPE—.
Ll cmmmeesusmmesnssits ssdisssssisass sbssisssusgemimssm s ampmeipesm v ascinnonss KHOA wvvcoinsmenmomssnsnsalivnassesssesnnsnnss shiiiisssasiessi
INEANN: ccvieriecmemirriirissiesiereene s sssnssesussiossssuonsist o rinsssssons KhOoa: oo

HE dao tao: '
0 Cao ding chinh quy 0 Vin bang 2
o Trung cép — Cao ding (lién théng) o Trung cp

0 Tir xa tw hoc ¢6 hudng dén

Tai: 0 Tru sé chinh o CosG2

Té6i 1am don nady giri dén phong DPao tao va Ban Gidm hi¢u Trudng Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha Noi cho phép i dugce:

O Chuyén 11 e AN BBETHLE .o enremmamconenam smmmsuaor.asesicod 48155857 55005 SR R O ST S ST
KE T OC KY cvvevveverieeriverieerennes THETT VDS evasomsnanmexnmensmeasbond 4500080 SEE AR SER RO VAR RS 7
Rét mong dwoc sy chép thuén ctia Ban Giam hiéu.

Trin trong cdm on!

Ha Ngi, ngay......thang... ... ndm 20....
Xét duyét Nguwdi lam don

(Ky va ghird ho tén)

Y kién ciia Trudng khoa Xéc nhén ciia GVCV

(noi sinh vién dang hoc)

(1) Y kién ciia Truéng khoa/Co sé... (2) Xéac nhin cia Co sé'..,

(noi sinh vién chuyén dén) (déi voi SV hoc tdp tai cde CS)



Phy luc 4 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phie

PON XIN
(BAO LUU KET QUA HQC TAP/THOI HOC)

Kinh givi:  Ban Giam hiéu Nha trutng

[ IR § 1- ; L RTP PR P— Bl 11 R
0 F Rt o] 1l o1 T TSR ST ———— BBBIT™ .. coeermmasi i iS4
LGP sorecvsnenorsusnsmnsssessonssessunssesssiabinssssnsnssssnsissnanssigisanisasses KO, . conmmmmmmmimemsmmmarssassanss vees TS SRR
INGANN: et | Q1T Y- O O P OO PR
HE dao tao:

0 Cao déng chinh quy O Vin bing 2

o Trung cip — Cao déng (lién théng) o Trung chp

o Tix xa tu hoc ¢6 huéng dan

Tai: 0 Tru s& chinh 0oCosd?2

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Vi véy tdi 1am don ndy xin dugc:

[1 Béo luu két qua hoc tip: trong thi Dan ...
fUE nnrnnssnnsiiciisssimn 13 1V
SRRy L T ———

Kinh mong Ban Giam hiéu xem x¢t giai quyét.

Téi xin chdn thanh cdam on./.

Ha Noi, ngay .... thdng ... nam 20........
Xét duyét Ngwoi lam don
Y kién ciia Khoa Y kién ciia gia dinh
(véi SV hoc tdp tai cdc Co 56 2/3)
X4c nhén tai chinh ciia Phong KT-TC X4c nhin ciia GVCV
a

(
a1



Phy Iyc S CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poe lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN HOC TIEP

Kinh giti: Ban Giam hiéu Nha truong

|3 (032 1 1= 4 TS OP P PROPR PP PPPPOR I ol DI scomommmmnmmsaemmms st
BAE winhr 2180 cnummspe s el SO DT et
I e L BT ——
NANDL o s KB «ocomermmrnsmmmmmmmsmnsesisi i AR S8 5508
O KhAU THUGIIE T 11everrcreeeiieseisie s ares s

.............................................................................................................................................................

Trude ddy t6i d& duge Nha truong cho béao luu két qua hoc tap/théi hoc theo Quyét dinh
o /QD-CTHN ngay...../ ... ...... ctia Hidu trrdng Nha trudng.
Nay vi ly do:

.............................................................................................................................................................

Kinh mong Ban Giém hiéu xem xét chép thuan.

Téi xin chan thanh cam on./.

Ha Néi, ngay .... thang ...... nam 20......
X#c phin nhén sy cia xd-phwong dia Negwoi lam don

phwong noi sinh vién cu tri trong thoi
gian dirng hoc-bio lwu

Y l’(ié"n tiép nhan
va xép lop ctiia Khoa



Phu luc 6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN PANG KY HOC SONG SONG CHUONG TRINH THU 2

Kinh gi¥i: Ban Giam hiéu Nha truong

HIO V8 LRI issosssussussovenssnnsivecssmmss mssssisss v pasmspanse st $355EE RS NgAY SINR vocccommimmmmmrnsvoinssnssssaserssinsissis
IMA SINH VIBILL vrvvvvereiieieeriinnrnesrnreessnrensssrsaressssessrsaaniosesnans S IITTS socnrsucencsmasmmmmemmmansrssnss smaf S EERETHRESS
1 TR ——————————r FEHOAY ocanmsssomiomsmomnanumsinesssmmmsnsh VB TRTREHETT
Nganh hoe thir Lo KRO8L . s cunrennmersenmssras vasnnsnse iiaaisIHGTR T wTELE
EI8 BHD EA0rsrsoremmsmmersemmmsssnsssssssersd SIS 47
Tai: 0 Tru s& chinh 0 Co s& HO Ting Mau

DI VA BT v comocwmmmmnmme s s 558 90 653 65 48 gows

Trong qué trinh hoc tai trudng, két qua hoc tdp cta em (tir khi nhép hoc cho dén thoi diém
lam don dang ky hoc song song chuong trinh thir 2) nhu sau:
S5 51 0h HEh 1092 3 vmomsne e 18 2000 83 s Piém trung binh tich Ify: : .......ooevvin,
Em c¢6 nguyén vong hoc thém song song chuong trinh tht 2 la: nganh:
Viay em viét don nay kinh mong Ban Gidm hiéu, ph(‘)'ng Pao tao,
Khoa (quan 1f NEANh thlE 1) ..ot s s

Khoa (qUAN 1§ DZANK ThF 2) c.vuiurricuemsisssicistesi s s e
cho phép em dugce dang ky hoc thém song song chuong trinh thit 2 cing khéa ... bat
dAu tir hoC Ky v nim hee 20 & 2ammens

Em xin hira s& thuc hién ding, ddy di theo quy dinh ctia Nha trudmg, cam két dam bao chét
lugng hoan thanh t6t cac mon hoc trong thoi gian quy dinh khi hoc ddng thoi 2 nganh song song
va nop ddy di hoc phi theo ding thoi han. |

RAt mong dugc su chép thuin ctia Ban Gidm hiéu.

Em xin chan thanh cdm on!

Ha Ngi, ngay ... ... thdang.......ndm 20....

Xét duyét Ngwoi lam don
(Ky va ghi r& ho tén)

Y kién ctia Trwéng khoa/Co sé... X4c nhin cia GVCV

(noi sinh vién dang hoc nganh 1)

Y kién ctia Trwéng khoa/Co sé... X4c nhin ciia Co s6...
(noi sinh vién ding ky hoc nganh 2) (@61 véi SV hoc tdp tai cdc CS)



Phu luc 7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN CHUYEN TRUONG

Kinh givi: Hidu trudng Troong ....co..ooviiiini.

Pong kinh givi: Hiéu trudng Truong.......cooovviiii e

TEATOL L85 v v ommmonen it 50 s aigs i85 v Sinh ngay:......... F. sossuns S S

RISV BT GUIALLL, ssx wwssivn mocmnaees snms swines wes svdsh EHRHIER REFHS e p50sswn damas Bt win

H6 khdu thuong tr@ trude Kkhi  xét tuyén vao trudng Cao dang:
................................................................................................ Hién dang
18 nigiedl hoie 1Oz sos wes sos waves poves BRI vcv v o s i s st s 53

ME SINH Vi8I e e vnvresvonms com vasns duian o nes va Hé Cao déng dao tao tir xa, tur hoc co huéng
dén. Trong ky xét tuyén vao truomg Cao i gt PR ———— , 101 du didu
kién trang tuyén theo quy dinh cia truong.

Trong thoi gian hoc tap tai trudng Cao GENE . vveerieer e toi da dat két

qué hoc tap nhu sau: (ghi & cac mén hoc da dat gom diém tich lfiy va s tin chi, xép loai

hoc t4p, khen thudng, ky luét vdi cac mire cu thé).
Téi ¢4 nguyén vong xin  dugc chuyén dn tiép tuc hoc ta

T61 xin chén thanh cam on!
(Kem theo do’n nay phai co gidy chung nhan két qud hoc tdp cua truong Cao dang
, gidy chiing nhdn da chuyén hé khdu hodc chuyén céng téc theo dung ly do

trinh bay xin chuyén truong).

Nguwdi lam don
- (Ky va ghi ré ho tén)

Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
TRUONG DANG HQC TRUONG TIEP NHAN
(K3, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky, ghi ¥d ho tén va dong daw)



